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La Guida contiene indicazioni sulle procedure di registrazione e iscrizione al corso di formazione manageriale.  A causa di 
frequenti aggiornamenti della procedura alcune videate potrebbero differire da quelle effettivamente disponibili. 

 
La registrazione e l’iscrizione ai corsi di studio della nostra Università avviene esclusivamente on-line attraverso il sito web 
dedicato al Sistema informatico delle Segreterie Studenti (http://www.uniba.it/esse3). 

 

Le fasi sono le seguenti: 
 
 

1. registrazione al portale Esse3 (per ottenere username e password) 
 

2. procedura di iscrizione al corso 
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1. Registrazione al portale Esse3 (Fase 1)                                                                                        

 
Il portale     Esse3 è     raggiungibile     da     qualsiasi     computer     connesso     ad     internet     al     seguente 
indirizzo https://esse3.uniba.it/Root.do . È necessario registrarsi al portale per poter ottenere le credenziali di accesso 
(username e password) che consentiranno di accedere ai servizi online . 

 

La procedura è predisposta per accompagnare alla compilazione dei dati necessari, di seguito sono comunque indicati i 
passaggi fondamentali: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Il processo di Registrazione è 
guidato ed è necessario al 
riconoscimento della persona. 

 
Una volta collegati sul portale 
Esse3 in alto a destra cliccare 
sull’icona “MENU”; apparirà il 
menù di navigazione quindi, 
cliccare "Registrazione". 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Cliccare su Registrazione 
WEB e inserire almeno i dati 
obbligatori richiesti 
(contrassegnati da asterisco). 
 

Compilare i dati anagrafici 
completi di recapiti, codice 
fiscale e altri dati utili. 

 
 

 
Attenzione: inserire il 
proprio indirizzo di 
posta elettronica è 
fondamentale. 
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Completata la procedura si 
otterranno le credenziali di 
accesso (username e 
password) e l'invio di un 
piccolo resoconto via posta 
elettronica. 

 
Nel caso in cui non ci si 
ricordasse le credenziali di 
accesso, possono essere 
recuperate  cliccando sulla 
voce “Password dimenticata” 
nel Menu in alto a destra 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Credenziali di accesso dimenticate   
Se si è già registrati ma non si ricordano le credenziali di accesso, cliccare sulla voce “Password dimenticata” nel Menu 

in alto a destra: le credenziali verranno inviate all’indirizzo email presente nel sistema. Se l’indirizzo email è errato o 

assente, contattare 

il supporto tecnico (db.staff@uniba.it). 
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3. Procedura di iscrizione al corso   
 
  La procedura è guidata. 

Cliccare in alto a destra 

su Segreteria/Concorsi- 

Test di Ammissione. 

   
 
 
Cliccare su “ISCRIZIONE 

CONCORSI”, in basso a 

sinistra 
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Cliccare sul pallino “Corso 

di Formazione” e poi su 

AVANTI 

   

 
Ancora sul Pallino. 

I link sotto servono solo 

ad acquisire informazioni, 

ma la scelta avviene 

cliccando sul pallino. 

 
Preseguire con AVANTI. 

  Andare avanti cliccando 

su CONFERMA E 

PROSEGUI 

   

 
Selezionare la categoria 

per la quale si partecipa 

(consultare bando per il 

dettaglio delle categorie). 

 
Andare AVANTI 

   



Esse3: Nota Informativa 15.07.2019

Staff Data Engineering – Direzione Generale

5 

 

 

 
   

 
Il bando prevede dei 

documenti da allegare. 

Rispondere di “SI” alla 

domanda “Vuoi allegare i 

documenti?” 

 
Cliccare su AVANTI 

   

 
Selezionare uno alla volta 

i 3 documenti da allegare. 

Attenzione: vanno allegati 

tutti e tre i documenti, in 

maniera disgiunta l’uno 

dall’altro. 

Cliccare su SCEGLI FILE 

e selezionare il file, dopo 

cliccare su AVANTI. 

   

 
Ripetere l’operazione per 

tutti e tre i file da allegare. 

 
Inserire tutti e tre gli 

allegati richiesti. 

 
Quando si sono allegati 

tutti i documenti richiesti, 

rlla fine rispondere NO 

alla domanda e cliccare 

su AVANTI. 
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Alla fine della procedura 

cliccare su COMPLETA 

AMMISSIONE AL 

CONCORSO 

   

 
La procedura è terminata. 

Si può stampare la 

ricevuta CHE NON VA 

CONSEGNATA AD 

ALCUN UFFICIO 

 


