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In queste pagine vengono illustrate le procedure da seguire per l’inserimento della domanda di 
conseguimento titolo tramite la segreteria online di Uniba. 
 
 
Premessa 
Per poter presentare domanda di laurea è necessario: 

- essere in regola con il pagamento delle tasse  
- rispettare le date e le modalità di consegna della tesi di laurea previste dal Dipartimento di 

afferenza del proprio corso di laurea 
- consultare il regolamento di laurea del proprio corso di studi, disponibile sul sito di ciascun 

Dipartimento 
 
 

Procedura 
I passi da seguire per la presentazione della domanda di laurea sono i seguenti: 

1. compilazione online sulla propria area riservata della domanda di conseguimento titolo; 
2. inserimento della tesi con le informazioni correlate. Il titolo della tesi deve essere già stato 

approvato dal docente relatore. Oltre al titolo della tesi in italiano, nella domanda di laurea occorre 
inserire anche il titolo della tesi in inglese. Per un corretto inserimento dei dati relativi alla tesi, è 
indispensabile consultare il regolamento didattico del proprio corso di studi; 

3. contestualmente all’inserimento dei dati sulla tesi devono essere inseriti anche i dati relativi al 
relatore ed eventuale correlatore;  

4. inserimento dell’allegato Tesi in formato PDF/A 
5. pagamento della tassa con voce Costo diploma e Bollo virtuale domanda di laurea, che lo studente 

troverà nella sezione Pagamenti. 
6. La domanda di laurea, compilata online, NON prevede la consegna in formato cartaceo in 

Segreteria. 
 



 
 

3    Esse3: Domanda Conseguimento Titolo on line – Staff Data Engineering 

 

 
Per accedere alla sezione della domanda di laurea, è necessario effettuare il “login” ai servizi 
di Segreteria online per gli studenti di Uniba, utilizzando le credenziali di accesso. 
 

 
 

 
 

Nella pagina 
personale di 
Uniba, cliccare 
nel menù a 
sinistra il 
collegamento 
“Domanda di 
conseguimento 
titolo 
(laurea/dottora
to/…)”  

https://www.studenti.ict.uniba.it/esse3/
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e da qui cliccare 
su “Procedi con 
il processo di 
conseguimento 
titolo”. 
 

 
 
 

Scegliere la 
seduta di laurea 
per la quale ci si 
vuole prenotare 
e cliccare su 
Avanti 
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Dichiarare se si 
sono sostenuti 
già tutti gli 
esami; in tal 
caso barrare la 
casella. 

 

Per una verifica 
è opportuno 
che lo studente 
inserisca le 
informazioni 
relative ad 
eventuali esami 
o attività 
sostenute e non 
ancora presenti 
sul libretto.  
E’ possibile 
anche 
consultare il 
proprio libretto 
online, 
cliccando nel 
link in alto 
“Clicca qui”. 

 

A questo punto 
occorre inserire 
i dati sulla tesi.  
 
 
E’ possibile 
omettere 
l’inserimento 
dei dati non 
obbligatori, cioè 
non 
contrassegnati 
con l’asterisco. 



 
 

6    Esse3: Domanda Conseguimento Titolo on line – Staff Data Engineering 

 

 
 
 

Selezionare 
l’Area ed il 
Settore a 
cui afferisce la 
tesi da svolgere. 
(Dato 
obbligatorio) 

 

Specificare 
l’attività 
didattica o 
tramite menù a 
tendina, o in 
maniera 
testuale se non 
presente 
nell’elenco. 

 

Aggiungere il 
relatore, o, in 
caso fossero più 
di uno, i 
relatori. (Dato 
obbligatorio) 
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Confermare i 
dati inseriti o 
tornare indietro 
per modificarli. 
 
Alla conferma 
del processo 
viene generato 
il bollettino 
PAGOPA per il 
pagamento 
della tassa. 

 
 
 

 

Al termine del 
processo, 
ritornando nella 
bacheca del 
conseguimento 
titolo si avrà una 
situazione simile a 
quella in figura. E’ 
possibile 
modificare le 
informazioni 
inserite, oppure 
procedere con 
l’inserimento delle 
informazioni 
mancanti e/o 
dell’allegato 
definitivo 
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Per completare il 
processo di 
inserimento della 
tesi, verificare i dati 
inseriti ed 
eventualmente 
modificarli, fino ad 
arrivare alla 
maschera di 
inserimento degli 
allegati. 

 

Premere “Aggiungi 

nuovo allegato” e 

selezionare il file da 

importare. 

NB: Il formato 

ammesso è .pdf/A  

La tesi caricata 

deve essere quella 

definitiva che verrà 

discussa durante la 

seduta. 

 

 

 

Con completa tesi il 

processo di 

inserimento della 

tesi si conclude. 



 
 

9    Esse3: Domanda Conseguimento Titolo on line – Staff Data Engineering 

 

 

Nel momento in cui 

l’allegato verrà 

approvato/rifiutato 

dal/dai docenti 

responsabili, verrà 

inviata la 

comunicazione via 

mail. 

 

 

Nel caso in cui 

l’allegato venga 

rifiutato, nel campo 

motivazione vi sarà 

la descrizione da 

parte del docente.  

Bisognerà poi 

procedere ad un 

nuovo inserimento 

dell’allegato con le 

opportune 

modifiche richieste 

che sarà 

nuovamente 

disponibile al 

docente per una 

nuova 

validazione/rifiuto 

 

 

Nella sezione dei 

pagamenti è 

presente il MAV. 
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Entrando nel 

dettaglio, sarà 

possibile procedere 

con il pagamento. 

 
 
Lo studente che abbia presentato domanda per un determinato periodo e vi abbia poi rinunciato, per 

laurearsi in un periodo successivo è tenuto a: 

- annullare la domanda precedente, cliccando su "annulla domanda"  

 

Lo studente che intenda presentare una nuova tesi deve prima annullare la tesi già approvata, cliccando su 

"annulla tesi" e poi inserirne una nuova. 


