UNIVERSITA

89 DEGLI STUDI DI BARI
ALDO MORO

Manuale operativo per gli Studenti

Domanda online di Conseguimento Titolo e caricamento della tesi sul portale Esse3

Per poter conseguire il titolo di studio, lo studente compila la domanda online di conseguimento
titolo, tramite la piattaforma Esse3.

Durante la compilazione della domanda online, lo studente inserisce le informazioni minime relative
alla sua tesi, che dovra completare successivamente, nel momento in cui si stabilisce i dettagli con
il docente. Solo in questo momento, infatti, lo studente puo procedere al completamento della
domanda di conseguimento titolo modificando i dati gia inseriti o inserendo le informazioni
mancanti, compreso l'elaborato finale che dovra essere discusso in seduta, dopo I'approvazione
del/dei docente/i referenti.

Il docente, collegandosi ad Esse3, pud visualizzare i propri candidati al titolo, unitamente alle
informazioni circa I'appello, I'argomento della tesi e I'elaborato finale (allegato tesi). Dalla stessa
pagina, il docente puo validare/rifiutare I’allegato della tesi dello studente.

Per gli studenti che fanno domanda online di conseguimento del titolo, il processo si traduce nelle
seguenti due fasi:

1. Inserimento della domanda di conseguimento titolo
2. Completamento della domanda con upload dell’elaborato finale

Operativamente procedere nel seguente modo:

Inserimento della domanda di conseguimento titolo

UNIVERSITA =8 | Accedere alla pagina dei
LDO MORO " L. I ” d
Area Struttura Didattica w I
Esse3

Please click on the British flag on top of the page to complete the questionnaire in English

Note Operative per Studenti o futuri Studenti

Dottorati di Ricerca - PHD - note per i vincitori immatricolandi

Scuole di Specializzazione - Area Medico-Chirurgica - note per i vincitori immatricolandi

Segreterie studenti amministrative: sedi, numeri telefonici ed email
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Area Struttura Didattica

Please click on the British flag on top of the page to complete the questionnaire in English

Note Operative per Studenti o futuri Studenti

Dottorati di Ricerca - PHD - note per i vincitori immatricolandi

Scuole di Specializzazione - Area Medico-Chirurgica - note per i vincitori immatricolandi
Segreterie studenti amministrative: sedi, numeri telefonici ed email

Piani di Studio online:

‘compilaziens online del plani dI studio (Nots Opsrativel: S studers nceressat) dlla pracadura sonc tutth g Icritst nell'aa 2024/25 3 tuttl | cors di laurea

Recupero credenziali

Fare click su menu, in
alto a destra

Area Struttura Didattica

Please click on the British flag on top of the page to complete the questionnaire in English

Note Operative per Studenti o futuri Studenti

Dottorati di Ricerca - PHD - note per i vincitori immatricolandi

Scuole di Specializzazione - Area Medico-Chirurgica - note per i vincitori immatricolandi

Segreterie studenti amministrative: sedi, numeri telefonici ed email

Piani di Studio online:

Compilazians oniine dei plani i studio [N0t8 ORSTAEVSI Gl students Intersssat dalla procedura sono tutt gl scriet nallaa 202425 o tuetd | corsi di lourea

Recupero credenziali

Effettuare il “login” ai
servizi di Segreteria
online per gli studenti di
UNIBA

Area riservata

ruizia devi autenticarti

ATENED SPID

Nome utente

Recupero credenziali ESSE3 (Studenti & Docenti) 4_

Recupero credenziall U-GOV e servizi UNIBA
{Dipendenti)

Password

UNIVERSITA

DEGLI STUDI DI BARI
ALDO MORO

Informativa sul coskie | Informativa sulla privacy

Inserire le proprie
credenziali di accesso o
in caso di necessita
effettuarne il recupero

Scelta carriera

Corso di Studio stato

Matricola Tipa Corsa

Nel caso vi siano piu
carriere, selezionare
guella pertinente.
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Dalla  propria  area
studenti fare click su
menu. In alto a destra.

Selezionare la voce
“Domanda
conseguimento titolo
(Laurea/Dottorato/....)"

Selezionare la voce
“Prossime sedute di
Laurea/Dottorato”

Area Riservara

£ Domanda di conseguiments
titola [Laurea/Dottoratod...)

Sedure di Laurea Dhollorais
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Bacheca conseguimento titolo

DOMANDA DI CONSEGUIMENTO DEL TITOLO

ATTENZIONE: L'INSERIMENTO. MODIFICA O CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI CONSEGUIMENTO DEL TITOLO SONQ POSSIBILI SOLO ENTRO | TERMINI STABILITI DAI CORSI DI STUDIO

mpa del diploma di laurea (perzamena dilaurea)

ne APPROVATA DAL DOCENTE

PDF/A e sol

DOMANDA DI CONSEGUIMENTO TITOLO DI DOTTORATO DI RICERCA

DOMANDADI C TITOLO BER CORSI DI INSEGNANTI 30 CFU (Art13)

2/o: NON VA INVIATA NE' SPEDITA ALCUNA DOMANDA.

nza PagaP Al cui swiso sard visitile nells sezions "Segra:

Studente

Dalla bacheca si puo

procedere con:

a) la compilazione del
questionario
Almalaurea che e
obbligatorio per la
presentazione della
domanda di
conseguimento
titolo.

b) I processo
conseguimento
titolo.

di

AlmaLaurea

Per la compilazione del
questionario
Almalaurea, “Accedi ad
Almalaurea” e
procedere con la
registrazione e/o
compilazione del
questionario
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a9 Comardo ncrunveritario Pagina di Almalaurea
che attiva il processo di
registrazione del
Registrazione: selezione del titolo di studio laureando nella banca
dati

Un ponte fra Universith e mondo del lavoro e delle professioni

l DATI ANAGRAFICI 2 TITOLO DI STUDIO

i campi contrassegnati con il simbolo & sono obbligator)

Ateneo/lstituzione  Universita di BAR
Anno di iscrizione al corso / Anno di Immatricolazione ~ 1985/1986
Titolo  Corso di laurea pre riforma (4/5/6 anni)
Denominazione del corso ~ GIURISPRUDENZA

Tipologia di utente * ) studentessa/studente (non iscrittao allultimo anno di corso né fuori corso)

() Prossimalo al conseguimento del titolo (iscritta/o all'ultimo anno di corso o fuori
cOorso)

' Titolo conseguito (laureata/o)

INDIETRO ~ PROCEDI

Consorzio Inferuniversitaric AlmaLaurea, p.iva 02120391202

Tutti i servizi dedicatl alle aziends vengono sffsttusti da AlmaLaursa sil. societd interaments controllata dal Consorzio AlmaLaurea, autorizzata dal Ministero del Lavoro allesercizio dellattivita di
icerca & selezions del personale (iscritta all Albo dslle agenzie di lavoro ssz. IV - autorizzazione a tempo indeterminato Prot. 0001543 del 21/01/2008)  allattivita di intermediazions:
(autorizzazione @ tempo indeterminato Reg. U N. 0010720 del 15/07/2018).

Causa tentativi utilizzo fraudolento del nome AlmaLaurea, mediante posta eletironica e nomi di dominic, si avverte che questo & Funico sito web ufficiale di Amalaurea & che gl unici indirizz] di
posta elettronica validi ed autorizzati sono qusli riportati su questo sita

Pagina di Almalaurea da
cui attivare la
compilazione del

i B el questionario.

A CVEQUESTIONARIO ORIENTAMENTO

RMAZIONE ~ LAVORO Al

La tua mail

Facendo click su torna
sul sito di ateneo e piu
precisamente alla
bacheca della domanda
di conseguimento titolo

[® 18

209 1 13 = 36

Offerte disponibil Ricerche in cui appare il tuo CV Eventi per te mprese in vetrina

Universita degli Studi di BARI ol

Di mento Janico in Giuridici nomici del
Mediterraneo: Societa, Ambiente, Culture

Questionario di fine CORSO

a compi en o
2 critt 1

uimento
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000000000000 0000000

Dalla bacheca, dopo
aver fatto click su

“Procedi con il processo

di conseguimento
titolo”,

clickare sul bottone per
procedere

LINI\\"ERBITA

m

Scelta sessione e appello di conseguimento del titolo di studio

egtiere 1a ses D20 I CUf S JBS0eFa ConSeguire il TROID i <1
Studente

Nome

Appellit @ 4ppello Secondo Appe

Appello Anno accademice oata Dettaglio

Procedere con la scelta
della sessione e
dell’appello e quindi
fare click sul tasto
“Avanti” (se vi sono
appelli per cui
presentare la
domanda).

IVERSITA

LI STUDI DI BARI
ALDO MORO

- I

controlli propedeutici alla domanda conseguimento titolo

Legenda

Studente

Vengono eseguiti i
controlli propedeutici
all'inserimento della
domanda.

Se non sono tutti
superati il processo
verra bloccato,
altrimenti verra
visualizzato il tasto
“Avanti” che
permettera di
visualizzare e
confermare le scelte
fatte nelle pagine
precedenti.

UNIVERSITA
o

STUDI DI BARI
DO MORO

aem

| pichiarazione per tutti gi esami sostenuti |

Legenda

% Data sbbligatorio

Chackist

Dichiarare se si sono
sostenuti gia tutti gli
esami; in tal caso
barrare la casella.
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Legenda

Esami sostenuti (incluse le attivita a scelta) non ancora presenti nel libretto elettronico
* Dato cbbligatorio

Cheeklist
31 $0LO GLI ESAMI SOSTENUTL, INCLUSE EVENTUALI ATTIVITA' A SCELTA. CHE NON RISULTANG GIA’ NEL LIBRETTG ELETTRONICO,

Per una verifica e
opportuno che lo
studente inserisca le
informazioni relative ad
eventuali esami o
attivita sostenute e non
ancora presenti sul
libretto.

E possibile anche
consultare il proprio
libretto online,
cliccando sul link “Clicca
qui” in alto a sinistra.

B

A questo punto inserire
i dati sulla tesi.

NB: | dati
contrassegnati con
I’asterisco sono
obbligatori.

JNIVERSITA
EGL STUDI DI BARI
7 ALDO MORO

Scelta attivita didattica

Specificare I'attivita
didattica tramite menu
a tendina o in maniera
testuale se non
presente nell’elenco.

Legenda
% Datoabbligatoria

Aggiungere il relatore o
i relatori. (Dato
obbligatorio)

NB: Il primo relatore &
obbligatorio ed
sempre un docente
UNIBA

Staff Data Engineering
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JNIVERSITA
DI DI

La ricerca del relatore
ipem puo essere eseguita
anche con parte del
cognome

Legenda

Scelta relatore
% Dato sbbiigatoria

Checklist

S Selezionare il docente
se trovato in elenco

. e Se il relatore non & un
it docente (es. un
soggetto esterno) e non
" S— € presente in elenco,
procedere con
I'inserimento dei dati
— =
e - Una volta inseriti tutti i
e B nominativi necessari
Iﬂ procedere con il tasto
“avanti”.
S

Nome

cagname

Confermare i dati
inseriti o tornare
indietro per modificarli

Bocente/Soggetto esterno

Avanii
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Completamento della domanda con upload dell’elaborato finale

Prerequisiti:

1. Deve essere stata
inserita la domanda
di conseguimento
titolo

2. L'operazione deve
essere eseguita
nell’arco temporale
stabilito dalla
segreteria (in caso
contrario il bottone
per procedere al
completamento
della domanda non
sara visibile)

Dalla bacheca della
domanda di
conseguimento titolo,
facendo click sul tasto
“Procedi con il processo
di completamento tesi”
e possibile modificare le
informazioni inserite,
procedere con
I'inserimento delle
informazioni mancanti e
caricare l'allegato
definitivo che si vuole
far approvare dal/dai
docente/i

]
(]
[:)
o
o
o
(]
o
(]

Viene visualizzato
I’elenco delle operazioni
necessarie per
completare il processo
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Inserire i campi
obbligatori, verificare i
dati precedentemente
inseriti ed
eventualmente
modificarli,

fino ad arrivare alla
maschera di
inserimento degli
allegati.

I Aggiungi nuovo allegato -

Premere “Aggiungi
nuovo allegato” e
selezionare il file da
importare.

NB: Il formato
ammesso & .pdf/A

Il nome del file da
allegare deve seguire lo
standard:
Tesi_matricola_<MATRI
COLA>

(es.
Tesi_matricola_123456.
pdf)

La tesi caricata deve
essere quella definitiva
che verra discussa
durante la seduta.

Staff Data Engineering
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>0

Facendo click sul
bottone “Completa
tesi” il processo di
inserimento della tesi si
conclude.

NB: Una volta inserito
I'allegato definitivo non
sara piu possibile
modificarlo / eliminarlo
e non sara piu visibile il
tasto per il
completamento del
processo, tranne in caso
di rifiuto da parte del/i
relatore/i.

Verra
automaticamente
inviata una mail al
docente/i abilitato/i
all’approvazione
dell’elaborato per
informarlo/i
dell’avvenuto
caricamento.

Nel momento in cui

o I'allegato verra
Loty approvato/rifiutato

L dal/dai docenti

_ \ responsabili, ne verra

inviata comunicazione

via mail all’indirizzo

istituzionale dello

studente.

Lo stato dell’allegato
definitivo inserito viene

= visualizzato nella
,,,,,,, bacheca della domanda
— pem—— conseguimento titolo.

— Facendo click sul link &
possibile visualizzarne i
dettagli.
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I Stato avanzamento approvazione allegato tesi I

Mlegato

Titalo.

Heme Tige relatore Stata apprevazions allegate Metivarione

Nel caso in cui I'allegato
venga rifiutato, nel
campo motivazione vi
sara la descrizione da
parte del docente.
Bisognera poi
procedere ad un nuovo
inserimento
dell’allegato con le
opportune modifiche
richieste che sara
nuovamente disponibile
al docente per una
nuova
validazione/rifiuto.
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