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PROGRAMMAZIONE OFFERTA FORMATIVA

Fasi del Processo

SUPPORTO ALLA PROGRAMMAZIONE DEI CORSI DI STUDIO

SUPPORTO ALL'ISTITUZIONE/ATTIVAZIONE/DISATTIVAZIONE/MODIFICA DEI CORSI DI

STUDIO/PUBBLICIZZAZIONE

MONITORAGGIO E VALUTAZIONE DEI CORSI DI STUDIO

SUPPORTO ALLE ATTIVITA' DI MONITORAGGIO E VALUTAZIONE DEI CORSI DI STUDIO

SUPPORTO AMMINISTRATIVO ALLE COMMISSIONI PARITETICHE DOCENTI STUDENTI E GRUPPI

DI RIESAME

EROGAZIONE OFFERTA FORMATIVA

MONITORAGGIO E AGGIORNAMENTO DATI OFFERTA FORMATIVA

NOMINA CULTORI DELLA MATERIA

SUPPORTO ALL'ORGANIZZAZIONE, ANCHE LOGISTICA, DELLE LEZIONI

COSTITUZIONE DIPARTIMENTI E SCUOLE

ISTRUTTORIA

SUPPORTO AGLI ORGANI

SUPPORTO ALLE ATTIVITA DEGLI ORGANI

REDAZIONE DEI VERBALI E PREDISPOSIZIONE DEI DISPOSITIVI

GESTIONE ATTIVITA' DI SEGRETERIA

GESTIONE DELL'AGENDA

RACCOLTA E PUBBLICAZIONE DEI VERBALI DEGLI ORGANI

TENUTA DEL REGISTRO DEI DECRETI

PROTOCOLLO E GESTIONE DOCUMENTALE

GESTIONE DELLA CORRISPONDENZA IN ARRIVO

GESTIONE CONVENZIONI

ISTRUTTORIA PER GLI ORGANI

ORGANIZZAZIONE E GESTIONE EVENTI

PROGETTAZIONE DELL'EVENTO

DIVULGAZIONE

SUPPORTO, ANCHE LOGISTICO, ALL'ORGANIZZAZIONE DELL'EVENTO

CONCESSIONE SPAZI
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