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Istruzioni di compilazione del registro delle attività 

• I dottorandi hanno l’obbligo di annotare giornalmente l’attività svolta in registri, che 

saranno consegnati loro dal Coordinatore o suo delegato. 

• Il registro - uno per ogni anno del ciclo - dovrà essere restituito, regolarmente compilato, 

al Coordinatore o suo delegato al termine di ciascun anno. 

• I registri saranno custoditi presso il dipartimento sede amministrativa del corso di dottorato 

e messi a disposizione, in originale, debitamente compilati, in occasione dei controlli. 

 

• Sul registro personale il dottorando dovrà annotare le attività svolte durante la frequenza 

del corso di dottorato di ricerca, secondo il programma approvato dal Collegio dei docenti. 

• Le attività di ricerca riportate dal dottorando durante il dottorato devono rientrare nella 

tematica attribuita all’inizio del corso e la coerenza delle attività di ricerca con il progetto 

dovrà permanere durante l’intera durata del corso. 

• L’attività svolta dovrà essere certificata giornalmente dal tutor / docente guida / o dal co-

tutor assegnato al dottorando, mediante firma nell’apposito campo.  

• Nel momento in cui i dottorandi svolgeranno un periodo di studio e ricerca all’estero, non 

occorre compilare il registro. Anziché compilare il registro, occorre allegare un elenco 

delle attività svolte ed il periodo di inizio e termine delle attività. Tale elenco deve essere 

firmato dal dottorando e controfirmato dal tutor dell’ente estero e/o dal responsabile 

dell’ente estero. 

 

• Sulla copertina e sui frontespizi dei registri devono essere riportati: la denominazione del 

dottorato (“Scienze del Suolo e degli Alimenti”), il nome del coordinatore (Prof. Fabio 

Minervini), il nome del dottorando, il nome del tutor/docente guida. 

• Nelle pagine dedicate alle attività devono essere indicati il giorno, mese e l’anno di 

riferimento (gg/mm/aa) e annotata l’attività svolta quotidianamente, in maniera sintetica 

ma non generica (es.: studio individuale su….; ricerca bibliografica su …..; lezione su ….; 

ecc. … ; seminario dal titolo …..; attività di laboratorio ……; esperimento …..; ecc. …). 

• L’attività è preceduta dall’indicazione di un apposito codice che identifica l’attività, come 

riportato nella prima pagina del registro. 

• Tutte le pagine del registro devono essere numerate in basso a destra, incluse le pagine che 

non sono state compilate.  
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• Per ciascun mese in cui è stata svolta attività, la prima pagina di descrizione delle attività 

deve essere compilata occupando il primo spazio disponibile. Non devono essere lasciati 

spazi vuoti tra un giorno ed il successivo. A titolo di esempio, se è stata compilata l’attività 

svolta di venerdì, di seguito va compilata l’attività svolta il lunedì seguente, senza lasciare 

uno spazio per i giorni festivi. 

• Per ciascun mese in cui è stata svolta attività, l’ultima pagina “Riepilogo mensile delle 

attività svolte dal dottorando”, oltre ad essere debitamente compilata, deve riportare il 

seguente schema riepilogativo delle ore di attività svolte nel mese: 

 
TIPO ATTIVITA’ CODICE 

ATTIVITA’ 
TOTALE ORE 

Attività didattica (lezioni, esercitazioni)  01   
Assistenza individuale, tutoraggio  01   
Attività di ricerca 02   
Ricerca bibliografica e studio individuale  02   
Partecipazione a convegni, seminari, cicli 
di seminari  

03   

Missioni  04   
Stage (es., attività formativa estero o in 
altro ente diverso dall’Università)  

05   

Altro (es., Attività di campo)  06   
• Parimenti a quanto prescritto per la pagina “Riepilogo mensile delle attività svolte dal 

dottorando”, l’ultima pagina del registro, debitamente compilata, deve riportare il seguente 

schema riepilogativo delle ore di attività svolte nell’anno, con esplicita indicazione del 

numero totale di ore di attività svolte nell’anno, tenendo presente che, come da 

Regolamento dell’Università degli Studi di Bari Aldo Moro in materia di Dottorato di 

Ricerca (D.R. n. 1479 del 22.4.2022), art. 8, comma 2, “L’ammissione al corso di dottorato 

comporta un impegno esclusivo e a tempo pieno, pari a 1500 ore annuali”: 

TIPO ATTIVITA’ CODICE ATTIVITA’ TOTALE ORE 
Attività didattica (lezioni, 
esercitazioni)  

01   

Assistenza individuale, 
tutoraggio  

01   

Attività di ricerca 02   
Ricerca bibliografica e 
studio individuale  

02   

Partecipazione a 
convegni, seminari, cicli 
di seminari  

03   

Missioni  04   
Stage (es., attività 
formativa estero o in 
altro ente diverso 
dall’Università)  

05   
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Altro (es., Attività di 
campo)  

06   

TOTALE ORE DI ATTIVITA’  1500 
 

• In caso di errori nella compilazione, non devono essere effettuate cancellature con 

bianchetto, ma è necessario barrare con una linea, in modo che risulti leggibile il testo 

errato. È severamente vietato strappare le pagine. 

 


