Codice Struttura
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PROCESSI
D.D.G. n. 580 del 23.05.2023
Direzione Risorse Umane

Processi

Fasi del Processo

090001

Direzione Risorse Umane - U.O. Affari generali e segreteria
di direzione

GESTIONE ATTIVITA' DI SEGRETERIA

GESTIONE DELL'AGENDA

TENUTA DEL REGISTRO E RACCOLTA DEI DECRETI DEL DIRIGENTE

GESTIONE INCARICHI E ATTIVITA EXTRA ISTITUZIONALI

INCARICHI DI DIREZIONE DI STRUTTURE COMPLESSE (UU.00.CC.) PRESSO
AZIENDE SANITARIE

INCARICHI DI DIREZIONE DI DIPARTIMENTO AD ATTIVITA INTEGRATA (D.A.1.)
DELL'A.O.U. POLICLINICO-GIOVANNI XXIII DI BARI

GESTIONE DEI RAPPORTI CON IL SERVIZIO SANITARIO NAZIONALE E
REGIONALE

PROTOCOLLI DI INTESA E CONVENZIONI

GESTIONE DEI RAPPORTI CON LE AZIENDE

GESTIONE DEGLI ATTI DI CARRIERA DEL PERSONALE UNIVERSITARIO CONFERITO
IN CONVENZIONE LIMITATAMENTE ALLA PARTE ASSISTENZIALE E DEL CONNESSO
RAPPORTO DI LAVORO

INVENTARIO

GESTIONE DEI BENI CONFERITI IN CONVENZIONE

090002

Direzione Risorse Umane - U.O. Rapporti con il servizio
sanitario regionale e nazionale

GESTIONE INCARICHI E ATTIVITA EXTRA ISTITUZIONALI

INCARICHI DI DIREZIONE DI STRUTTURE COMPLESSE (UU.00O.CC.) PRESSO
AZIENDE SANITARIE

INCARICHI DI DIREZIONE DI DIPARTIMENTO AD ATTIVITA INTEGRATA (D.A.1.)
DELL'A.O.U. POLICLINICO-GIOVANNI XXIII DI BARI

GESTIONE DEI RAPPORTI CON IL SERVIZIO SANITARIO NAZIONALE E
REGIONALE

PROTOCOLLI DI INTESA E CONVENZIONI

GESTIONE DEI RAPPORTI CON LE AZIENDE

GESTIONE DEGLI ATTI DI CARRIERA DEL PERSONALE UNIVERSITARIO CONFERITO
IN CONVENZIONE LIMITATAMENTE ALLA PARTE ASSISTENZIALE E DEL CONNESSO
RAPPORTO DI LAVORO

INVENTARIO

GESTIONE DEI BENI CONFERITI IN CONVENZIONE

090005

Direzione Risorse Umane - U.O. Welfare d'Ateneo

WELFARE PERSONALE UNIVERSITARIO

PROGETTAZIONE E REALIZZAZIONE DI INIZIATIVE DI WELFARE A FAVORE DEL
PERSONALE

MONITORAGGIO INIZIATIVE

090301

Direzione Risorse Umane - Sezione Servizi al personale -
U.O. Pensioni e riscatti

CESSAZIONE DEL PERSONALE

ACCERTAMENTO E RICONOSCIMENTO DEI SERVIZI PREGRESSI

GESTIONE PENSIONI E LIQUIDAZIONE

090303

Direzione Risorse Umane - Sezione Servizi al personale -
U.0. Servizio civile

SERVIZIO CIVILE

ACCREDITAMENTO

PREDISPOSIZIONE E PRESENTAZIONE DEL PROGETTO

PROCEDURE SELETTIVE

PROGRAMMAZIONE ED EROGAZIONE DELLA FORMAZIONE PREVISTA PER |
VOLONTARI E GLI OPERATORI LOCALI DI PROGETTO

GESTIONE, MONITORAGGIO E RENDICONTAZIONE FINALE DEI VOLONTARI

090501

Direzione Risorse Umane - Sezione personale
contrattualizzato - U.O. Rilevazione e monitoraggio orario
di lavoro

CICLO PASSIVO

CONTO ANNUALE

GESTIONE CARRIERA DIRIGENTI, PTA E CEL

GESTIONE DELL'ORARIO DI LAVORO

RELAZIONI SINDACALI PERSONALE CONTRATTUALIZZATO

GESTIONE PERMESSI SINDACALI

090502

Direzione Risorse Umane - Sezione personale
contrattualizzato - U.O. Carriera personale contrattualizzato

CICLO PASSIVO

CONTO ANNUALE

PROGRAMMAZIONE DEL FABBISOGNO DI PERSONALE

MONITORAGGIO (Per la parte relativa a Dirigenti, PTA e CEL)

RECLUTAMENTO DIRIGENTI, PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO E CEL

ISTITUZIONE DEL POSTO

STIPULA DEL CONTRATTO E ADEMPIMENTI SUCCESSIVI

GESTIONE CARRIERA DIRIGENTI, PTA E CEL

GESTIONE EVENTI DI CARRIERA

GESTIONE INFORTUNI, MALATTIE PROFESSIONALI E INIDONEITA" AL LAVORO

VALUTAZIONE DELLA PERFORMANCE PTA

GESTIONE, RACCOLTA E MONITORAGGIO DELLE SCHEDE DI VALUTAZIONE

GESTIONE INCARICHI E ATTIVITA EXTRA ISTITUZIONALI

ISTRUTTORIA E AUTORIZZAZIONE PTA
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CESSAZIONE DEL PERSONALE

CESSAZIONI DIRIGENTI, PTA E CEL

CONTRATTI DI LAVORO AUTONOMO

ISTRUTTORIA

STIPULA DEL CONTRATTO

090503

Direzione Risorse Umane - Sezione personale
contrattualizzato - U.O. Relazioni Sindacali e
Contrattazione Integrativa

CICLO PASSIVO

CONTO ANNUALE

RELAZIONI SINDACALI PERSONALE CONTRATTUALIZZATO

GESTIONE PERMESSI SINDACALI

GESTIONE TRATTATIVE SINDACALI

SUPPORTO ALLA SOTTOSCRIZIONE E GESTIONE ACCORDI

ELEZIONI RSU

TRATTAMENTO ACCESSORIO

ISTRUTTORIA PER L’ACQUISIZIONE DELLE CERTIFICAZIONI DEL COLLEGIO DEI
REVISORI DEI CONTI PER L'APPROVAZIONE DEI FONDI PER IL TRATTAMENTO
ACCESSORIO

PREDISPOSIZIONE DEI PROSPETTI UTILI Al CALCOLI PER L'EROGAZIONE DEI
COMPENSI

090504

Direzione Risorse Umane - Sezione personale
contrattualizzato - U.O. Formazione

FORMAZIONE PTA

SUPPORTO ALLA PROGETTAZIONE DEI CORSI

ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DEI CORSI

MONITORAGGIO

GESTIONE RICHIESE PARTECIPAZIONE A CORSI

090601

Direzione Risorse Umane - Sezione Professori, Ricercatori
e Assegnisti - U.O. Carriera Professori di prima e seconda
fascia

PROGRAMMAZIONE DEL FABBISOGNO DI PERSONALE

CICLO PASSIVO

RECLUTAMENTO DOCENTI E RICERCATORI

GESTIONE CARRIERA PROFESSORI E RICERCATORI

GESTIONE INCARICHI E ATTIVITA EXTRA ISTITUZIONALI
CESSAZIONE DEL PERSONALE

RILEVAZIONE ED ELABORAZIONE DEI FABBISOGNI(Per la parte relativa al personale
docente di | e |l fascia)

MONITORAGGIO(Per la parte relativa al personale docente di | e |l fascia)

CONTO ANNUALE

ISTITUZIONE DEL POSTO

CONVENZIONI PER IL FINANZIAMENTO ESTERNO POSTI DI PERSONALE

DECRETO DI NOMINA E ADEMPIMENTI CONSEGUENTI

GESTIONE EVENTI DI CARRIERA

RICHIESTE PRESTITI E CESSIONI QUINTO

ISTRUTTORIA E AUTORIZZAZIONE PERSONALE DOCENTE

CESSAZIONI DOCENTI

ISTRUTTORIA PER SCAMBIO CONTESTUALE TRA ATENEI DEL PERSONALE
DOCENTE

090602

Direzione Risorse Umane - Sezione Professori, Ricercatori
e Assegnisti - U.O. Ricercatori

PROGRAMMAZIONE DEL FABBISOGNO DI PERSONALE

RILEVAZIONE ED ELABORAZIONE DEI FABBISOGNI(Per la parte relativa al personale
ricercatore)

MONITORAGGIO(Per la parte relativa al personale ricercatore)

CICLO PASSIVO

CONTO ANNUALE

RECLUTAMENTO DOCENTI E RICERCATORI

ISTITUZIONE DEL POSTO

CONVENZIONI PER IL FINANZIAMENTO ESTERNO POSTI DI PERSONALE

STIPULA CONTRATTO E ADEMPIMENTI CONSEGUENTI

GESTIONE CARRIERA PROFESSORI E RICERCATORI

GESTIONE EVENTI DI CARRIERA

RICHIESTE PRESTITI E CESSIONI QUINTO

GESTIONE INCARICHI E ATTIVITA EXTRA ISTITUZIONALI

ISTRUTTORIA E AUTORIZZAZIONE PERSONALE RICERCATORE

RETRIBUZIONE AGGIUNTIVA Al RICERCATORI

CESSAZIONE DEL PERSONALE

CESSAZIONI RICERCATORI

ISTRUTTORIA PER SCAMBIO CONTESTUALE TRA ATENEI DEL PERSONALE
RICERCATORE

090603

Direzione Risorse Umane - Sezione Professori, Ricercatori
e Assegnisti - U.O. Assegnisti

CICLO PASSIVO

CESSAZIONE DEL PERSONALE

CONTO ANNUALE

CESSAZIONI ASSEGNISTI
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ASSEGNI DI RICERCA

AVVIO DELLA PROCEDURA

NOMINA DELLA COMMISSIONE

SUPPORTO AMMINISTRATIVO E ORGANIZZATIVO ALL'ESPLETAMENTO DELLE
PROCEDURE CONCORSUALI

APPROVAZIONE ATTI CONCORSUALI

GESTIONE RAPPORTO ASSEGNISTI

090701 Direzione Risorse Umane - Sezione procedure concorsuali - RECLUTAMENTO DIRIGENTI, PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO E CEL AVVIO DELLA PROCEDURA
U.O. Procedure concorsuali personale contrattualizzato
GESTIONE DELLA PROCEDURA
APPROVAZIONE ATTI CONCORSUALI
PROCEDURE SELETTIVE PER CONTRATTI DI LAVORO FLESSIBILE AVVIO DELLA PROCEDURA
GESTIONE DELLA PROCEDURA
APPROVAZIONE ATTI CONCORSUALI
090702 Direzione Risorse Umane - Sezione procedure concorsuali - RECLUTAMENTO DOCENTI E RICERCATORI AVVIO DELLA PROCEDURA
U.O. Procedure concorsuali personale docente e ricercatori
GESTIONE DELLA PROCEDURA
APPROVAZIONE ATTI CONCORSUALI
Direzione Risorse Umane - Sezione procedure concorsuali -
090703 U.O. Procedure di accesso ai corsi di studio a numero ACCESSO Al CORSI DI LAUREA A NUMERO PROGRAMMATO AVVIO DELLA PROCEDURA
programmato
GESTIONE DELLA PROCEDURA
APPROVAZIONE ATTI CONCORSUALI
ACCESSO AL TFA AVVIO DELLA PROCEDURA
GESTIONE DELLA PROCEDURA
APPROVAZIONE ATTI CONCORSUALI
gEEt:';ghéEﬂl\i\;?o'eréTg;ﬁAogiDlNATORI PER CORSO DI LAUREA IN SCIENZE AVVIO DELLA PROCEDURA
GESTIONE DELLA PROCEDURA
APPROVAZIONE ATTI CONCORSUALI
Direzione Risorse Umane - Sezione procedure concorsuali -
090704 U.O. Supporto organizzativo e monitoraggio procedure ACCESSO Al CORSI DI LAUREA A NUMERO PROGRAMMATO SUPPORTO ORGANIZZATIVO E MONITORAGGIO, ANCHE INFORMATICO, DELLE

concorsuali

PROCEDURE

RECLUTAMENTO DOCENTI E RICERCATORI

SUPPORTO ORGANIZZATIVO E MONITORAGGIO, ANCHE INFORMATICO, DELLE
PROCEDURE E DEL RISPETTO DEI VINCOLI NORMATIVI

RECLUTAMENTO DIRIGENTI, PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO E CEL

SUPPORTO ORGANIZZATIVO E MONITORAGGIO, ANCHE INFORMATICO, DELLE
PROCEDURE

ACCESSO AL TFA

SUPPORTO ORGANIZZATIVO E MONITORAGGIO, ANCHE INFORMATICO, DELLE
PROCEDURE




