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1. REGOLAMENTO DIDATTICO 

 

Ogni anno, a meno che il Corso di Studio non sia ad esaurimento, è necessario creare un nuovo 

Regolamento Didattico. 

Per accedere alla funzione Regolamenti Didattici, richiamarla dal menù Regolamenti Didattici. 

 

 

 

Se il Regolamento non è cambiato nella sua struttura, è possibile eseguire una copia di quello dell’anno 

precedente. 

La copia ci consente di richiamare le AF già definite e, nel caso in cui vi siano delle variazioni, di modificare i 

dati inseriti senza doverli digitare ex novo. 

Per eseguire la copia, richiamare il Regolamento sorgente (quello dello scorso anno che si vuole replicare)  

e cliccare sull’icona Duplica, evidenziato nella figura. 
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Nella finestra mostrata in basso viene richiamato automaticamente il Regolamento Sorgente. 

Cliccando all’interno del campo relativo a Cod. Ord. Did.  verrà proposto un elenco in cui va selezionato il 

codice del CdS e l’ordinamento a cui si vuole associare il nuovo Regolamento. 

 

 

 

Nel campo Codice digitare il codice del nuovo Regolamento, solitamente composto dal codice del CdS, a.a. 

Ordinamento, a.a. Reg. (per es. 7752-11-20). 

Nel campo Descrizione digitare la descrizione del nuovo Regolamento (per es. Reg.Did. FARMACIA Coorte 

2020). 

Infine cliccare su Salva Tutto. 
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Nel Regolamento copiato saranno elencate le Attività Formative (AF) offerte per una determinata coorte. 

Per visualizzare/inserire le AF cliccare sull’icona AF.  

 

 

La funzione a cui si accede sarà relativa al Tab Attività Formative Radici, dove saranno visualizzate le AF già 

definite. 
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1.2 AGGIUNGERE/MODIFICARE LE ATTIVITÀ FORMATIVE 

 

Le AF possono essere monodisciplinari (AF[N]) oppure integrate (AF[I]). 

Qualora sia necessario aggiungere nuove AF, cliccare sull’icona opportuna  

Nel caso l’AF non sia presente, è possibile codificarla autonomamente (vedi p.9). 

 

 

Le AF monodisciplinari possono essere o meno scomposte in Segmenti. 

Nel caso in cui le AF siano scomposte in segmenti, cliccare sul tasto Scomponi e selezionare la voce 

Segmento.  

 

 

Nel Tab Generale, vanno inserite le seguenti informazioni: 

- Codice AF  

- Anno di corso 

- Periodo di erogazione 

- Settore/TAF/Ambito 

- Peso 

- Tipo esame 

- Tipo valutazione 

- Docente responsabile (se lo si conosce, altrimenti non è obbligatorio) 

- Ore per tipo di attività didattica (Lezione, Esercitazione, Laboratorio ecc., ore Att. Front. e Ore Stud. 

Ind.)  
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Per inserire il Tipo di attività didattica, selezionare il segmento e cliccare su  Nuovo dettaglio ore, scegliere 

il tipo di attività didattica desiderato, infine associare le ore di didattica frontale e quelle individuali dello 

studente per CFU. Qualora si vogliano modificare i dati esistenti, cliccare sul simbolo della matitina. 
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E’ possibile impostare a monte il numero delle ore per CFU: accedere alla funzione Ordinamenti Didattici, 

disponibile nel menù Ordinamenti Didattici, digitare il codice del CdS nel campo Cod. Corso di Studio, filtrare i 

risultati  e poi cliccare sull’icona Dettaglio  

 

Selezionare il Tab Ore e, tramite il pulsante +Nuovo, inserire il numero delle ore attività frontali e studio 

individuale dello studente per CFU. Qualora si vogliano modificare i dati inseriti, cliccare sul simbolo della 

matitina. Infine cliccare su Salva Tutto. 

 

 

 

Nel Tab Altre Info indicare: 

- La modalità di frequenza richiesta, da selezionare dall’elenco proposto cliccando sull’icona alla 

destra del campo Frequenza automatica: 

o 0 per la frequenza obbligatoria 

o 1 per la frequenza assegnata senza data di frequenza 

o 2 Come da Ordinamento 

o 3 frequenza assegnata con valorizzazione di data di frequenza (se la frequenza non è 

obbligatoria preferire questa opzione)  

 

- Il tipo insegnamento (Tipo insegn.): 

o Obbligatorio 

o Opzionale 

- La presenza o meno di una AF padre di un raggruppamento:  

nel caso di raggruppamenti, indicare, nelle informazioni della AF figlia, il codice della AF padre nel 

campo Codice della sezione AF Capogruppo. 



                                                                                                                                           UGOV: Nota Informativa n.1/2020 

DE - UNIBA 

 
8 

 

 

Al termine dell’inserimento di tutti i dati cliccare su Salva Tutto. 

 

Le AF integrate vanno scomposte in Moduli, a ciascuno dei quali andranno associate le informazioni già 

descritte per le AF monodisciplinari.  

Per dividere le AF integrate in Moduli, cliccare su Scomponi e selezionare la voce Modulo Generico. 

 

Dopo aver inserito tutte le informazioni, cliccare sul pulsante Salva Tutto. 

Ricordiamo che la scomposizione della AF crea sempre un numero pari di Moduli o Segmenti, ma è 

sempre possibile eliminare quelli in eccesso. E’ utile sottolineare infine che, per poter salvare le 

informazioni inserite, sarà necessario aver completato la definizione di tutti i  Moduli o dei Segmenti in 

cui l’AF è stata scomposta.  
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1.3  UTILITÀ DI PROGRAMMAZIONE: NUOVE AF e PERIODI DITATTICI 

 
- CODIFICARE NUOVE AF 

E’ possibile codificare una nuova AF tramite la funzione Attività Formative Generiche, selezionabile dal 

menù Anagrafiche Programmazione Did. 

 

 

Prima di  codificare una nuova AF, verificare che la stessa non sia già presente, digitando la descrizione 

(anche parziale) della AF, utilizzando il carattere jolly, che per UGOV è l’asterisco (ad es. *matematica*) . 

Per codificare una nuova AF cliccare sul pulsante +Nuovo . 

 

 

 

Nel campo Des. Att. Form. digitare la descrizione della nuova AF e la sua traduzione in lingua inglese (se non 

la si conosce, la traduzione può essere inserita successivamente), quindi  indicare il Tipo Comp. : 
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- [N] Attività formativa monodisciplinare 

- [I] Attività formativa integrata 

- [M] Modulo generico 

 

 

 

- DEFINIRE PERIODI DITATTICI 

La funzione Periodi Didattici, selezionabile nel menù Programmazione Didattica, consente di definire la 

durata dei periodi didattici (semestre, bimestre ecc.) per ciascun CdS. 

 

 

 

Nel campo Anno Offerta, selezionare l’a.a. di offerta per cui si vogliono definire i periodi didattici, 

quindi digitare il codice del CdS nel campo Cod. Corso di Studio e filtrare i risultati. 
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Cliccare sul pulsante +Nuovo se si vogliono inserire nuovi periodi didattici oppure cliccare sulla icona 

della matitina se si vuole modificare quelli esistenti. 

   

 

 

 

 

 

 


