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Tipl di software

SISTEMA OPERATIVO

SOFTWARE DI BASE CHE CONSENTE
AL COMPUTER DI OPERARE

PROGRAMMI

SVOLGONO SPECIFICHE ATTIVITA

, ELABORAZIONE TESTI
SI COLLOCA TRA L'UTENTE E

I PROGRAMMI CHE ESSO
USA E L’'HARDWARE

GESTIONE ARCHIVI

GRAFICA

FOGLI DI CALCOLO

PROGRAMMAZIONE

COMUNICAZIONE E
GESTIONE RETE
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Il sistema operativo

| COMPITI DEL SISTEMA OPERATIVO SONO

A\

CONTROLLO DEL FUNZIONAMENTO DELLE
COMPONENTI ELETTRONICHE

GESTIONE DEGLI ERRORI

GESTIONE DELLA MEMORIZZAZIONE DEI DATI
GESTIONE DELLA COMUNICAZIONE IN RETE
SUPPORTO AL SOFTWARE APPLICATIVO INSTALLATO

YV V V V
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SO ALINEE DI COMANDO

I

federfarma

Tipl di sistema operativo

SO AD INTERFACCIA GRAFICA

UNIX, MS-DOS

C:»Documents and Settings“Carta>CD

C=~Documents and Settings>CD..

C:~>DIR
I1 volume nell’unitid C non ha etid
Mumero di serie del wolume: 2CCF-

Directory di G:is

12.13
12.13
A5 .59 <DIR>
ga.54 <DIR>
12.28 <DIR>
15.52 <DIR>
15.17 <DIR>
12.28 <DIR>
aA. 28 <DIR>
17.16 <DIR>
11.16 <DIR>
21.51 <DIR>
21.51 <DIR>
a8 .44 <DIR>
2 File
12 Directory

NON CE GRAFICA E TUTTI | COMANDI DEVONO
ESSERE DIGITATI DA TASTIERA

WINDOWS, MACOS, RED HAT

Microsoft Visual Basic 5.0 3
L@ Modem Test »

& MNorton Antivirus >

MP3_to_sudio_CD_Maker 4

w Microsoft Word
=

P Adobe Photoshop 5.0
Limited Edition

ﬁ Micrasoft Photo Editor
-

ﬁ'_:j;! Disinstallazione |
LiveUpdate - No
Qﬂi Morton AntiVirus

Prodotti Interattivi di Microsoft
@ Strumenti di Office *
Utility HP JetAdmin C
Acrobat Distiller 5.0
E'“] Adobe Acrobat 5.0

E Quarantena

&) Supporto del pre

(AN Frompt dei comandi

p. Assistenza remota
@& Internet Explorer
Tutti i programnmi '

(5]

W Microsoft FrontPage

Ko Microsoft Outook

Microsoft Access

Microsoft Excel

LE OPERAZIONI SI SVOLGONO TRAMITE ICONE E
FINESTRE CON L’AUSILIO DEL MOUSE
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GUI

GRAPHIC USER INTERFACE

INTERFACCIA GRAFICAUTENTE

I

federfarma

| PROGRAMMI E LE FUNZIONI SONO MOSTRATI SULLO
SCHERMO MEDIANTE SIMBOLI CHIAMATI ICONE: SI
POTRA COMUNICARE COL COMPUTER
SELEZIONANDOLE ED ATTIVANDOLE CON IL MOUSE

C:/>erase C:\Documents and Settings\Carta\Documenti\OS1.GIF

salvarlo in un’altra
interfaccia grafica

Come copiare un file da una cartella e

in un ambiente ad
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File system

OGNI SISTEMA OPERATIVO
POSSIEDE UN PROPRIO FILE
SYSTEM, MA CONCETTUALMENTE
L’ARCHIVIAZIONE DEI DATI PUO
ESSERE SEMPRE PARAGONATA AD
UN ARCHIVIO IN CUI | FILE (CIOE |
DATI E | PROGRAMMI) VENGONO
RAGGRUPPATI IN DIRECTORY O
CARTELLE PROPRIO COME
AVVIENE IN UNO SCHEDARIO

HARD DISK

I

federfarma

IL FILE SYSTEM RAPPRESENTA LA MODALITA CON

CUI UN SISTEMA OPERATIVO ARCHIVIA | DATI

L’'OGANIZZAZIONE
GERARCHICA DEI FILE
PUO ANCHE ESSERE
IMMAGINATA COME UN
ALBELO DOVE L’'UNITA
DI MEMORIZZAZIONE
DI MASSA CHE
CONTIENE | FILE
(HARD DISK, FLOPPY
DISK, CD ROM, ECC)
PUO ESSERE
PARAGONATAALLA
RADICE E LE VARIE
CARTELLE Al SUOI
RAMI
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Tipi di file

FILE DI SISTEMA

COSTITUISCONO IL SISTEMA OPERATIVO
ED | PROGRAMMI INSTALLATI SUL
COMPUTER.

LA LORO PRESENZA E DETERMINANTE E
NON DEVONO ESSERE CANCELLATI O
MODIFICATI IMPROPRIAMENTE

TIPICHE OPERAZIONI DEL SO SUI FILE UTENTE

* ABBINAMENTO TRAI FILE ED | PROGRAMMI CHE
POSSONO GESTIRLI

* OPERAZIONI SUI FILE (NOMINA, SPOSTAMENTO,
COPIA, ECC) FILE UTENTE

+ CREAZIONE DI COPIE DI RISERVA DEI FILE UTENTE
* APPLICAZIONE DI MECCANISMI DI PROTEZIONE SONO CREATI DALL'UTENTE
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Il bootstrap

IL BOOTSTRAP E LA PROCEDURA DI ACCENSIONE DEL
COMPUTER CON AVVIO DEL SISTEMA OPERATIVO

ALLACCENSIONE DEL COMPUTER IL BIOS (BASIC INPUT
OUTPUT SYSTEM) PROVVEDE AL CONTROLLO DELLE

COMPONENTI HARDWARE PRESENTI ED AL LANCIO DEL
SISTEMA OPERATIVO

' Carta

Password

SO COME WINDOWS XP PRO E 2000 PRO
PREVEDONO UN ACCESSO AUTENTICATO TRAMITE
UN NOME UTENTE ED UNA PASSWORD

Modulo 2°
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X T S = s

se ae! Rlsorse mentl Collegam... Internet
' 5 pud 8 p a webdbdev Informati...

Microsoft Collegam niternet
Outlook a Disco lo... Explurer

LE ICONE
-

SISTEMA
OPERATIVO

b L’AREA DEL DESKTOP
G W -

Windows  progetto HARDWARE
Media Player

LA BARRA DELLE APPLICAZIONI

Modulo 2°

tart| [5] Microsoft Po... » o % AL O .
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La barra delle applicazioni

La barra delle applicazioni e sempre attiva sul desktop, contiene
oggetti e normalmente e situata in basso sullo schermo

PULSANTE START
PERMETTE DI AVVIARE LE VARIE ATTIVITA

ATTIVABILE ANCHE DA TASTIERA CON IL RELATIVO TASTO

dE-’Startl £ B (3 » [E Microsoft Po...

J SISTEMA OP...

Modulo 2°
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La barra delle applicazioni

La barra delle applicazioni e sempre attiva sul desktop, contiene
oggetti e normalmente e situata in basso sullo schermo

BARRA DELLE STRUMENTI AVVIO VELOCE
PER ACCEDERE ALLE ATTIVITA PIU FREQUENTEMENTE USATE

AVVIA IL BROWSER INTERNET EXPLORER

/“ AVVIA OUTLOOK PER LA POSTAELETTRONICA

# 5tar+:| e 2> [ﬁ Microsoft Po... | _J SISTEMA OP...

Modulo 2°

I CHIUDE TEMPORANEAMENTE LE FINESTRE
‘ APERTE PER MOSTRARE IL DESKTOP
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La barra delle applicazioni

La barra delle applicazioni e sempre attiva sul desktop, contiene

oggetti e normalmente e situata in basso sullo schermo

PULSANTI CHE RAPPRESENTANO LE
APPLICAZIONI ATTIVE O LE CARTELLE APERTE

QUANDO SI CLICCA SU DI UN PULSANTE VERRA
ATTIVATA LA RELATIVAFINESTRA

dE’Startl £ & (3 » [E Microsoft Po... |

SISTEMA OP...

Modulo 2°
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La barra delle applicazioni

La barra delle applicazioni e sempre attiva sul desktop, contiene
oggetti e normalmente e situata in basso sullo schermo

BARRA DELLE APPLICAZIONI DI SUPPORTO (SUL LATO
DESTRO) INCLUDE ALCUNI INDICATORI

LINGUA UTILIZZATA CONNESSIONE DI RETE DATAE ORA

> @D 2l 309 15.09

Modulo 2°
VOLUME ALTOPARLANTI AUTO PROTEZIONE VIRUS
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Il pulsante Start

2d
a Apri documento Office CLICCANDO SUL PULSANTE START E POSSIBILE VISUALIZZARE UN

MENU CHE PERMETTE DI AVVIARE DIVERSE ATTIVITA

= N Catalogo di Windows

: APRIRE O CREARE UN DOCUMENTO CON UNO DElI
Nuovo documento Office

; : PROGRAMMI PRESENTI NEL PACCHETTO OFFICE

[ Flash Link USB 4

Windows Update I iochi »
P *H—l}l Giochi AVVIARE | PROGRAMMI INSTALLATI

4 Help & Manual 3 »

: , -

Proarm = InterVideo WinDVD b APRIRE FILE DA UNA LISTA CONTENENTE |
: . DOCUMENTI APERTI PIU RECENTEMENTE

<y Dati recenti » ) JetAdminV3.0 »
[ mpostazion < «"'_'l'l MakeCDROM > ACCEDERE ALLA MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI
= ‘rh MGT VideoWave 4 > RELATIVE AL SISTEMA OPERATIVO

f) (o > J File o cartelle... b
- CERCARE FILE, CARTELLE,
9) Guida in linea e supporto tecnico w e . COMPUTER, CONTATTI NELLA
: RUBRICA DI POSTA ELETTRONICA

Z» Con Microsoft Outlook... /

=] Esegui... , ; .
& Leabie  ACCEDERE ALLA GUIDA IN LINEA CHE IN OGNI MOMENTO PUO ASSISTERE
) Prodotti Interatti  L'UTENTE NELLA RICERCA DI SOLUZIONI Al PROPRI OBIETTIVI O PROBLEMI

1 Disconnetti Carta... ; i

2| h Strumenti di Office 2

[6) Soeoni computer.. = Utility HP JetAdmin . DISCONNETTERSI O SPEGNERE IL COMPUTER
|

Modulo 2° detart| & [ (2 > [E Microsoft Po... | -3 SISTEMA OP... i>@E%9 2L 200 15.0
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Le icone

LE ICONE RAPPRESENTANO PROGRAMMI, FILE, CARTELLE E
QUALSIASI OGGETTO SUL QUALE AGISCE IL SO

ICONE GENERALMENTE PRESENTI SUL DESKTOP

~ g Organizza in una finestra = Organizza in una finestra
R tutte le risorse del i | le risorse di rete, quali
Risorse del computer_ quali dISF:hI, Risorse di gruppi comp'uter, file e
computer  |cartelle, file, stampanti rate cartelle condivise
< Puc;]_ essere usa}t? per Memorizza temporanea-
// archiviare i zroprl avori, y mente i file che sono
. |per un comodo acceso ai » i cancellati
Modulo 2°
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La disconnessione

E NECESSARIO CHIUDERE CORRETTAMENTE IL SISTEMA
OPERATIVO PER MANTENERE INTEGRI | FILE DI SISTEMA

L’'OPZIONE DISCONNETTI DEL
PULSANTE START APRE UNA FINESTRA
DI DIALOGO CHE PERMETTE DI
CAMBIARE IL NOME DELLUTENTE
SENZA SPEGNERE IL COMPUTER

Altri utenti possono accedere

mentre i programmi e i file
rimangono aperti
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Lo spegnimento

E NECESSARIO CHIUDERE CORRETTAMENTE IL SISTEMA
OPERATIVO PER MANTENERE INTEGRI | FILE DI SISTEMA

L’'OPZIONE CHIUDI SESSIONE OPPURE
SPEGNI COMPUTER DEL PULSANTE
START APRE UNA FINESTRA Dl
DIALOGO CHE PERMETTE LO
SPEGNIMENTO CORRETTO DEL
COMPUTER

Spegni computer

Attiva uno stato di basso
consumo in modo da

Standby

sospendere temporaneamente
il lavoro

Modulo 2°
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La guidain linea

Windows nelle sue varie versioni contiene sempre una guida in linea

con la quale e possibile avere aiuto su una varieta di argomenti

Nuovo documento Office

o

Programmi »

Windows Update

<y Dati recenti »

S

Impostazioni »
/) Cerca »

(_)) Guida in linea e supporto tecnico

=] Esegui...

d Disconnetti Carta...

@ Spegni computer...

#/Start| & [E (3 > [E Microsoft Po... | ) SISTEMA OP... i>B99 2..2300 15.09

Modulo 2°
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La guidain linea

con la quale e possibile avere aiuto su una varieta di argomenti

LA FINESTRA DELLA GUIDA
PRESENTA UNA BARRA
DEGLI STRUMENTI

IL  PULSANTE  NASCONDI
CONSENTE DI NASCONDERE
LAREA  SINISTRA  DELLA
FINESTRA

g? Guida di Windows

Sommaric hndice | Ceica t

7] Guida in linea
L1 Intoduzione a Windows 99
i} thuhzzn della Guuda in Iunea

:'I Vlsuallzzars ultsrlnrl mfnrm
|?] Copiare un argomento ded
[7] Stampare un argomento d
|?] Spostarsi tra gli argamenti
|2] Wisualizzare |2 Guida allint
@ Per madificare la finestra ¢
@ Feqgishazione del software
Q MNuove caratteristiche di ‘Wind
@ Se non si & mai utlizzata Wi
Gestione del computer
Esplorazione di Intermet
Utilizzo degli accesson di wWindow
Stampa
Gestione dei componenti hardwar
Connessions a reti
Utilizza delle funzionalita di acces: -
Al | ;I_I

Eif

Opzioni Guida sul‘Web

=101 x]

I

federfarma

Windows nelle sue varie versioni contiene sempre una guida in linea

Per trovare un argomento della
Guidain linea

1. Nellafinestra della Guida in
linea fare clic su una delle
seguenti schede:

« Fare clic sulla scheda
Sommario per visualizzare qli
argomenti suddivisi per
categorie,

« Fare clic sulla scheda Indice
pervisualizzare un elenco di
vocl d'indice, quindi digitare
una parola nella casella o
scorrere l'elenco.

« Fare clic sulla scheda Trova
per cercare parale o frasi
specifiche contenute in un

arnnrmanta Aalla Snidas in linas
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La guidain linea

Windows nelle sue varie versioni contiene sempre una guida in linea

con la quale e possibile avere aiuto su una varieta di argomenti

LA FINESTRA DELLA GUIDA i? Guida di Windows =10] x|
PRESENTA UNA BARRA %

Nascondi Opzioni Guida sul‘Web
DEGLI STRUMENTI =
Sommaio | ndie | Cerca | Pertrovare un argomento della |
2] Guida in inea =l || Guidainlinea
IL PULSANTE INDIETRO 1] Intioduzione a‘Windows 98 ) o
CONSENTE DI VISUALIZZARE ([ Utlizzo della Guida in linea 1. Nellafinestra della Guida in
) ] Trovare un argomenta de linea fare clic su una delle
L ARGOMENTO PRECEDENTE EI Vigualizzare ulteriar inform seguenti schede:
|?] Copiare un argomento ded = i i hed
7] Stampare un argoments d « mare clic sulla scheda
[7] Spastarsi tra gli argomenti Sommario per visualizzare gli
m Visualizz_-;ra la Gui.da allint argomenti suddivisi per
& F'er m.r:udlflcara la finestra cateqorie.
@ Feqgishazione del software e
@ Nuove caralteristiche di Wind « Fare clic sulla scheda Indice
@ Se non si & mai utlizzata Wi per visualizzare un elenco di

Gestione del computer

vocl d'indice, quindi digitare

Esplorazione di Intermet
una parola nella casella o

Utilizzo degli accesson di wWindow

Stampa scomrere 'elenco.

Gesliors dei i hardwanl® .

o e e « Fare clic sulla scheda Trova
Modulo 2°

Utilizzo delle funzionalita di acces: per c_e_rcare pamle o frasi
‘ ..|‘I specifiche contenute in un

arnnrmanta Aalla Snidas in linas ;I




Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002
Sis. operativo

La guidain linea

I

federfarma

Windows nelle sue varie versioni contiene sempre una guida in linea

con la quale e possibile avere aiuto su una varieta di argomenti

LA FINESTRA DELLA GUIDA
PRESENTA UNA BARRA
DEGLI STRUMENTI

IL PULSANTE AVANTI
CONSENTE DI VISUALIZZARE
LARGOMENTO SUCCESSIVO
NELL'ELENCO DI ARGOMENTI
PRECEDENTEMENTE VISTI

E? Guida di Windows

58]

Nascondi

=)
Indietro

Eif

Opzioni

Guida sul ‘Web

=101 x]

Sommaric hndice | Ceica t

7] Guida in linea
1] Introduzione a Windows 98
i} thuhzzn della Guuda in Iunea

:'I Vlsuallzzars ultsrlnrl mfnrm
|?] Copiare un argomento ded
[7] Stampare un argomento d
|?] Spostarsi tra gli argamenti
|2] Wisualizzare |2 Guida allint
@ Per madificare la finestra ¢
@ Feqgishazione del software
Q MNuove caratteristiche di ‘Wind
@ Se non si & mai utlizzata Wi
Gestione del computer
Esplorazione di Intermet
Utilizzo degli accesson di wWindow
Stampa
Gestione dei componenti hardwan—
Connessions a reti
Utilizza delle funzionalita di accii;l

A ¥

Per trovare un argomento della
Guidain linea

1.

Nella finestra della Guida in
linea fare clic su una delle
seguenti schede:

« Fareclic sulla scheda

Sommario per visualizzare qli
argomenti suddivisi per
categorie,

Fare clic sulla scheda Indice
pervisualizzare un elenco di
vocl d'indice, quindi digitare
una parola nella casella o
scorrere l'elenco.

Fare clic sulla scheda Trova
per cercare parale o frasi
specifiche contenute in un

arnnrmanta Aalla Snidas in linas
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Windows nelle sue varie versioni contiene sempre una guida in linea

con la quale e possibile avere aiuto su una varieta di argomenti

LA FINESTRA DELLA GUIDA E? Guida di Windows
PRESENTA UNA BARRA e & |
Nascondi Indietro Ayvant

DEGLI STRUMENTI

Sommaric hndice | Ceica t

7] Guida in linea =]
IL PULSANTE OPZIONI 1] Intioduzione a‘Windows 98
VISUALIZZA UN MENU CHE W %"m bbb
ELENCA TUTTE LE FUNZIONI 2] Vieualazare dherer o
PRESENTI SULLA BARRA IZ'I Copiare un argomento del
DEGLI STRUMENTI ED ALTRE 53 Smpare un digomerio
ANCORA COME LA STAMPA |2] Wisualizzare |2 Guida allint

@ Per madificare la finestra ¢
@ Feqgishazione del software
@ MNuove caratteristiche di ‘Wind
@ Se non si & mai utlizzata Wi
R Gestione del computer
e E:plorazione di Internet
> Utiizzo deqgl acceszon di Window
> Stampa
i Gestione dei componenti hardwan—
2 Connessione a reti
> Utilizzo delle funzionalita di accii;l
»

_ o) x|
Opzioni Guida sul‘Web
Mazcond schede -
Indietro o della
Avanti
Pagina iniziale )
Termina dain
Aggiarna elle
Opzioni Internet. .
2 Guida sul web i
lizzare gli

Stampa... zZare g
Dizattiva evidenziazione ricerca er

= L

« Fare clic sulla scheda Indice
pervisualizzare un elenco di
vocl d'indice, quindi digitare
una parola nella casella o

scomrere 'elenco.

« Fare clic sulla scheda Trova
per cercare parale o frasi
specifiche contenute in un

arnnrmanta Aalla Snidas in linas
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La guidain linea

Windows nelle sue varie versioni contiene sempre una guida in linea

con la quale e possibile avere aiuto su una varieta di argomenti

LA FINESTRA DELLA GUIDA € Buide & WEESSS =Ll
PRESENTA UNA BARRA Na?mdi tng‘itm Aavanti ﬂ%’;ni Guida sul‘Web
DEGLI STRUMENTI e =
Sommaio | ndie | Cerca | Per trovare un argomento della
7] Guida in linea = Guida in linea
IL PULSANTE GUIDA SUL WEB 1] Intioduzione a‘Windows 98 ) o
CONSENTE DI RICEVERE DAL i} LEHED della Gmda in hnea 1 :\Jnee“: fflaf:.zsglr?: gﬁ%ﬁngﬂs”aelﬂ
oy argomento de | i
SERVIZIO DI SUPPO RTO ﬂ '\.I'|3ua||zzars u|tsr|gr| mfnrm Seguenti Schede'
UISERUGAON LRI a1 IS RAO STl % gfnm o argmnmtdecll Fare clic sulla scheda
Lé ArMpare Lun argomento [ ]
TRAMITE RETE, RISPOSTE SU [7] Spostarsi tra glig-‘argumenti Sommario per visualizzare qli
ARGOMENTI NON PRESENTI 7] Visualizzare la Guida alfini argomenti suddivisi per
NELLA GUIDA & S categone. -
@ Nuove caralteristiche di Wind « Fare clic sulla scheda Indice
& Se non si & mai utilizzato Wine per visualizzare un elenco di
EESI“U”B. del Z.”Im’f“te't voci dindice, quindi digitare
uf.'ﬁ;fﬂzgfaécr;:ﬁ i window una parola nella casella o
Shamps scorrere 'elenco.
Gestione dei componenti hardwan—

Connessions & ek « Fareclic sulla scheda Trova
o .
MOdl‘”O 2 Utilizza delle funzionalita di acces: « per c_e_rcare pamle o frElSI

5 ..|‘I specifiche contenute in un

arnnrmanta Aalla Snidas in linas ;I
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La guidain linea

Windows nelle sue varie versioni contiene sempre una guida in linea

con la quale e possibile avere aiuto su una varieta di argomenti

PRESENTA TRE SCHEDE e =101 x]
PRESENTA TRE SCHEDE I -y

Nascondi Indietro Aavanti Opzioni Guida sul‘Web
SOMMARIO f"'d'”:"l Cerca | Pertrovare un argomento della |
7] Guida in linea = Guida in linea
1] Intioduzione a‘Windows 98 . o
LA SCHEDA SOMMARIO (L) Utiizzo della Guida in linea 1. Nellafinestra della Guida in
ELENCA GLI ARGOMENTI PER L -='sr-'-r-'--:-r"-f de linea fare Clihc sdu una delle
|?] Visualizzare ulterion inform :
CAPITOLI (RAFFIGURATI COME 1) Copiars un xgomanto i Seguent schede
LIBRI CHIUSI) CLICCANDO SU f} Stampare un argamento d . ;are clic sulla SChedal_ |'
|?] Spostarsi tra gli argoment ommario pervisuallzZzare qll
UN LIBRO CHIUSO QUESTO |2] Wisualizzare la Guida allint i =
! i argomenti suddivisi per
CAMB'A |CONA (LlBRO APERTO) Q FPer modificare la finestra ¢ ca%egorie P
MOSTRANDO | SOTTOCAPITOLI S Regauedons dlchuae | i
N MNuove caratteristiche di wind « Fare clic sulla scheda Indice
PRESENTI E COSI VIA FINO Al Q Se non gi & mai utilizzato Wing per visualizzare un elenco di
SINGOLI PARAGRAFI. Geatione del computer voci dindice, quindi digitare
Esplorazione di Intermet !
Utilizzo degli accesson di wWindow una DEII’O|’I.51 nella casella o
Stampa scorrere 'elenco.
CLICCANDO SU UN ARGOMENTO NE Beations del component hadner® « Fare clic sulla scheda Trova
Modulo 2° VERRA VISUALIZZATO IL CONTENUTO Utilizzo delle funzionalita di acces: o per c_e_rcare pamle o frElSI
NELLA PARTE DESTRA DELLA 1 _.rl specifiche contenute in un
FINESTRA aranmantn Aalla CSuida in linas ;I
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La guidain linea

con la quale e possibile avere aiuto su una varieta di argomenti

PRESENTA TRE SCHEDE

INDICE

E? Guida di Windows

-8 = s

Magzcond Indietro L amti

Opzioni

Guida zulweb

I

federfarma

Windows nelle sue varie versioni contiene sempre una guida in linea

LA SCHEDA INDICE ELENCA GLI
ARGOMENTI DELLA GUIDA IN
ORDINE ALFABETICO

SI  PUO SCORRERE LELENCO
UTILIZZANDO LA BARRA DI
SCORRIMENTO E SCEGLIERE

L’ARGOMENTO DESIDERATO

O DIGITANDO LE PRIME LETTERE DEL
TITOLO DELL'ARGOMENTO NELLA
CASELLA DI TESTO

LE INFORMAZIONI VERRANNO
VISUALIZZATE NELLA PARTE DESTRA
DELLA FINESTRA CLICCANDO SUL
PULSANTE VISUALIZZA

Sommano | lndice Eemal

Immettere la parola chiave da tiovare:

.gif, tipa di file, utilizzo come sfondo

brip, tipa di file i’
_doc, tipa di file [vedere documenti

.aif, tipa di file, utiizzo came sfonda
e, tipo di file
pif. tipo di file
bt tipo di file
1394, tipo di periferiche, porte
2000, impostazioni calendario
30, grafica
abbazzamento del wolume
abbazzare e alzare il volume
ACCEzs0
accesso al computer da parte di alti u
accesso al computer, impedire
accesso alla rete [vedere connessioni
accezso facilitato
altivazione, disattivazione
collegamenti
Cantrastn flewatn ;I

Wizualizza

Per modificare lo sfondo del

desktop
1. Fare dlic qui per visualizzare |a

finestra di dialogo Proprieta -
Schermo.

Mella casella di gruppo Sfondo

selazionare uno sfondo dalla
casella di riepilogo oppure
selezionare il motive che si

desidera utilizzare o modificare

dalla casella di riepilogo
Motivo.

Sceqgliers il pulsante Applica
pervisualizzare le modifiche
apportate prima di chiudere la
finestra di dialogo oppure
scegliere OK per salvare le

modifiche & chiuders lafinestra =]
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La guidain linea

Windows nelle sue varie versioni contiene sempre una guida in linea

con la quale e possibile avere aiuto su una varieta di argomenti

federfarma

PRESENTA TRE SCHEDE

CERCA

E? Guida di Windows

o8 = =

Mascondi Indietro LAt

=0l x|

B~ @)
Dpzioni Guida sul'web

LA SCHEDA CERCA ESEGUE
UNA RICERCA PER PAROLA O
FRASE IN UN DATA BASE DI
PAROLE E FRASI PRESENTI
NEGLI ~ARGOMENTI DELLA
GUIDA

L’ELENCO DEGLI ARGOMENTI
CONTENENTI LA FRASE O PAROLA
CERCATA VERRA  VISUALIZZATO
CLICCANDO SUL PULSANTE ELENCA
ARGOMENTI

Modulo 2°

Sammaria I Indice | Cerca

Iu:npia

I Elenca argomenti I

Selezionare 'argomento da visualizzare:

-

Agagiomamento da Windows 3.1
Agaiunta di una zeconda zcheda dire
Che coza fare 22 al prodotto non & ac
Che cos'® la pirateria informatica? E u
Che cos'e un License Pak Microsoft?
Cantrollo del Reaistra di wWindows
Creazione di rappoarti sui problemi diw
Domande e rispozste sul Contratto di L
E legale rivendere un prodaotto ;
pozsibile ezequire una zeconda cop
E sistona diversi tipi di pirateria informa

In che modo il software & protetto dall
Do sooiiusoncs s s e bee di o=
i [

Yisualizza |

|+

E legale rivendere un prodotto
software acquistato e utilizzato?

In alcuni casi & possibile rivendere un
prodotto software acquistato e utilizzato, a
condizione che vengano rispettati i termini
relativi al trasferimento descritti nel
Contratto di Licenza, L'utente non pud
concedere in locazione o in leasing il
software, ma pud trasferire in via definitiva i
relativi diritti sulla base del Contratto di
Licenza con 'utente finale, a condizione che
trasferisca, tuttavia, anche tutte le copie e il
rnateriale stampato, inclusi il Caontratto di
Licenza originale e 'eventuale Certificato di
Autenticitd, Mel caso di trasferimenti
giuridicamente validi il cessionario dovra
accettare le condizioni del Contratta,
Qualsiasi trasferimento dovrd comprendere |
inoltre 'aggiornamento pid recente e tutte le
versioni precedenti,

Prima di procedere al trasferimento del
software, & necessario rimuovere tutte le
copie dal proprio computer ed
eventualmente dal computer portatile,
qualora nel Contratto sia prevista
l'esecuzione di una "seconda ENal".

T =
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La guida in linea in XP

@ Guida in linea e supporto tecnice o ] B4

@Indiet’o - \) - \_b ‘ﬁ Indice Supporm |
@ Guida in linea e supporto tecnico

Windows 3

“  Preferiti ‘\‘) Cronologia

fj Opzioni 929 Solution Center

Immettere la parola chiave da trovare:

Per inviare un file per posta elettronica L/

Iin\(ig di file e cartelle 1. Aprire la cartella @ Documenti e individuare il file da invie
per posta elettronica.

comando ejectatapi, Archivi rimovibili
rimozione di CD

rimozione di CD da registratori di CD
evitare |a rimozione automatica

Se il file da inviare per posta elettronica non =i trova nella
cartella Documenti o nelle rispettive sottocartelle, utilizzare
Cerca per individuarlo. Per avviare |a funzicnalitd di ricerca,
fare clic su Start, scegliere Trova e quindi fare clic su File o

L

rimozione di supporti cartelle.

rimozione di nastri e dischi, Archivi rimaovibili . .

riga di comando 2. Fare clic sul file.

Eazgi‘;j;?;”;:m 3. In Operazioni file e cartella fare clic su Invia il file per
ELAN posta elettronica.

definizione 4, Digitare l'indirizzo di posta elettronica ed eventuali altre

server di emulazione LAN, definizione
elettricita, riduzioni dei consumi di computer e p
biglietti da visita elettronic

eliminazione di elenchi di comandi duplicati [# Note

posta elettronica & Per aprire la cartella Docurnenti, fare doppio clic sull'icona

informazioni nel nuove messaggio di posta elettronica e quindi
fare clic su Invia.

Qutlogk Express Documenti sul desktop.

rubriche . . L L .
richiesta ad altri utenti di informazioni sulla rizol e Per utilizzare questa funzionalita, & necessario disporre di un
MSM Explorer account di posta elettronica.

® Per inviare per posta elettronica tutti i file di una cartella, fare
clic sulla cartella e quindi su Invia per posta elettronica gli
elementi selezionati in Operazioni file e cartella.

invio di fotografie, cenni preliminari

invio di fotografie, procedura

indicazione del programma da utilizzare per la gt
voce anziché tastiera per linterazione con il cor ® Se siinviano file di immagine complessi o di grandi dimensioni, &
fimati nella posta elettronica passibile modificare le dimensioni dell'immagine per inviare il
scrittura manuale in sostituzione della tastiera (Iﬂ messaggio pid rapidamente. Per ulteriori informazioni, fare clic
inuin diimrmanini tramite nacta alatronica su Argomenti correlati.

Visualizza |

Argomenti correlati

I

federfarma

In windows XP la finestra della
presenta in modo

guida si
differente dalle versioni precedenti

PREFERITI

VISUALIZZA LE PAGINE IN
LINEA SALVATE COL
PULSANTE “AGGIUNGI A
PREFERITI”
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I

federfarma

La guida in linea in XP

=10l x|

In windows XP la finestra della
guida si presenta in modo

@Indiet’o - \) - \_b ‘ﬁ Indice \;:Lf Preferiti ‘\‘)Cronologia Supporm fj Opzioni D_:HSoluﬁon Center
@ Guida in linea e supporto tecnico g

Profi | Impostazione opzioni di ricerca

differente dalle versioni precedenti

Modulo 2°

Immettere la parola chiave da trovare:

| invia di file e cartelle

comando ejectatapi, Archivi rimovibili

rimozione di CD

rimozione di CD da registratori di CD

evitare |a rimozione automatica

rimozione di supporti

rimozione di nastri e dischi, Archivi rimovibil

riga di comando

libreria automatica

unita autonoma

ELAM

definizione

server di emulazione LAN, definizione
elettricita, riduzioni dei consumi di computer e p
biglietti da visita elettronic

eliminazione di elenchi di comandi duplicati
posta elettronica

Cutlook Express

rubriche

richiesta ad altri utenti di informazioni sulla risol
MSH Explorer

L

invio di fotografie, cenni preliminari

invio di fotografie, procedura

indicazione del programma da utilizzare per la gt
voce anziché tastiera per linterazione con il cor
fimati nella posta elettronica

scrittura manuale in sostituzione della tastiera () vI
imuin Ai iz aini framite rects alatramies

Visualizza |

*3;?\'" Aggiungi a Preferiti @ Cambia visualizzazione

[/
e

Per inviare un file per posta elettronica

1. Aprire la cartella @ Documenti e individuare il file da inviare
per posta elettronica.

Se il file da inviare per posta elettronica non =i trova nella
cartella Documenti o nelle rispettive sottocartelle, utilizzare
Cerca per individuarlo. Per avviare |a funzicnalitd di ricerca,
fare clic su Start, scegliere Trova e quindi fare clic su File o
cartelle.

2. Fare clic sul file.

3. In Operazioni file e cartella fare clic su Invia il file per
posta elettronica.

4, Digitare l'indirizzo di posta elettronica ed eventuali altre
informazioni nel nuove messaggio di posta elettronica e quindi
fare clic su Invia.

% Note

& Per aprire la cartella Documenti, fare doppio clic =ull'icona
Documenti sul desktop.

e Per utilizzare questa funzionalita, & necessario disporre di un
account di posta elettronica.

® Per inviare per posta elettronica tutti i file di una cartella, fare
clic sulla cartella e quindi su Invia per posta elettronica gli
elementi selezionati in Operazioni file e cartella.

® Se siinviano file di immagine complessi o di grandi dimensioni, &
passibile modificare le dimensioni dell'immagine per inviare il
messaggio pid rapidamente. Per ulteriori informazioni, fare clic
su Argomenti correlati.

Argomenti correlati

=

STAMPA

STAMPA IL CONTENUTO
DELLA FINESTRAATTIVA
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@ Guida in linea e supporto tecnico

Prof

Immettere la parola chiave da trovare:

| invia di file e cartelle

comando ejectatapi, Archivi rimovibili

rimozione di CD

rimozione di CD da registratori di CD

evitare |a rimozione automatica

rimozione di supporti

rimozione di nastri e dischi, Archivi rimovibil
riga di comando

libreria automatica

unita autonoma

ELAM

definizione

server di emulazione LAN, definizione
elettricita, riduzioni dei consumi di computer e p
biglietti da visita elettronic

eliminazione di elenchi di comandi duplicati
posta elettronica

Cutlook Express

rubriche

richiesta ad altri utenti di informazioni sulla risol
MSH Explorer

L

invio di fotografie, cenni preliminari

invio di fotografie, procedura

indicazione del programma da utilizzare per la gt
voce anziché tastiera per linterazione con il cor
fimati nella posta elettronica

scrittura manuale in sostituzione della tastiera () vI
imuin Ai iz aini framite rects alatramies

Visualizza |

*?/'\?"AggiungiaPreFeriﬁ @ Cambia visualizzazione = Stampa...

Per inviare un file per posta elettronica

La guida in linea in XP

@ Guida in linea e supporto tecnico

3

|
[/
e

1. Aprire la cartella @ Documenti e individuare il file da inviare
per posta elettronica.

Se il file da inviare per posta elettronica non =i trova nella
cartella Documenti o nelle rispettive sottocartelle, utilizzare
Cerca per individuarlo. Per avviare |a funzicnalitd di ricerca,
fare clic su Start, scegliere Trova e quindi fare clic su File o
cartelle.

2. Fare clic sul file.

3. In Operazioni file e cartella fare clic su Invia il file per
posta elettronica.

4, Digitare l'indirizzo di posta elettronica ed eventuali altre
informazioni nel nuove messaggio di posta elettronica e quindi
fare clic su Invia.

% Note

Per aprire la cartella Documenti, fare doppio clic =ull'icona
Documenti sul desktop.

Per utilizzare questa funzionalita, & necessario disporre di un
account di posta elettronica.

Per inviare per posta elettronica tutti i file di una cartella, fare
clic sulla cartella e quindi su Invia per posta elettronica gli
elementi selezionati in Operazioni file e cartella.

Se =i inviano file di immagine complessi o di grandi dimensicni, &
passibile modificare le dimensioni dell'immagine per inviare il
messaggio pid rapidamente. Per ulteriori informazioni, fare clic
su Argomenti correlati.

Argomenti correlati

I

federfarma

In windows XP la finestra della
presenta in modo

guida si
differente dalle versioni precedenti

CRONOLOGIA

VISUALIZZA LE PAGINE
LETTE DURANTE LA
SESSIONE
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Le finestre

I

federfarma

In un SO ad interfaccia grafica gli oggetti vengono visualizzati all'interno di finestre

& Programmi

J File  Modifica Visualzza Preferit  Strument 7

=100

o g

QO . O

.3

‘ o

1Y

)

E L

.

Visualizza

Indietro i amki Livello supe... Taglia Copia Incolla Annulla Elimina
J Indirizzo I'\:} C:\Programmi j Vai
" e " " " ;I
Processi del sistema ;J -’J ,J ”J ,J
1 1 1 1 1
Nascondi contenuto della 3Com Adobe ahead ComPlus Applications Dell

cartella
‘L) Installazione applicazioni

’J Cerca file o cartelle

Operazioni file e cartella

) Creanuova cartella
@ Pubblica cartella sul Web
&2 Condividi cartella

Altre risorse

g Disco locale (C:)
@ Documenti

[ Documenti condivisi

'y Risorse del computer

*

»

[~

DevStudio

Intervideo

v

File comuni

MakeCD

Format Shell

U

MakeCDROM4

U

Helpman3

Media Reader

-

Internet Explorer —

Messenger
'~’J [
| j Risorse del computer S

|Dggetﬁ: 36 (nascosti 3)

[obyte

CARATTERISTICHE
PRINCIPALI

BARRA DEL TITOLO

RIPORTA IL NOME
DELLA FINESTRA
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I

federfarma

In un SO ad interfaccia grafica gli oggetti vengono visualizzati all'interno di finestre

s 10| x|
J File  Modifica Visualizza Preferit  Strument 7 - ,"
= i LY} =y
€« > W $ B B x .
Indietro i amki Livello supe... Taglia Copia Incolla Annulla Elimina Visualizza
J Indirizzo I',:} C:\Programmi j =
" e e " " ;I
Processi del sistema ;J -’J ,J ”J ,J
1 1 1 1 1
Nascondi contenuto della 3Com Adobe ahead ComPlus Applications Dell
cartella
‘L) Installazione applicazioni
’J Cerca file o cartelle
Operazioni file e cartella =
DevStudio File comuni Format Shell Helpman3 Internet Explorer —
) Creanuova cartella
@ Pubblica cartella sul Web
&2 Condividi cartella — S — P —
| I el e J el
Altre ri &
b i InterVideo MakeCD MakeCDROM4 Media Reader Messenger
g Disco locale (C:)
[B Documenti
=) Documenti condivisi (== = —— (i ==
'y Risorse del computer | '.—’J '.—’J 4',” | ;’J -
w w
|Dggetﬁ: 36 (nascosti 3) |0 byte | -j Risorse del computer S

CARATTERISTICHE
PRINCIPALI

BARRA DEI MENU

DAl QUALI SI
ACCEDE,
CLICCANDOVI
SOPRA, AD UNA
LISTA DI AZIONI
CHE POSSONO
ESSERE
EFFETTUATE
SUGLI OGGETTI
SELEZIONATI
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In un SO ad interfaccia grafica gli oggetti vengono visualizzati all'interno di finestre

& Programmi I ] 4]
| File Modifica Visualizza Preferit  Strument 7 | '1.'
T . =
o . © . 2 db 1) B x :
Indietro i amki Livello supe... Taglia Copia Incolla Annulla Elimina Visualizza
J Indirizzo I',:} C:\Programmi j =
_— — _— — — =]
Processi del sistema ;J -’J ,J ”J ,J
1 1 1 1 1
Nascondi contenuto della 3Com Adobe ahead ComPlus Applications Dell
cartella
‘L) Installazione applicazioni
’J Cerca file o cartelle
Operazioni file e cartella =
DevStudio File comuni Format Shell Helpman3 Internet Explorer —
) Creanuova cartella
@ Pubblica cartella sul Web
&2 Condividi cartella — S — P —
| I el e J el
Altre ri &
b i InterVideo MakeCD MakeCDROM4 Media Reader Messenger
g Disco locale (C:)
[B Documenti
[ Documenti condivisi (== (o= (= @ (D=
'y Risorse del computer | '.—’J '.—’J 4',” | ;’J -
w w
|Dggetﬁ: 36 (nascosti 3) |0 byte | -j Risorse del computer S

CARATTERISTICHE
PRINCIPALI

BARRA DEGLI
STRUMENTI

CON | QUALI E
POSSIBILE
EFFETTUARE
AZIONI SPECIFICHE
SUGLI OGGETTI
SELEZIONATI
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In un SO ad interfaccia grafica gli oggetti vengono visualizzati all'interno di finestre

& Programmi I ] 4]
J File  Modifica Visualzza Preferit  Strument 7 | '1.'
-y i LY} =y
€« > W $ B B x .
Indietro i amki Livello supe... Taglia Copia Incolla Annulla Elimina Visualizza
| Indirizzo I@ C:\Programmi | Vai
p— e, p—— o " ;I
Processi del sistema ;J -’J ,J ”J ,J
1 1 1 1 1
Nascondi contenuto della 3Com Adobe ahead ComPlus Applications Dell
cartella
‘L) Installazione applicazioni
’J Cerca file o cartelle
Operazioni file e cartella =
DevStudio File comuni Format Shell Helpman3 Internet Explorer —
) Creanuova cartella
@ Pubblica cartella sul Web
&2 Condividi cartella — S — P —
| I el e J el
Altre ri &
b i InterVideo MakeCD MakeCDROM4 Media Reader Messenger
g Disco locale (C:)
[B Documenti
=) Documenti condivisi (== = —— (i ==
'y Risorse del computer | '.—’J '.—’J 4',” | ;’J -
w w
|Dggetﬁ: 36 (nascosti 3) |0 byte | j Risorse del computer S

CARATTERISTICHE
PRINCIPALI

BARRA DEGLI
INDIRIZZI

CHE VISUALIZZA LA
PRECISA
UBICAZIONE
DELL'OGGETTO
VISUALIZZATO E/O
PERMETTE DI
VISUALIZZARE UN
QUALSIASI
OGGETTO
CONOSCENDONE
L’UBICAZIONE
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J File  Modifica Visualzza Preferit  Strument 7 | '1.'
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CARATTERISTICHE
PRINCIPALI

BARRA DI STATO

CONTIENE ALCUNE
INFORMAZIONI
RELATIVE ALLE
PROPRIETA
DELL'OGGETTO
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In un SO ad interfaccia grafica gli oggetti vengono visualizzati all'interno di finestre

| Programmi
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CARATTERISTICHE
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PERMETTE DI
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PULSANTI
DIREZIONALI
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Operazioni file e cartella =
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cartella
‘L) Installazione applicazioni

’J Cerca file o cartelle

Operazioni file e cartella

) Creanuova cartella
@ Pubblica cartella sul Web
&2 Condividi cartella

Altre risorse

g Disco locale (C:)
[B Documenti
[ Documenti condivisi
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CARATTERISTICHE
PRINCIPALI

PULSANTE CHE
RIDUCE LA
FINESTRA AD UN
PULSANTE SULLA
BARRA DELLE
APPLICAZIONI
RENDENDOLA
INATTIVA. PER
RIATTIVARLA
CLICCARE SUL
PULSANTE
RELATIVO POSTO
SULLA BARRA
DELLE
APPLICAZIONI
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Le finestre

r

federfafma

In un SO ad interfaccia grafica gli oggetti vengono visualizzati all'interno di finestre

& Programmi I ] 4]
& Ripristing Strumenti  ? | __-E;-
- =
Sposta ) % |j K) x E
Ridimensiona o supe... Taglia Copia Incolla Annulla Elimina Visualizza
- Ridud a icona | Vai
O Ingrandisd = P i i = = E
»  Chiudi ALT+H4
R 3Com Adobe ahead ComPlus Applications Dell
‘L) Installazione applicazioni
IJ Cerca file o cartelle
f o W ey, fop W o ey,
Operazioni file e cartella # L L L ¢ L
) DevStudio File comuni Format Shell Helpman3 Internet Explorer —
) Creanuova cartella
@ Pubblica cartella sul Web
&2 Condividi cartella — P I P —
== [—= [—— [l == [——
| J - sl -
HII = A
ks i InterVideo MakeCD MakeCDROM4 Media Reader Messenger
g Disco locale (C:)
@ Documenti
[ Documenti condivisi (= = (== = (==
d Risorse del computer LI .4’! "—’J .’_/_! ;”_J '.—’J

|Dggeth': 36 (nascosti 3)

[obyte

Risorse del computer

CARATTERISTICHE
PRINCIPALI

SI NOTI CHE LA
COMBINAZIONE DI TA-

STl ALT+F4 PROVOCA
LA CHIUSURA DELLA
FINESTRA
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Spostare e dimensionare

I

federfarma

Una finestra puo essere spostata sul proprio desktop e dimensionata a piacimento

& Programmi

J File  Modifica Visualzza Preferit  Strument 7

=100

r

1Y

€« > W ‘ B E ‘ X E
Indietro i amki Livello supe... Taglia Copia Incolla Annulla Elimina Visualizza
J Indirizzo I',:} C:\Programmi j =
Processi del sistema [ IL;J ;’J IL'J "’J IL’J
Nascondi contenuto della 3Com Adobe ahead ComPlus Applications Dell

cartella
‘L) Installazione applicazioni

’J Cerca file o cartelle

rs

Operazioni file e cartella =

) Creanuova cartella
@ Pubblica cartella sul Web
&2 Condividi cartella

»

Altre risorse

g Disco locale (C:)
[B Documenti

[ Documenti condivisi

'y Risorse del computer

[~

DevStudio

Intervideo

v

File comuni

MakeCD

Format Shell

U

MakeCDROM4

U

Helpman3

U

Media Reader

-

Internet Explorer —

Messenger

|Dggetﬁ: 36 (nascosti 3)

[obyte

-j Risorse del computer S

SPOSTARE

POSIZIONARE IL
CURSORE DEL
MOUSE SULLA
BARRA DEL TITOLO
E, TENENDO
PREMUTO IL
TASTO SINISTRO,
TRASCINARE LA
FINESTRA
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LXProg ranmi

J File  Modifica Visualzza Preferit  Strument 7

Spostare e dimensionare

Una finestra puo essere spostata sul proprio desktop e dimensionata a piacimento

| &

QO . O

-

¥

‘ o

1Y

)

=

5 9

‘x [

cartella
‘L) Installazione applicazioni

’J Cerca file o cartelle

Operazioni file e cartella

—> ) Creanuova cartella
@ Pubblica cartella sul Web
&2 Condividi cartella

Altre risorse

g Disco locale (C:)
[B Documenti
[ Documenti condivisi

Modulo 2°

'y Risorse del computer

*

»

[~

DevStudio

Intervideo

v

File comuni

MakeCD

Format Shell

U

MakeCDROM4

U

Indietro i amki Livello supe... Taglia Copia Incolla Annulla Elimina Visualizza
J Indirizzo I',:} C:\Programmi j =
p— e, p— o " ;I
Processi del sistema ;J -’J ,J ”J ,J
1 1 ] ] 1
Nascondi contenuto della 3Com Adobe ahead ComPlus Applications Dell

Helpman3

Media Reader Messenger

Internet Explorer p=l

‘Pv]etﬁ: 36 (nascosti 3)

[obyte

| j Risorse del computer

I
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DIMENSIONARE

POSIZIONARE IL
CURSORE DEL
MOUSE SU UNO
DEI BORDI O
SPIGOLI DELLA
FINESTRA FINO A
CHE NON ASSUME
LA FORMA DI UNA
DOPPIA FRECCIA
E, TENENDO
PREMUTO IL
TASTO SINISTRO,
TRASCINARE IL
BORDO O LO
SPIGOLO
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Aprire una finestra

I

federfarma

Cliccando due volte col tasto sinistro del mouse su un oggetto si apre la relativa finestra

SIA. ESSO UN FILE DI DATI, UNA
CARTELLA O UN PROGRAMMA, IL
DOPPIO CLIC SU UN OGGETTO
PRODUCE SEMPRE L'APERTURA DI UNA
FINESTRA

NI e

0S.GIF Documenti Internet Explorer

UNA ALTERNATIVA E DATA DALL'USO DEL TASTO DESTRO DEL MOUSE.
CLICCANDO UNA SOLA VOLTA COL TASTO DESTRO SU UN OGGETTO VIENE
VISUALIZZATO UN MENU CONTESTUALE DI SCELTA RAPIDA CONTENENTE UNA LISTA DI
COMANDI DISPONIBILI PER QUELL'OGGETTO. NELLA LISTA SI TROVERA SEMPRE IL

COMANDO APRI

SE SI TRATTA DI UN PROGRAMMA, VIENE
APERTA LA FINESTRA RELATIVA A QUEL
PROGRAMMA

SE SI TRATTA DI UNA CARTELLA, VIENE
APERTA LA CARTELLA E MOSTRATO NELLA
FINESTRA IL SUO CONTENUTO

SE SI TRATTA DI UN FILE DI DATI, VIENE
APERTA LA FINESTRA RELATIVA AL
PROGRAMMA CHE HA GENERATO QUEL FILE
O, IN SUA ASSENZA, UN PROGRAMMA
CAPACE DI INTERPRETARE IL FORMATO DEL
FILE. IN ENTRAMBI | CASI, ALL'INTERNO
DELLA FINESTRA DEL PROGRAMMA CE NE
SARA UNA SECONDA RELATIVA AL FILE

INFATTI,
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Il menu visualizza

Le opzioni di visualizzazione di file e cartelle sono

accessibili dal menu visualizza sulla barra dei menu

QUESTA SEZIONE CONTIENE |
COMANDI PER MODIFICARE LA
VISUALIZZAZIONE DEGLI OGGET-
Tl PRESENTI ALLINTERNO DELLA

FINESTRA
= Disco locale (C) _— .=.|E|.'£|
| File Modifica | Visusliza _Preferiti_Strumenti 2 ar
> Barre degli strumenti » rx = Z
\;&) 1 Barra distato l x LLJ l.l_(] n ’ x
Indietra e Exciorer > B Taglia Copia Incolla Annulla Elimina Visualizza
Indirizzo | C: ¥ vai
iz [ c [ <]
L nm N— o ——
Processi del Icone = DELL ‘/I Documents and Settings
s Elenco
I Nascondi
D (era | petteai = ~
%) InstallaZiOI Disponi icone per v DRIVERS /l 1386
o Cercafile ¢ ‘
Scelta dettagli...
Vaia | Dy ==
Modulo 2° ; Programmi WINDOWS
Operazioni fil  Aggiona |
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& FlashLink

| File Modfica | visuslizza Preferiti  Strumenti 2

Operazioni fil

_} Crea nuov
@ Pubblica cz
ks Condividi c

Altre risorse

g Disco locah

Documenti

Barre degli strumenti
Barra di stato
Barra di Explorer

Pulsanti standard

Barra degli indirizzi

Anteprima
Titoli

@ [cone

Elenco

Dettagli

Collegamenti

Marton AntiVirus

Disponi icone per

Scelta dettadli. ..

Personalizza cartella...

) Documenti
iy Risorsede  Vaia
& Risorse di|__Aggioma

Blocca barre deqli strumenti

Personalizza. ..

E

_sysl.cab

_sys1l.hdr

It |
Ik

I

federfarma

La barra degli strumenti

E possibile non visualizzare
alcuna barra

OPPURE, CLICCANDO SuU
‘PULSANTI STANDARD’ SARA
POSSIBILE  VISUALIZZARE LA

— BARRADEGLI STRUMENTI

E QUELLA DEGLI INDIRIZZI

Me  Mofics  Vouskzoe  Preferdt  Stument
\ .
— 0 . © . P B
i Indetn \vclosupe... | Togls Copm

Inere | C-Fasris

Opevazion ffe e cartels 2 | :::l
/‘

o Crearuove crtele

@) Puttica cartela o Web

bt Condrad cartels

—

e Dhsoo locade {C0) Il Jnihd
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Gli strumenti

= Copia di FlashLink

J File Modifica Visualizza Preferii  Strumenti  ?

Modulo 2°
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Modalita di visualizzazione

E possibile modificare le opzioni di visualizzazione tramite il pulsante
‘visualizza’ della barra degli strumenti o il menu visualizza

VISUALIZZAZIONE PER DETTAGLI

VISUALIZZAZIONE PER ICONE

// // // Nome Dim. Tipo Data e ora
Gotidics BerEeT A eements Plug-ns I Goodies Cartella di file 06/04/2002 11.15
|[CiLicense Agreements Cartella di file 06/04/2002 11.15
ICIPlug-Ins Cartella di file 0&/04/2002 11.15
[ZiPrefs Cartella di file 04/05/2002 3.02
[CiRegFiles Cartella di file 06/04/2002 11.16
(D) Goodies [ chotosie.exe |A] AdobelI. fon 11KB [File del tipo di carat...| 13/10/1998 8.21
(DLicense Agreements @) photosle hip 2] agm.dl 180KE [Estensione dellappli..| 21/08/19975.40
DPlug-Ins ?th"_’“'e”g %) csDTrn32.0LL 49KB [Estensione dellappli..] 21/08/1997 13.31
E:;HES g EL:'?:;?J:I Delsl 1.su 38KB |File 1SU 06/04/2002 11.16
(&) AdobeUtfon s e — KICCCMSG.SWE GOKE |File SWE 14/08/1996 7.58
% agm.di SpsuTie.LL KICCRES.RSL 13 KB |File RSL 03/08/1996 13.20
LJ_._H CSOTrn32.0LL LJ_._H PSLT32.0LL .j] photos01.dl 263KE |Estensione dell'appli..{ 24/11/1935 17.34
Delsl 1isu L?:l PSLTI516.0LL g photos02.dll 894 KB [Estensione dellappli.. 24/11/1998 17.35
KICCCMSG.SWE %) psut9saz.di
KICCRES.RSL TypeLibrary.th
%] photos0 1.dl %) Uninst.di
Modulo 2° %] photoso2.dl
photosle.cnt
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Risorse del computer

L'icona ‘Risorse del computer’ organizza in una finestra le unita di memorizzazione
di massa, le stampanti connesse, il pannello di controllo, le chiamate telefoniche
per la connessione alla rete, le operazioni pianificate

APRIRE UN OGGETTO SIGNIFICA VEDERNE IL CONTENUTO IN UNA FINESTRA

PER APRIRE UN OGGETTO E NECESSARIO EFFETTUARE UN DOPPIO CLIC COL ‘

TASTO SINISTRO DEL MOUSE SULL'OGGETTO

e

Risorse del
computer

OPPURE SELEZIONARLO CON UN SOLO CLIC COL TASTO SINISTRO E, DAL MENU
‘FILE’ SCEGLIERE L'OPZIONE ‘APRI’

OD ANCHE SELEZIONARLO CON UN CLIC COL TASTO DESTRO E, DAL MENU
CONTESTUALE SCEGLIERE L'OPZIONE ‘APRY’
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Risorse del computer

L'icona ‘Risorse del computer’ organizza in una finestra le unita di memorizzazione

di massa, le stampanti connesse, il pannello di controllo, le chiamate telefoniche
per la connessione alla rete, le operazioni pianificate

=10l x| UNITA DI LETTURAE
File Modifica Visualizza Yai Preferiti 2 | SCRITTURA DEI
= G4 YRR @ XE E- DISCHETTI DA 3,5 POLLICI
Indirizzo | = Risorse del computer ;I
Risorse del computer LETTERA IDENTIFICATIVA
Floppy da 3.5 | Win98 (C:) D:] E:) Disco
pollici [&:] rimovibile (F:)
@ H B N _PERCORSO |
Stampanti Pannella di Accesso Cartelle Web  Operazioni
controllo remota pianificate A\ |
Modulo 2°

| =] Risorse del computer
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Risorse del computer

L'icona ‘Risorse del computer’ organizza in una finestra le unita di memorizzazione

di massa, le stampanti connesse, il pannello di controllo, le chiamate telefoniche
per la connessione alla rete, le operazioni pianificate

= Risorse del computer . PRIMO HARD DISK |
File Modifica Visualizza Vai Preferti 2 |
e > EYBELXEE-
Indirizzo | = Risorse del computer _'j

Risorse del computer LETTERA IDENTIFICATIVA |
Floppy da 3.5 | Win98 [C:) D:] E:) Disco

pollici [&:] rimovibile (F:)

B @ B 0 @ PEREORE.

Stampanti Pannella di Accesso Cartelle Web  Operazioni
controllo remota pianificate -

Modulo 2°

| =] Risorse del computer
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Risorse del computer

L'icona ‘Risorse del computer’ organizza in una finestra le unita di memorizzazione

di massa, le stampanti connesse, il pannello di controllo, le chiamate telefoniche
per la connessione alla rete, le operazioni pianificate

= Risorse del computer . SECONDO HARD DISK |
File Modifica Visualizza Vai Preferti 2 |
- -1 YRR |9 XE|E-
Indirizzo | = Risorse del computer _'j

Risorse del computer LETTERA IDENTIFICATIVA |
Floppyda35 Win38 [C:) D:] E:) Disco

pollici [&:] rimovibile (F:)

$ @ B 0 @ PEREORE.

Stampanti Pannella di Accesso Cartelle Web  Operazioni
controllo remota pianificate -

Modulo 2°

| =] Risorse del computer
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Risorse del computer

L'icona ‘Risorse del computer’ organizza in una finestra le unita di memorizzazione

di massa, le stampanti connesse, il pannello di controllo, le chiamate telefoniche
per la connessione alla rete, le operazioni pianificate

BB Ricorso del ittt ] LETTORE DI COMPACT DISK ‘
File Modfica Visuslizza Vai  Preferi 2 |
€ 5 WYna e XEE-
Indirizzo | = Risorse del computer _'j

Risorse del computer LETTERA IDENTIFICATIVA |
Floppyda35 Win38 [C:) D:] [E:) Disco

pollici [&:] rimovibile (F:)

@ @ B _PERCORSO |

Stampanti Pannella di Accesso Cartelle Web  Operazioni

controllo remota pianificate -
Modulo 2°

| =] Risorse del computer
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Risorse del computer

L'icona ‘Risorse del computer’ organizza in una finestra le unita di memorizzazione

di massa, le stampanti connesse, il pannello di controllo, le chiamate telefoniche
per la connessione alla rete, le operazioni pianificate

=l Risorse del computer

File Modifica Visualizza Yai Preferiti 2

+« = WYBEA 8 XEE

Indirizzo | = Risorse del computer _'j
Risorse del computer
| = ’,-‘ &
Floppyda35 Win38 [C:) D:] E:) Disco
pollici [&:] rimovibile (F:)
5 B B 9
Stampanti Pannella di Accesso Cartelle Web  Operazioni
controllo remota pianificate
| =] Risorse del computer

UNITA DI MEMORIZZAZIONE
RIMOVIBILE

LETTERA IDENTIFICATIVA |
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Risorse del computer

L'icona ‘Risorse del computer’ organizza in una finestra le unita di memorizzazione

di massa, le stampanti connesse, il pannello di controllo, le chiamate telefoniche
per la connessione alla rete, le operazioni pianificate

=10l x| CARTELLA STAMPANTI
File Modfica Visuslizza Vai  Preferti 2 |
«-= -4 Y DR 9| XE(E- ELENCA LE STAMPANTI
Indirizzo SHisorsedelcomputer _'_| CONNESSE AL COMPUTER O
5 DISPONIBILI IN RETE, NE
Risorse del computer PERMETTE LINSTALLAZIONE DI
ﬂ & : NUOVE E LA MODIFICA DELLE
= = = ? 3 IMPOSTAZIONI DI QUELLE
Floppyda 35  Win98 (C:) (D) (E:) Disco ESISTENTI
ollici [A: rimovibile (F:)
g | &3 B 2 B
Stampanti Pannella di Accesso Cartelle Web  Operazioni
controllo remota pianificate
Modulo 2°
| = Risorse del computer
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Risorse del computer

L'icona ‘Risorse del computer’ organizza in una finestra le unita di memorizzazione

di massa, le stampanti connesse, il pannello di controllo, le chiamate telefoniche
per la connessione alla rete, le operazioni pianificate

3B Risorse del cumitt 3 PANNELLO DI CONTROLLO
File Modiica Visualizza Vai  Preferti 2 |
- -= - YRR 9| XE|E- ELENCA TUTTI | CONTROLLI
Indirizzo 5 Risorse del computer _'_I NECESSARI PER LA
g CONFIGURAZIONE DELLE
Risorse del computer COMPONENTI HARDWARE E DEL
g & v SISTEMA OPERATIVO
= = & ? =)
Floppyda35 Win38 [C:) D:] E:) Disco
pollici [&:] rimovibile (F:)
S |6 | = =9
Stampanti Pannella di Accesso Cartelle Web  Operazioni
controllo remota pianificate

Modulo 2°
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Risorse del computer

L'icona ‘Risorse del computer’ organizza in una finestra le unita di memorizzazione

di massa, le stampanti connesse, il pannello di controllo, le chiamate telefoniche
per la connessione alla rete, le operazioni pianificate

=10l x| ACCESSO REMOTO
File Modfica Visuglizea Vai Preferti 2 |
«-= -4 ¥R |9 XE E- ELENCA TUTTI LE CONNESSIONI
Indirizzo 5 Risorse del computer _'J TELEFONICHE ATTIVATE, NE
5 PERMETTE L'INSTALLAZIONE DI
Risorse del computer NUOVE E LA MODIFICA DELLE
ﬂ & : IMPOSTAZIONI DI QUELLE
= = C—E 3 ESISTENTI
Floppyda35 Win38 [C:) D:] E:) Disco
pollici [&:] rimovibile (F:)
& = |3 S
Stampanti Pannella di Accesso Cartelle Web  Operazioni
controllo remoto pianificate
Modulo 2°
| = Risorse del computer
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Risorse del computer

L'icona ‘Risorse del computer’ organizza in una finestra le unita di memorizzazione

di massa, le stampanti connesse, il pannello di controllo, le chiamate telefoniche
per la connessione alla rete, le operazioni pianificate

g Risorse del computer 3 CARTELLE WEB

File Modfica Visuslizza Vai  Preferti 2 |

« = G4 YRR @ XEE- ELENCA TUTTI LE CARTELLE
Indirizzo sﬂisorsedelcomputer _'_I CONDIVISIBILI TRAMITE

INTERNET

Risorse del computer

Floppyda35 Win38 [C:) D:] E:) Disco
pollici [&:] rimovibile (F:)
& @ (3 |9
Stampanti Pannella di Accesso Cartelle Web | Operazioni
controllo remota pianificate

Modulo 2°

| =] Risorse del computer
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Risorse del computer

L'icona ‘Risorse del computer’ organizza in una finestra le unita di memorizzazione

di massa, le stampanti connesse, il pannello di controllo, le chiamate telefoniche
per la connessione alla rete, le operazioni pianificate

=l0ixl  OPERAZIONI PIANIFICATE
Fle Modfica Visualizza Vai Preferti 2 |
«-= g ¥R @ X & E- ELENCA TUTTE LE OPERAZIONI
Indirizzo Bﬂisorsedelcomputer _'_| PIANIFICATE (CIOE OPERAZIONI
5 CHE VERRANNO ATTIVATE
Risorse del computer AUTOMATICAMENTE IN MOMENTI
ﬂ A3 v PRESTABILITI), NE PERMETTE
' = = @ 3 L’INSTALLAZIONE DI NUOVE E LA
Floppyda35  'Win38 (C:) D:) (E:) ~ Disco MODIFICA DELLE IMPOSTAZIONI
pO|||Cl [A] llmOVlbllelF:I DI QUELLE ESISTENTI
g = (B 9| @3
Stampanti Pannella di Accesso Cartelle Web | Operazioni
controllo remota pianificate
Modulo 2°
| = Risorse del computer
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Proprieta - Win98 (C:) i

Generale lStlumentiI Condivisionel Condivisione 'w’ebl

ottengono le informazioni relative all’oggetto

2[x]

Unita C

= Etichetta:
Tipo: Disco locale
File system: FAT32
B Spazio utilizzato: 6.205.685.760 byte  5.77 GB
B Spazio disponibile: 13763690496 byte ~ 12.8GB
Capacita: 19.969.376.256 byte 185 GE

Pulitura disco... I

Modulo 2°

0K Annulla

Applica

federfarma

Le proprieta del disco fisso

Selezionando l'icona del disco fisso e scegliendo ‘Proprieta’ dal menu ‘File’ si

PROPRIETA DEL DISCO FISSO

GENERALMENTE, FINESTRE COME
QUELLA MOSTRATA PRESENTANO IN
BASSO TRE PULSANTI

Per confermare le
modifiche e chiudere la
finestra

ANNULLA | @t annullare le
modifiche e chiudere la
finestra

PRIV | Per confermare e

modifiche senza
chiudere la finestra
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Proprieta - Win98 [C:)

Generale 'Strumentil Condivisione | Condivisione Web |

ottengono le informazioni relative all’oggetto

= Etichetta:
Tipo: Disco locale
File system: FAT32
B Spacio utilizzato: £.205.685.760 byte 5.77 GB
B Spazio disponibile: 13.763690.496 byte ~ 12.80GB
Capacité: 19.969.376.256 byte 18,5 GB

Unita C Pulitura disco... I
Modulo 2°
[ ok ]| annula | sppica |

federfarma

Le proprieta del disco fisso

Selezionando l'icona del disco fisso e scegliendo ‘Proprieta’ dal menu ‘File’ si

PROPRIETA DEL DISCO FISSO

SONO PRESENTI QUATTRO SCHEDE

GENERALE

STRUMENTIl

CONDIVISIONE |

CONDIVISIONE WEB

E POSSIBILE PASSARE DA UNA
SCHEDA ALL'ALTRA CLICCANDO

SULLA LINGUETTA CONTENENTE IL
NOME DELLA SCHEDA STESSA
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federfarma

Le proprieta del disco fisso

Selezionando l'icona del disco fisso e scegliendo ‘Proprieta’ dal menu ‘File’ si

ottengono le informazioni relative all’oggetto

Proprieta - Win98 [C:)

PROPRIETA DEL DISCO FISSO

Generale lStfumenti'I Condivisionel Condivisione Webl

= L UN PULSANTE PER OTTENERE
Tipo: Disco locale BREVI INFORMAZIONI SUI VARI
File system: FAT32 ELEMENTI DELLA FINESTRA
B Spazio utilizzato: 6205685760 byte 577 GB
[l Spazio disponibile: 1376369049 byte ~ 12.8GB
Capacita: 19.969.376.256 byte 18,5 GB
FINESTRA

Unita C

Pulitura disco... I

Modulo 2°

| 0K I Annulla I Applica |
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Proprieta - Win98 [C:)

Generale lStfumentiI Condivisionel Condivisione 'w'ebl

ottengono le informazioni relative all’oggetto

20 x]

= Etichetta:
Tipo: Disco locale
File system: FAT32
B Spazio utilizzato: 6.205.685.760 byte  5.77 GB
[l Spazio disponibile: 1376369049 byte ~ 12.8GB
Capacita: 19.969.376.256 byte 185 GE

Unita C Pulitura disco... l
Modulo 2°
[ ok ]| annula | sppica |

I

federfarma

La scheda ‘Generale’

Selezionando l'icona del disco fisso e scegliendo ‘Proprieta’ dal menu ‘File’ si

PROPRIETA DEL DISCO FISSO

NELLA SCHEDA ‘GENERALE’
SONO RIPORTATI

L'OGGETTO

UN EVENTUALE NOME

IL TIPO DI OGGETTO

IL MODO CON CUI IL SO GESTISCE | FILE

IL PULSANTE ‘PULITURA DISCO...” PERMETTE DI
EFFETTUARE OPERAZIONI DI CANCELLAZIONE DI
FILE NON PIU IN USO.

TALE PROCEDURA RIENTRA IN UN INSIEME DI
UTILITA ATTE ALLA OTTIMIZZAZIONE DELLE
PRESTA-ZIONI DEL COMPUTER
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La scheda ‘Strumenti’

La scheda ‘Strumenti’ permette di avviare alcune utilita di sistema

Proprieta - Win98 (C:) 7] <]
Generale Stumenti ' Condivisione | Condivisione Web |
— Stato di verifica
=l controllo degli errori dell'unita & stato eseguito 52
@ giorni fa. '
— Stato di backup
@ Il backup di uno o piti file dell'units & stato esequito
=) 226 giomni fa.
Esequi Backup...
— Stato di frammentazione
1. %  Impossibile determinare la data dell'ultima
%a deframmentazione dell'unita.
Esequi Defrag... |
0K Annulla I Bpplica

SCANDISK

PER IL CONTROLLO DELLINTEGRITA
FISICA DEL DISCO E DEI DATI

BACKUP

PER PREPARARE COPIE DI RISERVA DI
FILE E CARTELLE

DEFRAG

PER  COMPATTARE IN  BLOCCHI
FISICAMENTE CONTIGUI, | DATI CHE IN
MANIERA  CASUALE, SONO  STATI

REGISTRATI SUL DISCO IN GRUPPI PIU O
MENO FRAMMENTATI

federfarma
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La scheda ‘Condivisione’

La scheda ‘Condivisione’ permette di condividere i dati presenti sul disco
(interamente o in parte) con altri utenti che accedono tramite rete al computer

Proprieta - Win38 (C:) . 2 NOME COL QUALE LA CARTELLA VERRA
VISTA IN RETE ED EVENTUALE
COMMENTO ALLA STESSA

" Non condividere TIPO DI ACCESSO Al DATI

~(¢' Condividi con nome
SOLO LETTURA

Generale] Strumenti Condivisione.l Condivisione'w’eb]

Nome condivisione: lnome

| DATI POSSONO ESSERE SOLO LETTI E

Commento: I COPIATI

Tipo accesso:
' Solalettura LETTURA/SCRITTURA
" Lettura/scrittura

| DATI POSSONO ESSERE LETTI,

£ Dipendente da password COPIATI, MODIFICATI E CANCELLATI

Password:
Password di sola lettura: I DIPENDENTE DA PASSWORD
Faseiorddlletitra/sentivra l A SECONDA DELLA PASSWORD

IMMESSA | DATI POTRANNO ESSERE
SOLO LETTI OD ANCHE MODIFICATI

Modulo 2°

CAMPI  PER L'IMMISSIONE DELLA
PASSWORD

[ ok | anna Applica |
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Formattare un floppy

La formattazione di un disco lo rende utilizzabile per la memorizzazione dei dati

PER FORMATTARE UN DISCHETTO E
NECESSARIO PROCEDERE COME
SEGUE

1. SINCERARSI CHE LA FINESTRA
DI PROTEZIONE DA SCRITTURA,
PRESENTE SUL DISCETTO, SIA
CHIUSA

2. INSERIRE IL DISCHETTO
NELL'APPOSITO DRIVE DEL PC

3. APRIRE LA FINESTRA ‘RISORSE
DEL COMPUTER

4. SELEZIONARE L’ICONA RELATI-
VA AL DRIVE (UN CLIC COL
TASTO SINISTRO DEL MOUSE)

5. DAL MENU ‘FILE’ SELEZIONARE
LAVOCE ‘FORMATTA...”

Modulo 2°
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Formattare un floppy

La formattazione di un disco lo rende utilizzabile per la memorizzazione dei dati

L'opzione formattazione rapida rimuove i file dal
Formattazione - Floppy da 3.5 pollici [A) F E ' disco senza eseguire la scansione per il
rilevamento di settori danneggiati.

Capacita: Quest'opzione & valida se il disco & stato gia

1,44 MB (3.5 polici) formattato in precedenza e si & certi che non sia
~ Tipo di formattazione danneggiato
¢ Fomattazione rapida L'opzione Copia solo i file di sistema, aggiunge i
" Completa

file necessari per rendere il disco avviabile (cioé
capace di far avviare il computer senza caricare il
SO del computer).

Questa operazione non cancella i dati presenti sul
dischetto

" Copia solo i file di sistema

— Altre opzioni
Etichetta:

L'opzione Copia i file di sistema, formatta il
dischetto ed aggiunge i file necessari per rendere il
disco avviabile (cioe capace di far avviare |l
computer senza caricare il SO del computer).
Questa operazione cancella i dati presenti sul
dischetto

" Messuna etichetta
V' Visualizza rapporto dettagliato
[™ Copiaifile di sistema

E possibile visualizzare il rapporto dell’attivita di
formattazione

Modulo 2°
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% Copia disco

Disco di origine: Digco di destinazione:
B Floppy da 3.5 pollici [4:] =5/ Floppy da 3.5 pollici [4:]
(=3 Disca rimovibile (F:) (=1 Disco rimavibile (F:)
|
[ awio |  Chiud

A FINE COPIA VERRA RICHIESTO DI INSERIRE IL
DISCO DOVE VERRANNO COPIATI | DATI

(SINCERARSI, AL SOLITO, CHE IL DISCHETTO
NON SIA PROTETTO DA SCRITTURA)

Modulo 2°

federfarma

Effettuare la copia di un floppy

PER EFFETTUARE LA COPIA DI UN

DISCHETTO E NECESSARIO
PROCEDERE COME SEGUE

INSERIRE IL DISCHETTO DA
COPIARE NELL’APPOSITO DRIVE
APRIRE LA FINESTRA ‘RISORSE
DEL COMPUTER

SELEZIONARE L’ICONA RELATIVA
AL DRIVE (UN CLIC COL TASTO
SINISTRO DEL MOUSE)

DAL MENU ‘FILE’ SELEZIONARE
LA VOCE ‘COPIA DISCO’
SELEZIONARE IL DISCO DI
ORIGINE DEI DATI (SE CE NE
FOSSE PIU D’UNO)

PREMERE IL PULSANTE ‘AVVIO’
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Lo schermo

Proprieta - Schermo =

20x]

Sfondo lScreen saver | Aspetto | Effetti | Web | Impostazioni |

—Sfondo

Selezionare un documento HTML o un'immagine:

il Sfoglia... |
Motivo: I

Disponi:
= I.L".fh-aru:.a *l
| 0K I Annulla l Lpplica l

federfarma

PRESENTA SEI SCHEDE

SFONDO

PERMETTE DI IMPOSTARE LO
SFONDO DEL DESKTOP CON
UNA IMMAGINE O MOTIVO
SCELTI TRA QUELLI IN ELENCO
(PRESENTI SUL PROPRIO HARD
DISK IN UNA CARTELLA

CHIAMATA WINDOWS)

O IN QUALSIASI ALTRA
CARTELLA DOVE SONO STATI
SALVATI

I
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Lo schermo

Sfondo  Screen saver | Aspetta | Effetti | Web | Impostazion |

SCREEN SAVER

GLI SCREEN SAVER  SONO PICCOLI
PROGRAMMI CHE POSSONO ENTRARE IN
FUNZIONE AUTOMATICAMEN-TE DOPO UN
CERTO NUMERO DI MINUTI DI INATTIVITA DEL
COMPUTER

SONO STATI CONCEPITI PER EVITARE CHE
IMMAGINI STATICHE VISUALIZZATE PER LUNGO
TEMPO SUL MONITOR POTESSERO

— BRUCIARNE | FOSFORI
||mpos;aznom...| Prova I

{ ]

— Screen saver

Atesa: [ 5] minuti MENU A TENDINA PER ATTIVARE E SCEGLIERE
UNO SCREEN SAVER

[" Protezione

~— Impostazioni di risparmio energetico dello schermo
m Per configurare le impostazioni del risparmio TEMPO DI ATTESA PRIMA CHE ENTRI IN

energetico per il monitor, fare clic su

Impostazion. FUNZIONE LO SCREEN SAVER
Impostazioi... I
PERMETTE DI IMPOSTARE UNA PASSWORD DI
Modulo 2° : PROTEZIONE CHE VERRA RICHIESTA AL
ok | annatls | sppica | MOMENTO IN CUI SI VUOLE RIPRENDERE A

LAVORARE
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Lo

Modulo 2°

Proprieta - Schermo 3

Corso ECM giugno 2002

schermo

Sfondo | Screen saver Aspetto lEffetti | web I Impostazioni |

Finestra inattiva e l_] |

Finestra attiva
Nomale [isatiivato l Selezionato

Testo della finestra =

Finestra di messaggio ; _)_(_[

Testo del messaggio =l
N OK

Combinazione: Salva con nome... I

- ERE|

Dimensione; Colore:s Eclare Z:

Parte dello schermo:

2|

IMPOSTAZIONI
PERSONALIZZA LASPETTO
DEL DESKTOP  POTENDO

SCEGLIERE TRA UNA DELLE
DIVERSE COMBINAZIONI
PROPOSTE DA WINDOWS O
CREANDONE DI PERSONALI

MODIFICANDO | PARAMETRI
RELATIVI AL TIPO DI
CARATTERE, AL COLORE, ALLA
DIMENSIONE DEI VARI
ELEMENTI SCELTI TRA QUELLI
ELENCATI

IDesktop ;j[ ﬂ D|v| |v|

Carattere: [imensione; LLolee:

| 2 | s (S i
| 0K I Annulla I Applica

federfarma
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Proprieta - Schermo e

Sfondo | Screen saver | Aspetto  Effetti lWeb | Impostazioni |

Corso ECM giugno 2002

Lo schermo

21X

- lcone del desktop

T Y 4 i
Yy == gf

Risorse del Documenti  Risorse direte Cestino [pieno) Cestit
computer

| 2

Cambia icona... l Icona prgdefinita]

[ Mascondi icone quando il desktop & visualizzato come pagina Web

- Effetti visivi

[T Usaicone arandi

[V Mostra le icone wtilizzando tutti i colori possibil
V' Attiva animazione finestre, menu ed elenchi
[V Smussa gli angoli dei caratteri dello schermo

[V Mostra contenuto della finestra durante le operazioni di trascinamento

0K | Annulla ] Applica

federfarma

EFFETTI

PERMETTE DI CAMBIARE LE
ICONE PREDEFINITE

E DI ATTIVARE/DISATTIVARE
ALCUNI EFFETTI VISIVI
PROPOSTI NEL RIGUADRO
RELATIVO
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Lo schermo

" Sfondo | Screen saver | Aspetto | Effetti | Web  Impostazioni I
-
£
?
Mostra impostazioni di: :
Schermo predefinito su Graphics Blaster Eclipse
= Colori Wi Area dello schermao
[ £5.536 calori (16 bit = [l Mmoo — Max
= e = 1 L L L} ' 1
;| . . 800 per 600 pixel
‘ I¥ " Estendi deskton st quests schermo,

Modulo 2° | ok | Annue |

Applics

IMPOSTAZIONI

PERMETTE DI IMPOSTARE IL
NUMERO DI COLORI VISIBILI
SUL MONITOR

I

federfarma

E IL NUMERO DI PIXEL
PRESENTI

UN MAGGIOR NUMERO DI
PIXEL PRODUCE UN AUMENTO
DELLE INFORMAZIONI VISUA-
LIZZABILI SULLO SCHERMO
(AUMENTA L'AREA DEL
DESKTOP) ED UNA DIMINU-
ZIONE DELLA DIMENSIONE
DELLE ICONE
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A& Temi del desktop

Temi del desktop

T =10l x|

Normale  Uicativat

e - Testo della finestra

Finestra di messaggio B3

Testo del messagaio

Anteprima di 'll mondo sommerso [65.536 colori]”

Puntator, suoni, ecc... |

Impostazioni
Fare clic su 0K o suApplica

per rendere effettive le
impostazioni selezionate.
IV Screen saver

[V Eventi sonori

IV Puntatori del mouse
V¥ Stondo desktop

V lcone

[~ Colori

[~ Stili e tipi di carattere

[" Dim. caratteri & finestre

|

Annulla Applica l

I

federfafma

UNA ULTERIORE POSSIBI-
LITA DI PERSONALIZZA-
ZIONE DELLA PROPRIA

SCRIVANIA E DATA DAl
TEMI DEL DESKTOP

E POSSIBILE SCEGLIERE TRA
VARI TEMI PROPOSTI

Modulo 2°

E SCEGLIERE QUALI ELEMENTI
DI TALI TEMI DEVONO ESSERE
ATTIVATI
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Le impostazioni del computer

¥ | Windows9S

IL PANNELLO DI CONTROLLO PERMETTE DI

DEFINIRE LE IMPOSTAZIONI DEL COMPUTER

WirZip

LOGHI_SUONERIE

1 Programmi »

Preferiti »

Datirecenti »

lipostasion » [jﬁ_] Pannello di controllo
(#] Stampanti

Trova 4 ﬁ Barra delle applicazioni e menu Avvio...
3 Opzioni cartella...

Guida in linea ,l:)u p_. :
,\_?ﬂ Active Desktop »

Esegui.. By Windows Update...

Disconnetti Standard...

Chiudi sessione...

el e @ 2} “ & Microsoft Photo Edit

E POSSIBILE ACCEDERVI DAL
PULSANTE ‘START’ SCEGLIEN-
DO ‘IMPOSTAZIONI' ED INFINE
‘PANNELLO DI CONTROLLO

OPPURE DA RISORSE DEL

COMPUTER, APRENDO LA
RELATIVA CARTELLA
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Il pannello di controllo

APRENDO UNA DELLE ICONE E POSSIBILE MODIFICARE |
PARAMETRI RELATIVI A QUEL CONTROLLO

£3 Pannello di controllo

File Modiica Visuglizza Vai  Prefeiti 2 |

« 5 g el
[hdietre. = Bvantt = Livello Taglia Copia  Incolla Annulla
superiore

<

Dataeora  Impostazioni Installazione Mouse Tastiera
internazionali  applicazioni

% & 4 @

Schermo Temi del Risparmio Stampanti
desktop energia
VA @’ o =
Frre p s S o
Text Services  QuickTime Tipi di QuickTime 32 Sistema
carattere

Modulo 2°
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Data e ora

Proprieta - Data e ora

21 MODIFICA L'ORA, LA DATA

Datajeora'l E LE INFORMAZIONI SUL
~Data ~Ora FUSO ORARIO
e [0
u" "u
L M MG V S D G
1.2 3 4 5 / < A
8 7 8 E 1011 12 G ¢
13 14 15 16 17 18 19 ot o
20 21 22 23 24 25 26 S s
27 28 29 30 3
=
~Impostazione fuso orario

I[GMT +1.00 h) Amsterdam, Berlino, Bema, Roma, Stoccolma, Yienna ;I

[V Passa automaticamente all'ora legale

| oK I Annulla I Applica
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Impostazioni internazionali

Proprieta - Impostazioni internazional B _‘_’Jﬂ MODIFICA LE

Impastazioni intemazionali | Numeri | Valuta| Ora | Data | IMPOSTAZIONI RELATIVE
AL FORMATO DEI NUMERI,

Molte applicazioni supportano le impostazioni interhazionali. La modifica
delle impostazioni internazionali influenza il modo in cui queste
applicazioni ordinano e visualizzano i numeri, la valuta, l'ora e la data.

DELLA VALUTA, DELL'ORA
E DELLA DATA

Italiano [standard)

Modulo 2°

l 0K I Annulla ‘ Applica I
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Installazione applicazioni

Proprieta - Installazione applicazioni 2] x| PRESENTA TRE SCHEDE
Installa/Rimuoyi l' Installazione di Windows | Disco di fipristino |
' Per installare una nuova applicazione da disco floppy o INSTALLA/RIMUOVI
da CD-ROM, scegliere Installa.

PERMETTE DI INSTALLARE
APPLICAZIONI O
DISINSTALLARE QUELLE
'@ Le seguenti applicazioni possono essere ELENCATE

+

automaticamente rimosse da Windows. Selezionare
dall'elenco I'applicazione che si desidera rimuovere e
scedliere Aggiungi/Rimuowvi.

Ad-aware 5.62 -
Adobe Acrobat 5.0
Adobe lllustrator 9.0 Tryout

Adobe Photoshop 5.0 Limited Edition

Agaiornamento file di sistema

Aliu's Magic Lantern version 1.2.5

Bibbia italiana

Corso interattivo Microsoft per Office XP

CS ChemDraw Std 6.0

DeliveryMage Download Manager

Disney Abu sui tetti - Game Shot a|

SadungiEimuey. |

oK Annla | aelics
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federfarma

Installazione applicazioni

Proprieta - Installazione applicazioni E g llﬂ PRESENTA TRE SCHEDE
Installa/Rimuovi § Installazione di ‘Windows

Disco di fipristino |
I Per installare una nuova applicazione da disco floppy o INSTALLAZIONE DI
da CD-ROM, scegliere Installa. ' WINDOWS
PERMETTE DI AGGIUNGERE O
RIMUOVERE COMPONENTI
7 ﬁ*' Le seguenti applicazioni possono essere DEL SISTEMA OPERATIVO
“ automaticamente rimosse da Windows. Selezionare
’ dall'elenco I'applicazione che si desidera rimuovere e
scedliere Aggiungi/Rimuowvi.
&d-aware 5.62 j
Adobe Acrobat 5.0
Adobe lllustrator 9.0 Tryout

Adobe Photoshop 5.0 Limited Edition

Agaiornamento file di sistema

Aliu's Magic Lantern version 1.2.5

Bibbia italiana

Corso interattivo Microsoft per Office XP

CS ChemDraw Std 6.0

Deliverytage Download Manager

Disney Abu sui tetti - Game Shot a|

SadungiEimuey. l

Modulo 2°
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Installazione applicazioni

Proprieta - Installazione applicazioni 2] x|

Modulo 2°

Installa/Rimuovi ' Installazione di Windows | Disco di ripristing

I Per installare una nuova applicazione da disco floppy o
= da CD-ROM, scegliere Installa.

7] Le seguenti applicazioni possono essere
“ automaticamente rimosse da Windows. Selezionare
dall'elenco I'applicazione che si desidera rimuovere e
scedliere Aggiungi/Rimuowvi.

Ad-aware 5.62 -
Adobe Acrobat 5.0
Adobe lllustrator 9.0 Tryout

Adobe Photoshop 5.0 Limited Edition

Agaiornamento file di sistema

Aliu's Magic Lantern version 1.2.5

Bibbia italiana

Corso interattivo Microsoft per Office XP

CS ChemDraw Std 6.0

DeliveryMage Download Manager

Disney Abu sui tetti - Game Shot a|

SadungiEimuey. |

PRESENTA TRE SCHEDE

DISCO DI RIPRISTINO

PERMETTE DI CREARE UN
DISCHETTO DI AVVIO PER LA
RISOLUZIONE DI EVENTUALI
PROBLEMI CHE DOVESSERO
VERIFICARSI ALL'AVVIO DEL
SISTEMA OPERATIVO

oK Annla | aelics
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Il mouse

Pulsanti IPuntatoriI Moto |

- Configurazione pulsanti

@ :Mano desta ¢ Mano sinistra

Pulsante sinistro: Pulsante destro:

- Menu di scelta rapida
- Trascina speciale

- Seleziona
- Trascina

~Velocita doppio clic—

Area di prova:

Min Max

S

-

Modulo 2°

| 0K I Annulla Loplica

I

federfarma

PULSANTI

PRESENTA TRE SCHEDE

PERMETTE DI INVERTIRE LE
FUNZIONI DEL TASTO DESTRO
E SINISTRO DEL MOUSE

E DI IMPOSTARE LA VELOCITA
DEL DOPPIO CLIC

L’AREA DI PROVA SERVE PER
VERIFICARE LIMPOSTAZIONE
SCELTA
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Il mous

Pulzant  Purntatori

e

|M|:ut|:| I

Proprieta - Mouse

e

— Combinazione

YWindows standard [molto grande]

[Messuno]

|| Puntatari 30
Windows stand

Selezione Guida

Alteza

' ~indows standard

Purtatare animata

ard

E zecuzione in background

Selezione di precizione

Selezione testo I
=
Fredefinta |  Sfogia.. |
k. I Annulla | Applica |

I

federfarma

PUNTATORI

PERMETTE DI SCEGLIERE LA
COMBINAZIONE DELLE VARIE
ICONE CHE IL PUNTATORE DEL
MOUSE ASSUME SULLO
SCHERMO E LA LORO
DIMENSIONE
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Il mouse

i Proprieta - Mouse

Pulzanti | Puntatori Maoto

~Welocikd puntatore

e b

';:':-E..I{ 1
S

Traccia mouze

MOTO

PERMETTE DI REGOLARE LA
VELOCITA DEL PUNTATORE
DEL MOUSE IN RELAZIONE AL
SUO TRASCINAMENTO

% ™ Mosha traccia
falle]

PERMETTE DI SCEGLIERE SE
MOSTRARE O MENO ED IN
CHE INTENSITA LA TRACCIA
DEL PUNTATO-RE MOUSE
DURANTE IL SUO SPOSTA-
MENTO

Modulo 2°

]

federfarma
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La tastiera

; Proprieta - Tastiera _"]l‘
Velocita l Lingual
- Ripetizione caratter
g Ritardo di ripetizione:
Max Min
. /
A j\ Velocita di ipetizione:
e Min | Max
P
IR N R NN N N 1
Fare clic nella casella e premere un tasto per provare:
- Intermittenza cursore -
hin )‘ Max
320f ' i (B 0 ]
0K I Annulla Applica

federfarma

PRESENTA DUE SCHEDE

VELOCITA

REGOLA LA VELOCITA DI
RIPETIZIONE DI UN
CARATTERE QUANDO SI TIENE
PREMUTO UN TASTO

IMPOSTA LINTERVALLO DI
TEMPO CHE DEVE TRASCOR-
RERE PRIMA CHE VENGA
RIPETUTO UN CARATTERE
QUANDO SI TIENE PREMUTO
UN TASTO

REGOLA LA FREQUENZA DI
LAMPEGGIAMENTO DEL
CURSORE




Sis. operativo
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La tastiera

2%

I Proprieta - Tastiera
Weloeity  Lingua |
— T aztiere e lingue inztallate

Lingua: Layout di taztiera:
m [taliano [standard)
Ihglese [Stati Unit d'America) Americano 101

Aggiundgi... Proprieta Bimuowi |
Lingua : 72
Bicdefinila: [taliana [standard) Imposta come predefinita |

— Cambio layout di tazstiera

& ALT di sinistra+AILISC " CTRL+MAILST " Messuno

[ Attiva indicatore sulla barra delle applicaziani

k. Annulla Applica

federfarma

LINGUA

PERMETTE DI IMPOSTARE LA
LINGUA IN USO E SCEGLIERE
ILTIPO DI TASTIERAIN USO
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Risparmio energia

Proprieta - Risparmio energia E _ﬂ}j

Combinazioni risparmio energia l Av’anzalé,l

ik Selezionare la combinazione di risparmio energia pit appropriata

1 4 v 1! B opr o = '
alle impostazioni del computer. La modifica delle impostazioni
seguenti determina il cambiamento della combinazione selezionata,

~ Combinazioni risparmio energia

Salva con nome... Elimina

~ Impostazioni per il piano Sempre attivo

Spegni il monitor: |Dopo 15 min. _:I

Disattiva i dischirigidi: | Dopo 30 min. =

[ ok | 4wl | Applca

IL RISPARMIO DI ENERGIA
PERMETTE DI IMPOSTARE
| TEMPI DI ATTESA OLTRE |
QUALI IL SO PROVVE-

DERA A SPEGNERE IL
MONITOR E/O A DISAT-
TIVARE | DISCHI FISSI IN
CASO DI INATTIVITA DEL
COMPUTER

federfarma
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e cartelle

| FILE E LE CARTELLE IN
CUlI SONO CONTENUTI

I

federfarma

IL SISTEMA OPERATIVO AD INTERFACCIA GRAFICA

GESTISCE GLI OGGETTI COME FILE E CARTELLE

RICONOSCE IL TIPO Dl
FILE VERRA USATA UNA
ICONA GENERICA

POSSONO ESSERE OGNI FILE E VISUALIZZATO CON UNA ICONA SPECIFICA
CREATI, RINOMINATI, DEL PROGRAMMA CHE HA CREATO QUEL FILE O DEL
SPOSTATI, COPIATI ED PROGRAMMA CHE IL SISTEMA OPERATIVO USERA PER
ELIMINATI APRIRE QUEL FILE

SE IL SISTEMA

OPERATIVO NON

[

FOGLIO DI CALCOLO
DI EXCEL.xls

DATA BASE DI
ACCESS.mdb

PRESENTAZIONE DI
POWERPOINT .ppt

DOCUMENTO DI
WORD.doc

FILE GEMERICO

Modulo 2°
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Creare una cartella sul desktop

(1. CLICCARE COL TASTO DESTRO DEL MOUSE SU UNA ZONA VUOTA DEL
DESKTOP

2. SELEZIONARE IL COMANDO ‘NUOVO’ DAL MENU CONTESTUALE

3. SELEZIONARE LOGGETTO ‘CARTELLA’, VERRA CREATA UNA
CARTELLA CON NOME ‘NUOVA CARTELLA’

DIGITARE IL NOME DESIDERATO

Modulo 2°
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federfarma

Creare una cartellain una cartella

APRIRE LA CARTELLA CREATA SUL DESKTOP
CLICCARE COL TASTO DESTRO DEL MOUSE SU UNA ZONA VUOTA DEL
DESKTOP

SELEZIONARE IL COMANDO ‘NUOVO’ DAL MENU CONTESTUALE
SELEZIONARE L'OGGETTO ‘CARTELLA’, VERRA CREATA UNA
CARTELLA CON NOME ‘NUOVA CARTELLA

DIGITARE IL NOME DESIDERATO

PROCEDURA ALTERNATIVA

S"%W!\J!—‘\

APRIRE LA CARTELLA CREATA SUL DESKTOP
CLICCARE SUL MENU ‘FILE’

SELEZIONARE IL COMANDO ‘NUOVO’
SCEGLIERE L'OGGETTO ‘CARTELLA’
DIGITARE IL NOME DESIDERATO

I
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WINDOWS PERMETTE DI USARE NOMI LUNGHI PIU DI 200
CARATTERI PER NOMINARE FILE E CARTELLE
NEL SO PRECEDENTE A WINDOWS (DOS) ERANO A QUESTI 8 CARATTERI | PROGRAMMI AGGIUNGONO, Al
CONSENTITI SOLTANTO 8 CARATTERI PER NOMI DEI FILE, UN PUNTO E TRE CARATTERI IN MODO DA
NOMINARE FILE E CARTELLE PERMETTERE IL CORRETTO RICONOSCIMENTO DEL TIPO
DI FILE DA PARTE DEL SISTEMA OPERATIVO

NOMEFILE].|ES

E . NOMEFILE.DOC FILE DI WORD
NOMEFILE.JPG IMMAGINE JPEG
NOMEFILE.TXT FILE DI TESTO

DOCUMENTO A.DOC

LA PRESENZA DELL'ESTENSIONE E TUTTORA
NECESSARIA PER IL RICONOSCIMENTO DEL TIPO DI
FILE

DOCUME~1.DOC

IN WINDOWS, COMUNQUE, VIENE AUTOMATICAMENTE
GENERATO ANCHE UN NOME ALTERNATIVO A QUELLO DOCUMENTO B.DOC DOCUME~2.DOC
REALE, COMPOSTO AL MASSIMO DA OTTO CARATTERI

Modulo 2° VENGONO USATI | PRIMI SEI CARATTERI, IL SEGNO ~ NON SONO AMMESSI | CARATTERI |

(TILDE), UN NUMERO PROGRESSIVO, IL PUNTO E

NERAEEREN
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Rinominare una cartella

CLICCARE COL TASTO DESTRO DEL MOUSE SULL'ICONA DELLA CARTELLA
CREATA IN PRECEDENZA

SELEZIONARE IL COMANDO ‘RINOMINA’ DAL MENU CONTESTUALE
DIGITARE IL NUOVO NOME

1. OPPURE, CLICCARE COL TASTO SINISTRO DEL MOUSE SULL'ICONA DELLA
CARTELLA CREATAIN PRECEDENZA

2. PREMERE IL TASTO F2

3. DIGITARE IL NUOVO NOME

1. ODANCHE, CLICCARE COL TASTO SINISTRO DEL MOUSE SULL'ICONA DELLA
CARTELLA CREATA IN PRECEDENZA

2. CLICCARE SUCCESSIVAMENTE UNA SECONDA VOLTA IN CORRISPONDENZA DEL
NOME DELLA CARTELLA

3. DIGITARE IL NUOVO NOME

Modulo 2° IL COMANDO RINOMINA E ATTIVABILE ANCHE DAL MENU FILE
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Spostare una cartella

SPOSTARE UN OGGETTO SIGNIFICA CAMBIARNE IL

PERCORSO ALL'INTERNO DELLA STRUTTURA DEL PC

PER PERCORSO SI INTENDE LA SERIE DI CARTELLE E SOTTOCARTELLE
ATTRAVERSO LE QUALI SI PUO RAGGIUNGERE UN OGGETTO SPECIFICATO

LA CARTELLA CREATA NEL FILMATO SUL DESKTOP PRESENTA IL SEGUENTE PERCORSO

C:\Documents and Settings\Carta\Desktop\CARTELLA SUL DESKTOP

MENTRE QUELLO DELLA CARTELLA CREATAAL SUO INTERNO E

C:\Documents and Settings\Carta\Desktop\CARTELLA SUL DESKTOP\PRIMA SOTTOCARTELLA

Modulo 2°
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| percorsi degli oggetti

Cl SI TROVA DI FRONTE AD UNA SORTA DI SCATOLE CINESI

PRIMA SOTTOCARTELLA I

PRIMA DELLO SPOSTAMENTO

Modulo 2°

C:\Documents and Settings\ Carta\Desktop\ CARTELLA SUL DESKTOP\ PRIMA SOTTOCARTELLA
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| percorsi degli oggetti

S| VOGLIA ORA SPOSTARE LA CARTELLA ‘PRIMA SOTTOCARTELLA' IN
DESKTOP IN MODO DA OTTENERE LA SITUAZIONE SEGUENTE

C:\Documents and Settings\ Carta\ Desktop\ PRIMA SOTTOCARTELLA

DOPO LO SPOSTAMENTO
Modulo 2°
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Drag and drop

STA PER ‘SELEZIONA E TRASCINA’

1. CLICCARE COL TASTO SINISTRO DEL MOUSE SULL'ICONA DELLA CARTELLA
CREATAALLINTERNO DI QUELLA PRESENTE SUL DESKTOP

2. TENENDO IL TASTO SINISTRO PREMUTO TRASCINARE LA CARTELLA FINO A CHE
IL CURSORE DEL MOUSE SI TROVA IN UN'AREA VUOTA DEL DESKTOP

3. RILASCIARE IL TASTO DEL MOUSE

E POSSIBILE SELEZIONARE GRUPPI CONTIGUI DI OGGETTI TENENDO PREMUTO
CONTEMPORANEAMENTE IL TASTO SHIFT (MAIUSCOLO), MENTRE COL TASTO CTRL
(CONTROL) GLI OGGETTI POSSONO ANCHE NON ESSERE CONTIGUI (IN TAL CASO
BISOGNA SELEZIONARLI UNO PER VOLTA)

PER SELEZIONARE TUTTI GLI OGGGETI PRESENTI IN UNA CARTELLAE
POSSIBILE SELEZIONARE DAL MENU MODIFICA L'OPZIONE SELEZIONA TUTTO

Modulo 2°
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Taglia e incolla

LO SPOSTAMENTO DI OGGETTI SI PUO

OTTENERE IN SVARIATI ALTRI MODI

(1. UNA VOLTA SELEZIONATO L'OGGETTO O | GRUPPI DI OGGETTI, DAL MENU
MODIFICA SELEZIONARE TAGLIA (LE ICONE SELEZIONATE PRESENTANO UNA
COLARAZIONE SBIADITA)

2. CLICCARE COL TASTO SINISTRO IN UN'AREA VUOTA DELLA CARTELLA DI
DESTINAZIONE

3. DAL MENU MODIFICA DI QUESTA CARTELLA SELEZIONARE INCOLLA

7~

1. INALTERNATIVAE POSSIBILE UTILIZZARE | PULSANTI RELATIVI PRESENTI SULLA
BARRA DEGLI STRUMENTI DELLE FINESTRE

7~

2. OPPURE USARE IL TASTO DESTRO E SCEGLIERE IL COMANDO TAGLIA DAL MENU
CONTESTUALE

Modulo 2°



Corso ECM giugno 2002 r
Sis. operativo federfarma

Modulo 2°

Spostare col tasto destro

L'USO DEL TASTO DESTRO PERMETTE DI
OTTENERE GLI STESSI RISULTATI

UNA VOLTA SELEZIONATO L'OGGETTO O | GRUPPI DI OGGETTI
TRASCINARLI SU UN'AREA VUOTA DELLA CARTELLA DI
DESTINAZIONE (DEL DESKTOP NEL FILMATO)

SELEZIONARE DAL MENU CONTESTUALE L'OPZIONE SPOSTA
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Copilare un oggetto

QUANTO GIA DETTO SULLE MODALITA DI SPOSTAMENTO PUO
ESSERE APPLICATO COL COMANDO COPIA (ANZICHE TAGLIA)

UN CASO A PARTE SI HA QUANDO SI VUOLE SPOSTARE UN OGGETTO DA UNA UNITA DI
MASSAAD UN'ALTRA (NEL FILMATO L'HARD DISK ED UN DISCHETTO)

7~

1. COLMETODO DEL TRASCINAMENTO USANDO IL TASTO SINISTRO SI OTTIENE
UNA COPIA DELL'OGGETTO (E NON IL SUO SPOSTAMENTO)

-
2. COL METODO DEL TRASCINAMENTO USANDO IL TASTO DESTRO, INVECE, SI
POTRA SCEGLIERE, AL SOLITO, TRA LE VARIE OPZIONI

Modulo 2°



Corso ECM giugno 2002
Sis. operativo

r

federféfma

Comandi rapidi da tastiera

Modulo 2°

MOLTI COMANDI PRESENTI NEI VARI MENU SULLA BARRA RELATIVA MOSTRANO UNA

COMBINAZIONE DI TASTI CON | QUALI E POSSIBILE OTTENERE LO STESSO RISULTATO

& CARTELLA SUL DESKTOP

: File Visualizza Preferiti  Stumenti 2

flndmzzj Annulla spostamento  CTRL+Z

&) Pubblica cartella sul Web
& Condividi cartelia

&) Invia per posta elettronica
| file di questa cartella

K Elimina cartella

Altre risorse

(2} Desktop
() Documenti

[ Document condivisi
ﬁ Risorse del computer
id Risorse direte

- \'f/., Nuova cartella {3)
‘u seconda sottocartella

=

( ’)I Copia di Nuova cartella {2)

ALCUNI ESEMPI |

(top\CARTELLA SUL DESKTOP

a5, 5

Copi CTRL4C i ! Collegamenti
“‘ -Dpla_ TR+ Taglia Copia Incolla A TAGLIA CTRL + X

Copsaiarcartaa | eova carcle @)
Sposta nella cartella... . COPIA CTRL + C

| Seleziona tutto CTRL+5(Tn) B =)

) nvert seone LI Nuova cartella '/I PRIMA SOTTOCARTELLA

INCOLLA CTRL+V

SELEZIONA | ~TRL +5 (Tn)
TUTTO

ANNULLA

LoPERAZIONE | CTRL+Z
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| collegament]

(= UN COLLEGAMENTO AD UN OGGETTO E SOLO UN
@// PUNTATORE VERSO L'OGGETO STESSO

L'ICONA DI UN COLLEGAMENTO PRESENTA UN RIQUADRO CON UN FRECCIA

VALGONO LE STESSE MODALITA UTILIZZATE PER LA COPIA SCEGLIENDO
OVVIAMENTE COPIA COLLEGAMENTO O INCOLLA COLLEGAMENTO A SECONDA

DEI CASI

| COLLEGAMENTI SONO UTILIZZATI COME SCORCIATOIE PER SELEZIONARE
RAPIDAMENTE GLI OGGETTI DI USO PIU COMUNE OD ANCHE PER RAGGRUPPARE IN
INSIEMI OMOGENEI OGGETTI PRESENTI IN CARTELLE E COMPUTER DIFFERENTI

Modulo 2°
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Eliminare oggettl

d PER ELIMINARE GLI OGGETTI E NECESSARIO
N

SPOSTARLI NEL CESTINO

Cestino

IL CESTINO E UN’AREA RISERVATA DEL COMPUTER DOVE
VENGONO DEPOSITATI GLI OGGETTI DA ELININARE

CANCELLARLO DEFINITIVAMENTE

-
1. SELEZIONANDO UN OGGETO PRESENTE NEL CESTINO, E POSSIBILE ]

2. CONOSCERE LA DATA DI CREAZIONE E DI ELIMINAZIONE, IL TIPO E LA
DIMENSIONE DELL’'OGGETTO ATTRAVERSO LE SUE PROPRIETA

3. RIPRISTINARE L'OGGETTO NELLA POSIZIONE ORIGINALE

4. RIPRISTINARE POGGETTO IN ALTRA POSIZIONE

Modulo 2°
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Proprieta - Cestino

Globale : Disco locale (C:)

I

federfarma

Configurare il cestino

LE IMPOSTAZIONI DEL CESTINO POSSONO ESSERE

MODIFICATE ATTRAVERSO LA FINESTRA DELLE PROPRIETA

CLICCANDO COL TASTO DESTRO DEL MOUSE SUL
CESTINO SI ACCEDE ALLE SUE PROPRIETA

() Configura le unitd in modo indipendente
(%) Uza le stesze impostazioni per tutte le unitd:

[ ]Mon spostare i file nel Cesting. Rimuavi i file
immediatamente.

10%

Dimensioni massime del Cestino (percentuale relativa
alle dimensioni di dascuna unita)

Visualizza conferma eliminazione

Modulo 2°

IN PRESENZA DI PIU UNITA DISCO E POSSIBILE
SCEGLIERE TRA IMPOSTAZIONI GLOBALI, VALIDE PER
TUTTE LE UNITA

O INDIPENDENTI

E POSSIBILE OPTARE O MENO PER LA CONFERMA
DELLA ELIMINAZIONE DEI FILE

O LA IMMEDIATA CANCELLAZIONE

QK ] [ Annulla

INFINE, E POSSIBILE DEFINIRE LA DIMENSIONE
MASSIMA (IN PERCENTUALE SULLA CAPIENZA
COMPLESSIVA DELL'UNITA DISCO) PUO ESSERGLI
RISERVATA
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Il comando ‘Trova’

WINDOWS OFFRE UNO STRUMENTO PER LA RICERCA DI OGGETTI

@ RN FILE E CARTELLE SUL PRORIO
4 - COMPUTER O SU COMPUTER COLLEGATI
< | IN RETE

Programmi >
k] Prefer > COMPUTER IN RETE |
@' Dati recenti >
o . SU INTERNET |
\_% Impostazioni >
€ Iow 2 Fieocatele.. NEL  PROGRAMMA DI POSTA

= B Computer. ELETTRONICA

Guida in linea &/ Sulntemet .

: € Contatti..
Esequi.. :

25 Con Microsoft Dutiook...

 Disconnetti Standard...

) Chiudi sessione...

W 0L dePLBEN |

Modulo 2°

Windows98
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Cercare file e cartelle

NELLA SCHEDA ‘NOME E PERCORSO’ E POSSIBILE IMMETTERE LE CHIAVI DI RICERCA

#N Trova: Tuttii file

Eile Modiica Visualizza Opzioni 2

Nome e percorso ]Zanté | Avanzate |

| Trova

I terrpi
Testo contenuto Nuova 'rice;ca‘l

Cercain: |= Unita locali (C:.D] R

IV Rigerca nelle sottocartelle.

PER LA SCELTA SI PUO
UTILIZZARE IL PULSANTE
‘SFOGLIA’ O APRIRE IL

‘CERCA IN’
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Cercare file e cartelle

NELLA SCHEDA ‘NOME E PERCORSO’ E POSSIBILE IMMETTERE LE CHIAVI DI RICERCA

&N Trova: Tuttii file

File Modfica Visualizza QOpzioni 2

Nome e percorso I Data | Avanzate |

Tgo'ifa
Nome: | _'j |Fterormp!
Testo contenuto: I Nuova 'ricefca‘l

[V Ricerca nelle sottocartelle:

Cercain: |= Units locali (C:.D:) | o ‘

E POSSIBILE UTILIZZARE CARATTERI
JOLLY COME L'ASTERISCO (*)

o AD ESEMPIO
Modulo 2 CERCANDO PER *.DOC VERRANNO TROVATI
TUTTI | FILE CON ESTENSIONE DOC
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Cercare file e cartelle

NELLA SCHEDA ‘DATA’ E POSSIBILE EFFETTUARE RICERCHE PER DATA DI CREAZIONE E MODIFICA

&\ Trova: Tuttii file E _IDl)_(]

File Modifica Visuslizza Opzioni 2

Nore & percorso | Data | Avanzate | 4 .
& Tuttiifile ;
" Tuttii file creati o modificati lModihcato A = _":Ef’-_"ﬂ’f'__‘
C rnellintervallo da | 14/02/02 <] e [150502 || MNuova ricercal
el ultimi |1 H mesi C&
@ regli ultimi I1 3: giomi

Modulo 2°
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Cercare file e cartelle

NELLA SCHEDA ‘AVANZATE’ E POSSIBILE EFFETTUARE RICERCHE PER TIPO E DIMENSIONE DI FILE

&N Trova: Tuttii file

ALLA FINE DELLA
RICERCA VERRANNO
Niorie a eiores)| (Data) [ e atq.' VISUALIZZATI GLI

File Modifica Visualizza Opzioni 2

' OGGETTI TROVATI
Tipo: f 10t file o cartelle i |
Dimensione: | Hi 4 ke Nuova ficerca LE IMPOSTAZIONI DI
) VISUALIZZAZIONE
Q\ POTRANNO  ESSERE
MODIFICATE DAL
MENU VISUALIZZA

SUGLI  OGGETTI Sl

POTRANO
EFFETTUARE TUTTE
Modulo 2° LE OPERAZIONI VISTE

IN PRECEDENZA
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Esplorarisorse

I

federfafma

ESPLORA RISORSE E LO STRUMENTO DI

WINDOWS PER LA GESTIONE DEI FILE

CON ESPLORA RISORSE SI PUO
VISUALIZZARE, SPOSTARE E COPIARE,
NONCHE CANCELLARE E CREARE FILE E
CARTELLE

E POSSIBILE, INOLTRE FORMATTARE UNA
UNITA DI MEMORIZZAZIONE E
VISUALIZZARE LE PROPRIETA DEGLI
OGGETTI

1. PERAPRIRE LA FINESTRA DI ESPLORA RISORSE SI
PUO SCEGLIERE DAL PULSANTE ‘START’ IL MENU
‘PROGRAMMI’ E SUCCESSIVAMENTE ‘ACCESSORY’

2. O SCEGLIERE ‘ESPLORA’ DAL MENU CONTESUALE
CHE SI OTTIENE CLICCANDO COL TASTO DESTRO
SUL PULSANTE START




Modulo 2°
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La finestra di esplorarisorse

La finestra di esplorarisorse si
presenta divisa in due zone

Nel lato destro
vengono visualizzati
gli oggetti presenti
nella cartella
selezionata

Nell’esempio c:\

@ Disco locale (C:)

File Modifica Visualizza Preferiti

O F A REY XE

Strumentt ?

Cartelle X

@ Desktop
[+ ID Documenti
= W Risorse del computer
@ S Floppy da 3,5 pollici (A:)
5 <
# () Copia di FlashLink
() DELL
# |2) Documents and Settir
# |2) DRIVERS
& | FlashLink
|2) HP_USB_CD-RW _driv
i) 1386
I2) Inetpub
() infotest
# ) KPCMS
=l ) Proarammi
< 1 2

& B

Copia di DELL
FlashLink

N

Flashlink  HP_USB_C...

L
infotest KPCMS

=

WINDOWS

=

Documents DRIVERS

and Settings
1386 Inetpub

& B

Programmi temp

Nel lato sinistro viene visualizzata la
struttura gerarchica dei file e serve
per spostarsi agevolmente tra i vari
oggetti presenti nel computer
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‘Navigare’ con esplora risorse

@ Disco locale (C:) E]@
- A
: o

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti ?

@ Indietro ~ _j ‘? x L\J E n x v
s C:\ v B vai
Cartelle X

@ Desktop it LA CARTELLA A GERARCHIA PIU ELEVATA
# |} Documenti PROPOSTA DA WINDOWS E LA CARTELLA
=] _ﬂ Risorse del computer DESKTOP
[+ \ﬁ Floppy da 3,5 pollici {4:)
= “"" N AL SUO INTERNO VI E LA CARTELLA
& () Copia di FlashLink DOCUMENTI E LA CARTELLA RISORSE DEL
i) DELL COMPUTER, ENTRAMBE POSTE ALLO
|) Documents and Settir STESSO LIVELLO GERARCHICO
I2) DRIVERS
I FlashLink
|) HP_USB_CD-RW _driv
i) 1388
() Inetpub
() infotest
# 1) KPCMS
= =) Programmi
\ 2

: Indirizzo

[+

]
)

+ T

+ #

|~
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La barra delle applicazioni

CLICCANDO SU UN'AREA VUOTA DELLA BARRA DELLE APPLICAZIONI, S| ACCEDE AD
UN MENU CHE PERMETTE DI VISUALIZZARE E MODIFICARNE LE PROPRIETA

Proprieta - Barmra delle applicazioni ‘ PERMETTE DI FAR RIMANERE LA BARRA

Dpzioni barra delle applicazioni Igppﬁcaz’ioni Tepy Awio] DELLE APPLICAZIONI SEMPRE IN PRIMO
PIANO RISPETTO ALLE FINESTRE APERTE
==| Esequi.. . 7553
z__' Registra
@ 3 _ — PERMETTE DI NASCONDERE LA BARRA
2 Disconnetti.. f DELLE APPLICAZIONI PER AUMENTARE LA
@ Chiudi sessione... Wordpat SUPERFICIE DEL DESKTOP
A Start || |8 1245 k
POSIZIONANDO IL CURSORE DEL MOUSE IN
P e PROSSIMITA DEL BORDO DELLO SCHERMO
— DOVE LA BARRA VIENE NASCOSTA, ESSA
™ Nascondi automaticamente RIAPPARIRA
[ Mostra icone piccole nel menu Avvio
V¥ Mostra orologio COL TASTO SINISTRO DEL MOUSE E
Modulo 2° POSSIBILE SPOSTARE LA BARRA IN ALTRA
POSIZIONE O AUMENTARNE LAMPIEZZA

| oK I Annulla Applica
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‘”% Windows Update

\J& Apri documento Dffice

MNuovo documenta Office
WinZip

) LOGHI_SUONERIE

{  Programmi
Preferiti
.y Datirecenti
>>>>> Impostazioni
Trova

Guida in linea

°l Esequi..

Disconnetti Standard...

Chiudi sessione...

Modulo 2°

@ Accessories

@ Esecuzione automatica

m Esplora risorse

(5 FileMaker Pra5

(= Office

(53 Media

[B Didattica

@ Elementi esecuzione automatica disattivati
@ Grafica

(7 Giochi

» (3 Programmazione

& Intemet Explorer
L‘?ﬂ Outlook Express

> @ L&H Power Translator Pro

(=} Bibbia

X LE Disney Interactive

(3 EASPORTS

@ Evvival Software

(3 QuickTime

@ Norton &ntivirus Corporate Edition
@ EasyCleaner

@ ahead Nero

4} NerotMediaPlayer

“.ﬂ aﬂf“ = @ L,‘ﬁl m I3 , @ L'Espresso - Utet

Gli accessori di Windows

4 @ Comunicazioni
4 @ Accesso a Intemnet
4 @ Svago

(23 Utiita di sistema
» @ Blocco note

N A

4 E Imaging

4 ‘.5’ Paint

» > Rubrica

» ¥ WordPad

» (3 Giochi >

4 Media Player
@ Cheyenne Bitware >
@ Gestione sincronizzazione

I

federfarma

WINDOWS FORNISCE ALCUNI

PICCOLI PROGRAMMI COI
QUALI E POSSIBILE

el e b AR o S A AN A K

v

CREARE SEMPLICI TESTI

BLOCCO NOTE |

WORDPAD |

CREARE SEMPLICI IMMAGINI

PAINT |

EFFETTUARE CALCOLI

CALCOLATRICE |
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B Calcolatrice

Modifica  Visualizza 7

| a calcolatrice

I

federfarma

E Calcolatrice

Modifica  Visualizza ?

0|
|| e | | CE | | C
me | | 7 || & |l 9 || /|| sat
wa | [ 2 || s || 8] -
SEERIERIER I
we | o [~ ] | < ] -

CALCOLATRICE STANDARD

Modulo 2°

| 0|

{(Hex (@ Dec (O 0ct (O Bin {(®) Gradi () Radianti () Gradienti

Clinv  CHw ’_ ’_ Back || CE || C

| Sta F-E MC 7 H 9 Mod || And
dms Exp In MR 4 b & Cr Hor
sin =y log M3 1 2 3 Lsh || Mon
cos || x™3 n! M+ 0 =/ = Int
tan || x™2 14 pi

DAL MENU ‘VISUALIZZA’ E POSSIBILE ATTIVARE LA

CALCOLATRICE SCIENTIFICA
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B[=1E3

PAINT SERVE PER DISEGNARE

PRESENTA TRE STRUMENTI PER
DISEGNARE

SPRUZZATORE

MATITA

PENNELLO

llllllllllllll
el (REE CRERE S

Scegliere Guida in linea dal menu ? per visuz 124,202

Modulo 2°

/1
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Il programma Paint

% Immagine - Paint

File Maodifica VYisualizza Immagine Colori 7
i
< | PERMETTE DI DISEGNARE TRATTI
L <
g oA RETTILINEI
i CURVI
N I
= RETTANGOLI
el NI
ELLISSI
POLIGONI
o N1 O O O I o
Sttt o o
Modulo 2° Scegliere Guida in linea dal menu ? per visuz 124,202
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Il programma Paint

% Immagine - Paint

File Modifica Wisualizza Immaging

DA UNA PALETTE O
PERSONALIZZARLI

llllllllllllll
® CCErECEE ST EEE

Scegliere Guida in linea dal menu ? per visuz 124,202

Modulo 2°
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Il programma Paint

% Immagine - Paint

File Maodifica VYisualizza |Immagine] Colori #

Capovolgi/Ruota... CTRL+R

Allunga/Indina... CTRL+W

Inverti colori CTRL+I

Attributi... CTRL4E

Cancella immagine  CTRL-HVAIUSC -+
v Opaco

PERMETTE DI RUOTARE,
CAPOVOLGERE, COMPRIMERE,
ESPANDERE, RUOTARE

llllllllllllll
el (REE CRERE S

Scegliere Guida in linea dal menu ? per visuz 124,202

Modulo 2°
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Le stampanti

EB1 Stampanti i ] |
File  Modifica Visualizza Val Preferti 2 l g LA CARTELLA STAMPANTI
= - & Y B & | 9 X % ELENCA LE STAMPANTI
[rdietie. % Byanti % st:::_l;e Tagla  Copia  Incolla | Annulla | Elimina COLLEG ATE E PERMETTE
e EJ @ @ @ DI AGGIUNGERNE ALTRE
A;?Tngi Acrobat Acrobat Bitw/are Fax
Stampa I‘Iti stampante Distiller FDPw/riter Driver ALLA CARTELLA STAM PANTI SI
%ﬁ ACCEDE DA RISORSE DEL
A COMPUTER, DAL PANNELLO DI
stampante “EOLOR 800 CONTROLLO OPPURE DAL
Uinstalszione PULSANTE START, IMPOSTA-
varie fasi del ZlONI
processo di
installazione di una
stampante, Seguire
le istruzioni
visualizzate,
%

Modulo 2°
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Le stampanti

EB1 Stampanti

L'INSTALLAZIONE DI UNA

e ene P B NUOVA STAMPANTE PREVEDE

=5 gy B
Indietra. @ Avanti © Livello Taga  Copia  Incolla
superiore

| ’ @ @' 3 @ LA SCELTA DEL TIPO DI

=
Annulla

X

Elirnina

Agagiungi Acrobat Acrobat Bitware Fax CONNESSIONE (COLLEGATA
Stampanti stampante Distiller PDFwriter Driver DIRETTAMENTE AL COMPUTER O
— 8 PRESENTE IN RETE)
wampame | SEEE
el LA DEFINIZIONE DELLA MARCA E DEL
e : MODELLO DELLA STAMPANTE
installazione di una E POSSIBILE SCEGLIERNE UNA ED
LA e SegUIs IMPOSTARLA COME PREDEFINITA,
visualizzate. SELEZIONAN-DOLA E SCEGLIENDO
IMPOSTA COME PREDEFINITA’ DAL IL CARICAMENTO  DEI DRIVER
MENU FILE RELATIVI ALLA STAMPANTE

(POSSONO ESSERE PRESENTI NEL

DATA BASE DEL SO E/O FORNITI DAL
7 PRODUTTORE DELLA STAMPANTE

LE STAMPE VERRANNO INDIRIZZATE AUTOMATICAMENTE ALLA STAMPANTE PREDEFINITA, A MENO CHE
Modulo 2° NON LA SI CAMBI SCEGLIENDONE UN’ALTRA DALL’APPOSITA FINESTRA DI DIALOGO PRESENTE IN UN
QUALSIASI PROGRAMMA ED ATTIVABILE DAL MENU FILE QUANDO SI VUOLE STAMPARE QUALCOSA




Corso ECM giugno 2002 r
v

Sis. operativo federfarma

=

La stampa di un documento

1. CREARE UN FILE DI TESTO CON

WORDPAD S
2. STAMPARE IL DOCUMENTO Generale |
SCEGLIENDO STAMPA... DAL
MENU EILE Seleziona stampante
é'_,_.'- il el g A
Automatico EPS0M su Lexmark £52 OKI su
MEC Sup... MICELLI Color Jetp... TTALIAMO b
COMPARE UNA FINESTRA SIMILE i | &
A QUELLA MOSTRATA A FIANCO Stato:  Fronta [] Stampa su file
IN CUI SONO PRESENTI Percorsa:
Pagine da stampare
® Tute S 1 ..................... ¢
UNA SEZIONE PER LA SCELTA OPagine: 165535 ﬁ ﬁ
DELLE PAGINE DA STAMPARE Immettere un unico numena di pagina o un
intervallo di pagine. Ad esempio: 5-12
UNA SEZIONE PER IL NUMERO
W | DI COPIE DA STAMPARE Stampa | [ Amuta |




Corso ECM giugno 2002
Sis. operativo

E ANCHE POSSIBILE STAMPARE UN\

DOCUMENTO SEMPLICEMENTE
TRASCINANDO IL FILE SULLICONA
DELLA STAMPANTE D

La stampa di un documento

I

federfarma

=

| DOCUMENTI INVIATI IN STAMPA ED\

IN ATTESA DI ESSERE STAMPATI
SONO MEMORIZZATI NELLA CODA
DI STAMPA )

IN TAL CASO E CONVENIENTE CREARE UN
COLLEGAMENTO DELLA STAMPANTE SUL
DESKTOP

E POSSIBILE VISUALIZZARE | DOCUMENTI
IN ATTESA DI ESSERE STAMPATI APRENDO

LA FINESTRA RELATIVADELLA STAMPANTE

Stampante Documento  Visualizza 7

v Imposta come stampante predefinita
Preferenze stampa...

Sospendi stampa
Elimina tutti i document

impa - 5t... Carta 1 2,96 KB/2,96 KB 0.52,

Proprietario Pagine Dimensioni Inalt]

Condivisione...
IUsa stampante non in linea

IN QUESTA FINESTRA SARA POSSIBILE
o SOSPENDERE LA STAMPA, RIAVVIARLA E

Modulo 2 L

Propricta INTERROMPERLA

Chiudi
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Sis. operativo federfarma

AcCCesso remoto

| He Modics Viusizzs Ve Pelei Comessoni 2 ]

-5 LB VBB BXE
| Indiiz 20 [ Accesso remoto 3J

Accesso remoto

B 22 22 23 =3

Crea nuova asuonernad Tin_1 Tin_2 Tiscali STIPULATO IL CONTRATTO, IL PROVIDER
Salne SN FORNISCE UN NOME UTENTE ED UNA
3 PASSWORD PER LA VERIFICA DELL'IDENTITA
DA RISORSE DEL COMPUTER E POSSIBILE DELL'UTENTE
APRIRE LA CARTELLA ACCESSO REMOTO

IN ACCESSO REMOTO E POSSIBILE CREARE
UNA O PIU CONNESSIONI TELEFONICHE

Modulo 2°
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Sis. operativo federf;fma

AcCCesso remoto

= ¢ Connessione a

Nome utente: lvincenzo. carta
Password: =

¥ Salva password

Mumero di telefone: |10550802500000

Qe chiarmats: ||ooahté predefinita .:l Propriets.. I
Connetti | Annulla

Modulo 2°



Sis. operativo

Corso ECM giugno 2002

AcCCesso remoto

LA CONNESSIONE TELEFONICA AL PROVIDER
AVVIENE ATTRAVERSO UNA CHIAMATA AL
NUMERO TELEFONICO DEL PROVIDER
STESSO

LA FINESTRA DELLE PROPRIETA DI UNA
CONNESSIONE TELEFONICA PRESENTA
QUATTRO SCHEDE

LA SCHEDA GENERALE MOSTRA IL NUMERO
TELEFONICO PER L’ACCESSO REMOTO E IL
MODEM UTILIZZATO PER TALE CONNESSIONE

Modulo 2°

~ Numero di telefono:
Indicatve locafts Numero ditelefono:.
| =] - |10550802500000

[mdicatvodelpaese]
|itahia (59) =

[ Utilizza indicativo localitd e Proprietd di composiziohe

I

federfarma
2]
Esecuzione procedure I Collegamento multiplo
Generale Tipi di server

~ Connetti tramite:

@ IMotomIa SM5E PCl Speakerphone Modem ;l

.Conjigura... l

[ o |

Annulla




Sis. operativo

Corso ECM giugno 2002

AcCCesso remoto

LA CONNESSIONE TELEFONICA AL PROVIDER
AVVIENE ATTRAVERSO UNA CHIAMATA AL
NUMERO TELEFONICO DEL PROVIDER
STESSO

LA FINESTRA DELLE PROPRIETA DI UNA
CONNESSIONE TELEFONICA PRESENTA
QUATTRO SCHEDE

NELLA SCHEDA TIPI DI SERVER & PRESENTE IL
PULSANTE IMPOSTAZIONE TCP/IP... COL
QUALE SI ACCEDE ALLA SCHEDA RELATIVA

Modulo 2°

Esecuzione procedure ] Collegamento multiplo
Generale Tipi di server

Tipi di server per IAccessa remoto;

PPP: Intemet, Windows NT Server, Windows 98

— Opzioni avanzate:
V' Accedi alla rete
[V Attiva compressione software
| | Richiedi crittografia password
™ Richiedi cifratura dati

[ Creail file registro per questa connessione

- Protocoll di rete consentiti:
[~ NetBEUI
[ Compatibile IPX/SPX

¥ ICPAP Impostazioni TCEAP... |

I

federfarma

20
1

Annulla |
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Sis. operativo

Modulo 2°

Impostazioni TCP/IP

k. : nzz IP assegnatn dal se;ve;s
!'“ Spaclﬂca indirizza IP

IrdizzaiRe BT

o Indirizzi del server dei nomi assegnati dal server

(" Specifica indiizzi del server

DNS primario: | 195 . 130 , 224 _ 18

DNS secangario: [ 195 . 130, 225, 129

WINS piimarie: | 0 . 0 . 0.0

WINS secondaio: [ 0 . 0 . 0 . 0

¥ Usa compressione intestazione P
v l;vfl.lfsa‘_gdtewgg predéfﬁh sulla rete remota

o Annulla l

I

federfarma
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Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

Ia Agente di compressione

| A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL

%' Backup
a Convertitore di unita (FAT32)

8 DriveSpace

¥ Introduzione a Windows
@ Mappa caratteri

) Microsoft System Information
|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows
@ Pulitura disco

@ ScanDisk

B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
g Visualizzatore Appunti

SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

AGENTE DI COMPRESSIONE

COMPRIME ULTERIORMENTE I DATI DI UN DISCO
COMPRESSO IN PRECEDENZA CON DRIVE
SPACE




Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione

ﬁ Backup
Convertitore di unita (FAT32)

8 DriveSpace

¥ Introduzione a Windows
@ Mappa caratteri

) Microsoft System Information
|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows
@ Pulitura disco

@ ScanDisk

B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
g Visualizzatore Appunti

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

BACKUP

PERMETTE DI EFFETTUARE COPIE DI RISERVA DI
FILE E CARTELLE E DI RIPRISTINARLE IN CASO
DI PERDITA DEI DATI ORIGINALI




Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione
ﬁ Backup

Ig Convertitore di unita (FAT32)

8 DriveSpace

¥ Introduzione a Windows
@ Mappa caratteri

) Microsoft System Information
|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows
@ Pulitura disco

@ ScanDisk

B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
g Visualizzatore Appunti

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

CONVERTITORE DI UNITA (FAT 32)

CONVERTE IL FORMATO DI ARCHIVIAZIONE DEl
DATI IN FAT 3, OTTENENTO UN PIU EFFICIENTE
UTILIZZO DELLO SPAZIO DEL DISCO




Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione

@ Backup
a Convertitore di unita (FAT32)

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

E DriveSpace
Introduzione a Windows

@ Mappa caratteri

) Microsoft System Information

|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows

@ Pulitura disco

@ ScanDisk

B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
g Visualizzatore Appunti

DRIVE SPASE
COMPRIME | DATI DI UN DISCO PER
AUMENTARNE LA CAPACITA DI

MEMORIZZAZIONE

federfarma




Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione

@ Backup
a Convertitore di unita (FAT32)

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

DriveSpace
Q Introduzione a Windows

@ Mappa caratteri

) Microsoft System Information

|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows

@ Pulitura disco

@ ScanDisk

B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
g Visualizzatore Appunti

INTRODUZIONE A WINDOWS

CONSENTE DI REGISTRARE IL PRODOTTO,
COLLEGARSI A INTERNET, ESEGUIRE DELLE
ESERCITAZIONI E PIANIFICARE LE

OTTIMIZZAZIONI DEL COMPUTER




Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione
@ Backup

a Convertitore di unita (FAT32)
8 DriveSpace

W Intoduzione aWindows

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

Ii\fi ‘Mappa caratteri

MAPPA DEI CARATTERI

X Microsoft System Information

|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows

@ Pulitura disco

@ ScanDisk

B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
g Visualizzatore Appunti

PERMETTE DI VISUALIZZARE TUTTI | CARATTERI
PRESENTI SUL PROPRIO COMPUTER




Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione
@ Backup

a Convertitore di unita (FAT32)
8 DriveSpace

¥ Introduzione a Windows
Aw Mappa caratteri

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

MICROSOFT SYSTEM INFORMATION

@ Microsoft Spstem Information

|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows

@ Pulitura disco

@ ScanDisk

B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
g Visualizzatore Appunti

VISUALIZZA LE INFORMAZIONI INERENTI IL
DISCO FISSO, LE COMPOONENTI DI SISTEMA E
L'AMBIENTE SOFTWARE




Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione
@ Backup

a Convertitore di unita (FAT32)
8 DriveSpace

¥ Introduzione a Windows
@ Mappa caratteri

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

MISURATORE DI RISORSE

Microsoft System Information
|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows

@ Pulitura disco

@ ScanDisk

B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
g Visualizzatore Appunti

CONSENTE DI CONTROLLARE LE RISORSE DI
SISTEMA UTILIZZATE DAl PROGRAMMI IN
ESECUZIONE




Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione
@ Backup

a Convertitore di unita (FAT32)
8 DriveSpace

¥ Introduzione a Windows
@ Mappa caratteri

@ Microsoft System Information

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

I

federfarma

MONITOR DI SISTEMA

=] Miswratore risorse
u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows

@ Pulitura disco

@ ScanDisk

B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
g Visualizzatore Appunti

PERMETTE DI REGISTRARE LE PRESTAZIONI
DEL COMPUTER O DELLA RETE. OGNI ATTIVITA E
RAPPRESENTATA DA UN GRAFICO CHE VIENE
AGGIORNATO OGNI 5 SECONDI




Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione
@ Backup

a Convertitore di unita (FAT32)
8 DriveSpace

¥ Introduzione a Windows
@ Mappa caratteri

@ Microsoft System Information
|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

OPERAZIONI PIANIFICATE

I% L'lperazioni pianificate

v Ottimizzazione di Windows

@ Pulitura disco

@ ScanDisk

B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
g Visualizzatore Appunti

ELENCA TUTTE LE ATTIVITA AUTOMATIZZATE E
PROGRAMMATE CHE VERRANNO ESEGUITE DA
WINDOWS
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Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

&3 Agente di compressione A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
&% Backup SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
& Convertitore di unita (FAT32) POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

8 DriveSpace

%0 boraions a\ious OTTIMIZZAZIONE DI WINDOWS

g Mappa caratteri

) Microsoft System Information

=) Misuratore risorse PERMETTE DI AUTOMATIZZARE CON CADENZA
d Moritor disistema REGOLARE L'AVVIO DEI PROGRAMMI DI UTILITA

(3] Dperazioni pianificate

7 Ottimizzazione di Windows I
Pulitura disco

@ ScanDisk

Modulo 2° B Utita di deframmentazione dischi

g Visualizzatore Appunti



Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione
@ Backup

a Convertitore di unita (FAT32)
8 DriveSpace

¥ Introduzione a Windows
@ Mappa caratteri

@ Microsoft System Information
|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

PULITURA DISCO

r@ Pulitura disco

@ ScanDisk
B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
= Visualizzatore Appunti

PERMETTE DI IDENTIFICARE ED ELIMINARE |
FILE NON PIU NECESSARI, COME FILE
TEMPORANEI E QUELLI SCARICATI DA INTERNET,
FILE PRESENTI NEL CESTINO, PROGRAMMI DI
INSTALLAZIONE SCARICATI
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Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione
@ Backup

a Convertitore di unita (FAT32)
8 DriveSpace

¥ Introduzione a Windows
@ Mappa caratteri

@ Microsoft System Information
|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows

2 Pulitura disco
@ ScanDisk

B‘\- Utilita di deframmentazione dischi
g Visualizzatore Appunti

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

SCANDISK

PERMETTE DI CONTROLLARE E RIPARARE GLI
ERRORI PRESENTI SU FILE, CARTELLE E
SUPERFICIE DEI DISCHI




Sis. operativo
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Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione
@ Backup

a Convertitore di unita (FAT32)
8 DriveSpace

¥ Introduzione a Windows
@ Mappa caratteri

@ Microsoft System Information
|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows
@ Pulitura disco

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

UTILITA DI DEFRAMMENTAZIONE DISCHI

COMPATTA | DATI PRESENTI SUL DISCO IN MODO
DA AVERE SEGMENTI FISICAMENTE CONTIGUI
OTTENENDO UNA DIMINUZIONE DEI TEMPI DI
LETTURA DEI DATI

< ScanDisk
B Utiits di deframmentazione dischi I

g Visualizzatore Appunti
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Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le utilita di sistema

WINDOWS FORNISCE UN INSIEME DI UTILITA CHE
IMPLEMENTANO L'EFFICIENZA DEL COMPUTER

I

federfarma

DAL PULSANTE START, PROGRAMMI, ACCESSORI SI ARRIVAALLE UTILITA DI SISTEMA

ﬁ Agente di compressione
@ Backup

a Convertitore di unita (FAT32)
8 DriveSpace

¥ Introduzione a Windows
@ Mappa caratteri

@ Microsoft System Information
|_:'==_—| Misuratore risorse

u Monitor di sistema

(3] Dperazioni pianificate

@ Ottimizzazione di Windows
@ Pulitura disco

@ ScanDisk

A SECONDA DELLE OPZIONI DI INSTALLAZIONE DEL
SISTEMA OPERATIVO, NON TUTTE LE UTILITA
POTREBBERO ESSERE VISUALIZZATE

VISUALIZZATORE APPUNTI

PERMETTE DI VISUALIZZARE UN QUALSIASI
OGGETTO COPIATO

L

Visualizzatore Appunti

E\- Utilita di deframmentazione dischi
=
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La frammentazione del datl

LA FORMATTAZIONE DI UN DISCO

PREVEDE LA SUDDIVISIONE DELLA SUA DURANTE LE NORMALI OPERAZIONI DI SALVATAGGIO
SUPERFICIE IN SETTORI DETTI CLUSTER E CANCELLAZIONE DEI FILE, L’UNITA DI

MEMORIZZAZIONE TENDERA A DEFRAMMENTARSI

AD ESEMPIO, UN FILE DA REGISTRARE ECCEDE LA
DIMENSIONE DI UN CLUSTER, | DATI VERRANO DIVISI IN
SEGMENTI E REGISTRATI NEI VARI CLUSTER

UN SECONDO FILE VIENE REGISTRATO A PARTIRE DAL
PRIMO CLUSTER VUOTO

SUCCESSIVAMENTE, IL PRIMO FILE VIENE CANCELLATO
I I I | [ I

E NE VIENE AGGIUNTO UN ALTRO NEI CLUSTER VUOTI
DISPONIBILI (CHE PERO NON SONO CONTIGUI)

Modulo 2°
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federfarma
£% Deframmentazione dell'unita C in corso 5- -0 x|
0000000000000000000000000000000000000000000000000000¢ FResss = | E
OOOOOODOO0O0000000000DODOOODOOOO00000000000ODOOOO gent i |
D'ati mon ottimizzati che appartengaono; [
O alla parte iniziale dell'unita
B alla parte centrale dell'urita
B alla parte finale dellunita I
1 —
B Dati ottimizzati [deframmentati]
O Spazio dizponibile
O [rati che non zaranno spostati
H Aree danneggiate
O Datiin faze diletura
B Datiin faze di zcrittura
: I
1 o oo o o o R o gjmf'f"a rappressrita un cluster
Chiudi | %
L
Lettura informazioni it corsa... Ferma | Sospendi
EOE _
7% completata i  legenda | Mascondi dettagli

Modulo 2°

LA FINESTRA DI ATTIVITA DURANTE LA DEFRAMMENTAZIONE




Sis. operativo

Modulo 2°

Corso ECM giugno 2002

Le situazioni difficili

A VOLTE SI VERIFICANO ERRORI DI VARIA NATURA SIA
HARDWARE CHE SOFTWARE CHE PORTANO AL BLOCCO DI
UNA O PIU ATTIVITA O DELL'INTERO SISTEMA OPERATIVO

PER CERCARE DI USCIRE DA UNA
SITUAZIONE DI BLOCCO DI QUESTO
TIPO E POSSIBILE UTILIZZARE
CONTEMPORANEAMENTE | TASTI

CTRL ALT CANC

COMPARE UNA FINESTRA RIPORTATA
A FIANCO CON LA LISTA DELLE
ATTIVITA IN ESECUZIONE. QUELLA
CHE HA CAUSATO IL BLOCCO
PRESENTA LA DICITURA [BLOCCATO]

SELEZIONATA LA VOCE IN QUESTIO-
NE SE NE FORZERA LA CHIUSURA
CON TERMINA OPERAZIONE

Termina apphcazione

Ctfmon
Realplay
Dap
Wpbray
Acrotray
SmBEhlpr
Pstray
Systray
b drn
Zonealarm =

ATTEMZIOME: un'ulteriore prezzione della combinazione CTRL+ALT +CAMTC
caugera || navvio del computer. Tutte le informazion non zalvate andranno
pErze,

Termina operaziane I Arresta il siztema Annulla

federfarma

IN QUESTO CASO AL PROSSIMO RIAWVIO IL
COMPUTER EFFETTUERA LA PROCEDURA
SCANDISK ALLA RICERCA DI EVENTUALI
ERRORI SU FILE E DISCHI




