SCHEMA DI REGOLAMENTO DI FUNZIONAMENTO DI DIPARTIMENTO
EMANATO CON D.R. N. N. 10021 DEL 16.10.2007; MODIFICATO CON D.R. N. 10946 DEL
16.11.2007

TITOLO I

FINALITA E ORGANIZZAZIONE

ART. 1 — ATTIVITA DI RICERCA E DI DIDATTICA

IL DIPARTIMENTO Dl...............PROMUOVE E COORDINA LE ATTIVITA DI RICERCA DEI
PROFESSORI DI RUOLO, DEI RICERCATORI E DELLE FIGURE EQUIPARATE DI CUI AGLI ARTT.
66 E 67 DELLO STATUTO, AD ESSO AFFERENTI, ANCHE CON ALTRI ENTI DI RICERCA .

IL DIPARTIMENTO Dil........E INTERESSATO Al SETTORI SCIENTIFICO-DISCIPLINARI CUI
FANNO CAPO GLI INSEGNAMENTI IMPARTITI DAI DOCENTI AFFERENTI AL DIPARTIMENTO.

IL DIPARTIMENTO DI........CONCORRE ALLE ATTIVITA DIDATTICHE DEI CORSI DI STUDIO
INTERESSATI METTENDO A DISPOSIZIONE LE PROPRIE RISORSE PER LA MIGLIORE
UTILIZZAZIONE DELLE STESSE.

ORGANIZZA (@) CONCORRE ALL’ORGANIZZAZIONE DI DOTTORATI DI RICERCA,
RELATIVAMENTE Al SETTORI DI PROPRIA COMPETENZA.

ORGANIZZA SEMINARI, CONFERENZE E CONVEGNI ANCHE IN COLLABORAZIONE CON
ALTRE STRUTTURE OPERANTI IN ITALIA E ALL’ESTERO.

IL DIPARTIMENTO FAVORISCE LA PUBBLICAZIONE E LA DIFFUSIONE DEI RISULTATI
CONSEGUITI CON LE PROPRIE ATTIVITA.

ART. 2 - PROGRAMMAZIONE

IL DIPARTIMENTO DiI..........PROGRAMMA LA PROPRIA ATTIVITA DI RICERCA ANCHE SU
BASE TRIENNALE.

NELL’AMBITO DELLA PROGRAMMAZIONE, ANNUALMENTE, IL DIPARTIMENTO
DI..........ADOTTA UN CIRCOSTANZIATO PIANO DELLE RICERCHE

ART. 3 - PIANO ANNUALE DELLE RICERCHE

IL PIANO ANNUALE DELLE RICERCHE DEVE CONTENERE SPECIFICHE E DOCUMENTABILI
INDICAZIONI RELATIVE ALL'ATTIVITA SCIENTIFICA CHE SINGOLI RICERCATORI E GRUPPI DI
RICERCA INTENDONO REALIZZARE NELL'ANNO, NONCHE 1 RISULTATI CONSEGUITI
NELL'AMBITO DELLE RICERCHE SVOLTE NELL'ANNO SOLARE PRECEDENTE A QUELLO DI
REDAZIONE DEL PIANO.

IL PIANO ANNUALE DELLE RICERCHE DEL DIPARTIMENTO, DEVE CONTENERE ALMENO I
SEGUENTI ELEMENTI:
A. LE TEMATICHE DI RICERCA DEL DIPARTIMENTO;
B. L'INDICAZIONE DELLE RICERCHE, INDIVIDUALI E DI GRUPPO, FINANZIATE;
C. I LAVORI SCIENTIFICI, IVI COMPRESE LE PUBBLICAZIONI, PRODOTTI NEL
DIPARTIMENTO;
D. L'ELENCO DELLE INIZIATIVE SCIENTIFICHE PROMOSSE E REALIZZATE DAL
DIPARTIMENTO (CONFERENZE, CONVEGNI, SEMINARI ED ALTRO);
E. TUTTE LE SPECIFICHE INDICAZIONI UTILI Al FINI DELL’ORGANIZZAZIONE DELLE
ATTIVITA ANCHE Al FINI DELLA SICUREZZA SUI POSTI DI LAVORO.



ART. 4 - PARTECIPANTI ALL’ATTIVITA DEL DIPARTIMENTO

PARTECIPANO ALLE ATTIVITA DEL DIPARTIMENTO IL PERSONALE DOCENTE AD ESSO
AFFERENTE SECONDO LE MODALITA DI CUI AL SUCCESSIVO ARTICOLO 5 E IL PERSONALE
TECNICO AMMINISTRATIVO ASSEGNATO.

POSSONO PARTECIPARE, ALTRESI:

A. IL PERSONALE DEI CENTRI INTERDIPARTIMENTALI, INTERUNIVERSITARI DI
RICERCA E DEI CONSORZI DEI QUALI FA PARTE IL DIPARTIMENTO;

B. IL PERSONALE UFFICIALMENTE INSERITO IN UN CONTRATTO DI RICERCA O
CONVENZIONE CON ALTRI DIPARTIMENTI O ALTRE UNIVERSITA ITALIANE O
STRANIERE O ENTI DI RICERCA O CON ALTRE ISTITUZIONI SCIENTIFICHE;

C. I PROFESSORI A CONTRATTO;

D. 1 BORSISTI E GLI ISCRITTI Al DOTTORATI DI RICERCA, ALLE SCUOLE DI
SPECIALIZZAZIONE E A TUTTI | CORSI DI FORMAZIONE POST-LAUREA Al QUALI
CONCORRE IL DIPARTIMENTO;

E. GLI ASSEGNISTI DI RICERCA, I TITOLARI DI CONTRATTI D’OPERA;

F. 1 LAUREANDI Al QUALI SIA STATO ASSEGNATO UN ARGOMENTO DI TESI DA PARTE DI
UN DOCENTE AFFERENTE AL DIPARTIMENTO, SECONDO LE MODALITA DEFINITE DAL
DIPARTIMENTO.

ALTRE POSSIBILITA DI PARTECIPAZIONE ALLE ATTIVITA DI RICERCA DEL DIPARTIMENTO
POSSONO ESSERE AUTORIZZATE DI VOLTA IN VOLTA DAL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO,
PREVIA ISTANZA MOTIVATA DA PARTE DELL’INTERESSATO CHE DEVE ESPRESSAMENTE
INDICARE IL PERIODO E LA DURATA DI SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA.

IL DIPARTIMENTO TIENE DEBITA NOTA DEI SOGGETTI CHE HANNO TITOLO A PARTECIPARE
ALLE PROPRIE ATTIVITA.

ART. 5 — OPZIONE IN FAVORE DEL DIPARTIMENTO

I PROFESSORI DI RUOLO ED | RICERCATORI DELL'UNIVERSITA DI BARI, COERENTEMENTE
CON I PROPRI INTERESSI DI RICERCA, POSSONO ESERCITARE IL DIRITTO DI OPZIONE IN
FAVORE DEL DIPARTIMENTO DI «ee.. COMPILANDO APPOSITO MODULO PRESSO
L’AMMINISTRAZIONE CENTRALE:
A) ENTRO IL 30 GIUGNO DI OGNI ANNO, SE PROVENIENTI DA ALTRO DIPARTIMENTO;
IN TAL CASO L’OPZIONE HA EFFICACIA DAL 1° NOVEMBRE SUCCESSIVO;
B) SUBITO DOPO AVER ASSUNTO SERVIZIO, SE DI NUOVA NOMINA; IN TAL CASO
L’OPZIONE HA EFFICACIA IMMEDIATA.

LA CONGRUITA DELL’ OPZIONE E VALUTATA DAL SENATO ACCADEMICO SENTITO IL
DIPARTIMENTO.

I PROFESSORI DI RUOLO ED | RICERCATORI ENTRANO A FAR PARTE DEL CONSIGLIO DEL
DIPARTIMENTO SUCCESSIVAMENTE ALLA DELIBERAZIONE DEL SENATO.

I PROFESSORI DI RUOLO ED I RICERCATORI DEL DIPARTIMENTO DI ...., CON ISTANZA
MOTIVATA, POSSONO REVOCARE L'OPZIONE DOPO UN PERIODO DI PERMANENZA NEL
DIPARTIMENTO DI ALMENO TRE ANNI.

L’ISTANZA, PRESENTATA ENTRO IL 30 GIUGNO, HA EFFICACIA DAL 1 NOVEMBRE
SUCCESSIVO PREVIA APPROVAZIONE DA PARTE DEL SENATO ACCADEMICO.
ART. 6 — SEZIONI

IL DIPARTIMENTO DI ........PUO ARTICOLARSI IN SEZIONI.



LE SEZIONI SONO DA CONSIDERARSI ARTICOLAZIONI FUNZIONALI DEL DIPARTIMENTO E
POSSONO ESSERE COSTITUITE PER ESIGENZE CONNESSE ALL’ORGANIZZAZIONE DELLA
RICERCA E, PERTANTO, SONO ANCHE A TEMPO DETERMINATO.

LE SEZIONI DEL DIPARTIMENTO DI......SONO: (INDICARE QUELLE GIA COSTITUITE).

LA ISTITUZIONE DI ULTERIORI SEZIONI E LE VARIAZIONI DI QUELLE ESISTENTI
COMPORTERA LA MODIFICA DEL PRESENTE REGOLAMENTO.

LE SEZIONI NON HANNO AUTONOMIA AMMINISTRATIVA E CONTABILE E NON POSSONO
ESSERE ASSEGNATARIE DI RISORSE UMANE DA PARTE DELL’AMMINISTRAZIONE
CENTRALE.

TITOLO 11

ORGANI DEL DIPARTIMENTO

ART. 7 — PRINCIPI GENERALI

SONO ORGANI DEL DIPARTIMENTO:
* IL CONSIGLIO;
* IL DIRETTORE;
* LA GIUNTA.

GLI ORGANI SVOLGONO I COMPITI ED ESERCITANO LE FUNZIONI ESPRESSAMENTE
PREVISTI PER CIASCUNO DI ESSI DALLO STATUTO, DAL REGOLAMENTO GENERALE DI
ATENEO, DAL REGOLAMENTO PER L’AMMINISTRAZIONE, LA FINANZA E LA CONTABILITA
NONCHE DA TUTTI GLI ALTRI REGOLAMENTI DELL’UNIVERSITA DEGLI STUDI DI BARI.

cAapPo I
IL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO

ART. 8 - COMPOSIZIONE

IL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO E COMPOSTO DA:
. TUTTI | PROFESSORI DI RUOLO, I PROFESSORI FUORI RUOLO, I RICERCATORI, GLI
ASSISTENTI DEL RUOLO AD ESAURIMENTO E, FINO AL LORO PERMANERE, 1
PROFESSORI INCARICATI STABILIZZATI CHE HANNO OPTATO PER IL DIPARTIMENTO;

® | RAPPRESENTANTI DEL PERSONALE TECNICO — AMMINISTRATIVO NEL NUMERO
PREVISTO DALLO STATUTO;

® N..ceeveeeesees... RAPPRESENTANTI DEI DOTTORANDI DI DOTTORATI CON SEDE
AMMINISTRATIVA PRESSO IL DIPARTIMENTO;

® UN N. ... RAPPRESENTANTI DEGLI STUDENTI CHE, FERMA RESTANDO L’AUTONOMIA

DEL DIPARTIMENTO RELATIVA Al CRITERI DI DETERMINAZIONE DELLE
RAPPRESENTANZE, NONCHE ALLE MODALITA PER LA LORO ELEZIONE, NON DEVE
ESSERE INFERIORE A DUE;
I RAPPRESENTANTI DEI DOTTORANDI E DEGLI STUDENTI CONCORRONO A DETERMINARE IL
NUMERO LEGALE SE PRESENTI ALLA RIUNIONE.
® IL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO, CON FUNZIONI DI SEGRETARIO VERBALIZZANTE E
CON VOTO CONSULTIVO.
IL CONSIGLIO E PRESIEDUTO ESCLUSIVAMENTE DAL DIRETTORE O, IN CASO DI
IMPEDIMENTO O ASSENZA, DAL DOCENTE LEGITTIMATO A SOSTITUIRLO.

LA COMPOSIZIONE DEL CONSIGLIO E UNICA.
TUTTE LE COMPONENTI HANNO DIRITTO A PARTECIPARE ALLA DISCUSSIONE SU TUTTE LE
QUESTIONI DI COMPETENZA DELL’ORGANO.



ART. 9 - FUNZIONI

IL CONSIGLIO E L’ORGANO DI INDIRIZZO, DI PROGRAMMAZIONE E DI COORDINAMENTO
DELLE ATTIVITA DEL DIPARTIMENTO.

IL CONSIGLIO PROVVEDE, ANCHE Al FINI DELLE ATTIVITA DI VALUTAZIONE, ALLA
PROGRAMMAZIONE TRIENNALE DELLE ATTIVITA SCIENTIFICHE DEL DIPARTIMENTO IN
CONSIDERAZIONE DELLE RICERCHE CHE CIASCUN DOCENTE O GRUPPO DI DOCENTI
INTENDE REALIZZARE, INDIVIDUANDONE LE RISORSE UTILIZZABILI.

IL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO:

¢ APPROVA, ENTRO IL........, IL PIANO ANNUALE DELLE RICERCHE E LE RICHIESTE DI
FINANZIAMENTO E DI ALTRE RISORSE;

* FORMULA RICHIESTA MOTIVATA E DOCUMENTATA DI ATTIVAZIONE DI CORSI DI
DOTTORATO DI RICERCA, E PROPONE IL FINANZIAMENTO DELLE RELATIVE BORSE;

* ORGANIZZA O CONCORRE ALLA ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITA NECESSARIE PER
LA REALIZZAZIONE DEI CORSI DI DOTTORATO DI RICERCA E PARTECIPA ALLE
RELATIVE ATTIVITA DIDATTICHE AFFIDATE AL COLLEGIO DEI DOCENTI;

* PROPONE IL FINANZIAMENTO DI BORSE PER ATTIVITA DI RICERCA POST-
DOTTORATO;

* AVANZA ALLA FACOLTA RICHIESTE DI POSTI DI RUOLO DI PROFESSORI E DI
RICERCATORI SULLA BASE DI UN CIRCOSTANZIATO PIANO DI SVILUPPO DELLA
RICERCA IN LINEA CON LA PROGRAMMAZIONE TRIENNALE DI CUI ALL’ART. 3;

¢ PROPONE ALLA FACOLTA LA DESTINAZIONE DI POSTI DI RUOLO Al
RAGGRUPPAMENTI SCIENTIFICO — DISCIPLINARI;

* ESPRIME PARERE ALLA FACOLTA SUI CANDIDATI ALLA COPERTURA DI POSTI DI
RUOLO NONCHE SULL’ASSEGNAZIONE DEGLI INCARICHI DIDATTICI;

¢ ESPRIME PARERE ALLA FACOLTA SUI PROVVEDIMENTI RELATIVI ALLA GESTIONE
DELLA CARRIERA DEI PROFESSORI DI RUOLO E DEI RICERCATORI;

* APPROVA, ENTRO IL 20 NOVEMBRE, IL BILANCIO DI PREVISIONE;

* APPROVA LE VARIAZIONI AL BILANCIO DI PREVISIONE;

e APPROVA, ENTRO IL 31 MARZO, IL CONTO CONSUNTIVO;

* APPROVA E MODIFICA IL REGOLAMENTO DI FUNZIONAMENTO DEL DIPARTIMENTO;

* DELIBERA DI DOTARE IL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DEL FONDO ECONOMALE DI
CUI DEFINISCE L’AMMONTARE GLOBALE, ENTRO IL LIMITE MASSIMO DI €1.500,00;

® ISTITUISCE EVENTUALI SEZIONI DEL DIPARTIMENTO;

®* ISTITUISCE I SERVIZI NECESSARI AL FUNZIONAMENTO DEL DIPARTIMENTO CON
DELIBERA SPECIFICATAMENTE MOTIVATA IN RELAZIONE ALLA COMPLESSITA DELLE
ATTIVITA CHE SVOLGE;

® STABILISCE 1 CRITERI GENERALI DI RIPARTIZIONE ED UTILIZZAZIONE DELLE
RISORSE INDIVIDUATE Al SENSI DELL’ART. 84 DEL REGOLAMENTO PER
L’AMMINISTRAZIONE, LA FINANZA E LA CONTABILITA;

® DEFINISCE I CRITERI DI UTILIZZAZIONE DEL PERSONALE TECNICO —
AMMINISTRATIVO;

® STABILISCE, IN COERENZA CON IL PIANO ANNUALE DI FORMAZIONE DEL
PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO APPROVATO DAL CONSIGLIO DI
AMMINISTRAZIONE, 1 CRITERI DI PARTECIPAZIONE DEL PERSONALE DEL
DIPARTIMENTO, PREVEDENDO, A TALE SCOPO, UNO STANZIAMENTO ANNUALE DI
RISORSE, NON INFERIORE AL 10% DEL FONDO DI DOTAZIONE ORDINARIA;

* DELIBERA RICHIESTE DI RISORSE AL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE ED
ESPRIME PARERI SU QUELLE AVANZATE DAI SINGOLI AFFERENTI AL
DIPARTIMENTO;

¢ ESPRIME PARERE IN ORDINE ALL’AFFERENZA DI NUOVI DOCENTI;

* PROPONE LA COSTITUZIONE DI CENTRI INTERDIPARTIMENTALI E
INTERUNIVERSITARI PER LA REALIZZAZIONE DI ATTIVITA DI RICERCA CONNESSE Al
PROGETTI SCIENTIFICI DEL DIPARTIMENTO O ESPRIME PARERE, OVE LA PROPOSTA
SIA STATA GIA FORMULATA DA ALTRO DIPARTIMENTO;



NOMINA LA COMMISSIONE PREPOSTA ALLA AGGIUDICAZIONE DELLE GARE
RELATIVE Al CONTRATTI DI COMPETENZA DEL DIPARTIMENTO; LA COMMISSIONE,
COMPOSTA DA DOCENTI E PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO, DI VOLTA IN
VOLTA, PUO AVVALERSI DI ESPERTI;

NOMINA LA COMMISSIONE PREPOSTA ALLA INDIVIDUAZIONE DELLE DITTE DA
INVITARE A PARTECIPARE ALLE GARE RELATIVE Al CONTRATTI DI COMPETENZA DEL
DIPARTIMENTO; LA COMMISSIONE, COMPOSTA DA DOCENTI E PERSONALE TECNICO-
AMMINISTRATIVO, DI VOLTA IN VOLTA, PUO AVVALERSI DI ESPERTI;

AUTORIZZA LE SPESE DI PUBBLICAZIONE CONCERNENTI RICERCHE E LAVORI
SVOLTI NELL’AMBITO E PER | FINI DELLE ISTITUZIONI UNIVERSITARIE ED APPROVA
I RELATIVI CONTRATTI DI EDIZIONE;

DELIBERA IN MERITO ALL’ACCETTAZIONE DI DONAZIONI PROPOSTE AL
DIPARTIMENTO;

APPROVA I CONTRATTI CHE REGOLANO L’EROGAZIONE AL DIPARTIMENTO DI
CONTRIBUTI PER LA RICERCA DA PARTE DI ENTI PUBBLICI, QUALORA NON
RIENTRINO NELL’AMBITO DI UNA ESPRESSA PREVISIONE LEGISLATIVA OVVERO NON
TROVINO CAPIENZA IN CAPITOLI DI SPESA PUBBLICA PREDETERMINATI, E DA PARTE
DI ENTI PRIVATI;

PROPONE AGLI ORGANI CENTRALI DI ATENEO SCHEMI TIPO DI CONTRATTO A TITOLO
ONEROSO PER L’ASSUNZIONE DI INCARICHI DI RICERCA O LO SVOLGIMENTO DI
ATTIVITA DI CONSULENZA IN MERITO AD ASPETTI TECNICI E SCIENTIFICI OVVERO
DI ATTIVITA CHE ABBIANO PER OGGETTO LA DIDATTICA, QUALORA LA PECULIARITA
DELL’ATTIVITA SVOLTA DAL DIPARTIMENTO NON CONSENTA DI ADOTTARE GLI
SCHEMI TIPO ADOTTATI DAL SENATO ACCADEMICO;

DELIBERA IN MERITO ALLA STIPULA DI CONTRATTI DI RICERCA, CONSULENZA E
SERVIZI PREDISPOSTI IN CONFORMITA ALLO SCHEMA TIPO APPROVATO DAL SENATO
ACCADEMICO, ED ALL’AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI PREVISTI DAl CONTRATTI;
NOMINA COMMISSIONI CON FUNZIONI ISTRUTTORIE, COMPOSTE DA NON MENO DI
TRE MEMBRI INDIVIDUATI FRA LE COMPONENTI DI DIRITTO ED ELETTIVE DEL
CONSIGLIO STESSO.

TALI COMMISSIONI POSSONO, ALTRES‘I, ESSERE INTEGRATE CON PERSONALE TECNICO-
AMMINISTRATIVO ESPERTO NELLA SPECIFICA MATERIA.

ART.

DELIBERA IN ORDINE Al CRITERI DI ORGANIZZAZIONE E DI FUNZIONAMENTO DEI
SERVIZI ISTITUITI NEL DIPARTIMENTO SECONDO QUANTO PREVISTO DAL PRESENTE
REGOLAMENTO;

PROPONE AL SENATO ACCADEMICO EVENTUALI MODIFICHE DELLO STATUTO;
ESPRIME PARERE |IN MERITO ALLA REVISIONE DELLO STATUTO ED AL
REGOLAMENTO GENERALE DI ATENEO;

COLLABORA, NELLE FORME NORMATIVAMENTE PREVISTE, CON GLI ORGANI DI
GOVERNO UNIVERSITARIO E GLI ORGANI DI PROGRAMMAZIONE SOVRANAZIONALI,
NAZIONALI, REGIONALI E LOCALI ALLA ELABORAZIONE ED ATTUAZIONE DI
PROGRAMMI DI INSEGNAMENTO NON FINALIZZATI AL CONSEGUIMENTO DEI TITOLI
DI STUDIO PREVISTI DALLA LEGGE, MA RISPONDENTI A PRECISE ESIGENZE DI
QUALIFICAZIONE PROFESSIONALE, DI FORMAZIONE DI NUOVI PROFILI
PROFESSIONALI E DI EDUCAZIONE PERMANENTE;

AD OGNI INIZIO DI MANDATO (O RINNOVO), PUO DELEGARE ALLA GIUNTA FUNZIONI
PROPRIE, FATTA ECCEZIONE PER LE FUNZIONI DI CUI AL COMMA 2 DELL’ART. 71
DEL REGOLAMENTO GENERALE DI ATENEO;

IL CONSIGLIO ESERCITA INFINE TUTTE LE ALTRE ATTRIBUZIONI CHE GLI SONO
DEMANDATE DALL'ORDINAMENTO UNIVERSITARIO NAZIONALE, DALLO STATUTO E
DAl REGOLAMENTI DELL’UNIVERSITA DEGLI STUDI DI BARI.

10 - DELIBERAZIONI RISTRETTE AD ALCUNE CATEGORIE COMPONENTI IL

CONSIGLIO



LA COMPOSIZIONE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO E UNICA. TUTTE LE COMPONENTI,
COMUNQUE, PARTECIPANO ALLA FASE DELLA DISCUSSIONE SU TUTTE LE QUESTIONI DI
COMPETENZA DELL’ORGANO.

LE DELIBERAZIONI RELATIVE ALLA RICHIESTA DI POSTI DI PROFESSORI DI RUOLO E DI
RICERCATORE, ALL’APPROVAZIONE DEL PIANO ANNUALE DELLE RICERCHE ED AL PARERE
IN ORDINE ALL’AFFERENZA DI NUOVI DOCENTI SONO ADOTTATE DAI PROFESSORI DI
RUOLO, DAI RICERCATORI E DAI RAPPRESENTANTI DEL PERSONALE TECNICO-
AMMINISTRATIVO.

LE DELIBERAZIONI RELATIVE ALLA PROPOSTA DI DESTINAZIONE DI POSTI DI RUOLO ED AL
PARERE IN ORDINE ALLA CHIAMATA DI PROFESSORI DI RUOLO E RICERCATORI SONO
ADOTTATE DAI SOLI PROFESSORI DI RUOLO DI | FASCIA PER LE DECISIONI RELATIVE Al
PROFESSORI DI RUOLO DI | FASCIA, DA TUTTI | PROFESSORI DI RUOLO PER LE DECISIONI
RELATIVE Al PROFESSORI ASSOCIATI, DA TUTTI I PROFESSORI DI RUOLO E DAI
RICERCATORI PER LE DECISIONI RELATIVE Al RICERCATORI.

LE DELIBERAZIONI RELATIVE ALLA UTILIZZAZIONE DEI FONDI ASSEGNATI AL
DIPARTIMENTO PER LO SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA DI RICERCA SONO ADOTTATE DAI
PROFESSORI DI RUOLO E DAI RICERCATORI.

ART. 11 - MODALITA PER L'ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEL PERSONALE TECNICO-
AMMINISTRATIVO

IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO, SEI MESI PRIMA DELLA SCADENZA DEL MANDATO,
INDICE NUOVE ELEZIONI CON APPOSITO BANDO, CONTENENTE GLI ELEMENTI DI CUI AL 24/
COMMA DELL’ART. 7 DEL REGOLAMENTO GENERALE DI ATENEO.

QUALORA IL CORPO ELETTORALE SIA COMPOSTO DA UN NUMERO DI UNITA INFERIORE A
CINQUANTA, 1 DUE RAPPRESENTATI VENGONO ELETTI CON IL SISTEMA MAGGIORITARIO;
QUALORA, INVECE, IL NUMERO DELLE UNITA DI PERSONALE SIA SUPERIORE A
CINQUANTA, SI ADOTTA IL SISTEMA PROPORZIONALE.

I TERMINI E LE MODALITA DI ELEZIONE DElI RAPPRESENTANTI DEL PERSONALE SONO
PREVISTI DAGLI ARTICOLI DAL N. 7 AL N. 17 E 26 E 50 DEL REGOLAMENTO GENERALE DI
ATENEO.

IL PRESIDENTE DEL SEGGIO ELETTORALE, DICHIARA IL RISULTATO DELLE VOTAZIONI E,
ENTRO CINQUE GIORNI, RIMETTE UNA COPIA DEL VERBALE AL RETTORE UNITAMENTE
ALL’ELENCO DEI VOTANTI PER L’EMANAZIONE DEL PROVVEDIMENTO DI NOMINA.

I RAPPRESENTANTI DEL PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO DURANO IN CARICA TRE
ANNI ACCADEMICI E SONO RIELEGGIBILI.

IN CASO DI RINUNCIA, DI DECADENZA O DI DIMISSIONI DI UN RAPPRESENTANTE PRIMA
DELLA SCADENZA DEL MANDATO, SUBENTRA, PER LO SCORCIO DEL MANDATO, IL PRIMO
DEI NON ELETTI PER IL QUALE PERSISTANO | REQUISITI DI ELEGGIBILITA.

QUALORA NON SIA POSSIBILE LA SURROGAZIONE E MANCHINO PIU DI SEI MESI ALLA
SCADENZA DELL’ORGANO, IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO PROVVEDE AD INDIRE
ELEZIONI SUPPLETIVE.

ART. 12 - MODALITA PER L’ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI DOTTORANDI

IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO, SEI MESI PRIMA DELLA SCADENZA DEL MANDATO,
INDICE NUOVE ELEZIONI CON APPOSITO BANDO, CONTENENTE GLI ELEMENTI DI CUI AL 24/

COMMA DELL’ART. 7 DEL REGOLAMENTO GENERALE DI ATENEO.

ALLA ELEZIONE DELLA RAPPRESENTANZA SI PROCEDE CON IL SISTEMA MAGGIORITARIO.



I TERMINI E LE MODALITA DI ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI DOTTORANDI SONO
PREVISTI DAGLI ARTICOLI DAL N. 7 AL N. 17 E 51 DEL REGOLAMENTO GENERALE DI
ATENEO.

IL PRESIDENTE DEL SEGGIO ELETTORALE, DICHIARA IL RISULTATO DELLE VOTAZIONI E,
ENTRO CINQUE GIORNI, RIMETTE UNA COPIA DEL VERBALE AL RETTORE UNITAMENTE
ALL’ELENCO DEI VOTANTI PER L’EMANAZIONE DEL PROVVEDIMENTO DI NOMINA.

SONO TITOLARI DELL'ELETTORATO ATTIVO COLORO CHE, ALLA DATA DELLE VOTAZIONI,
RISULTINO REGOLARMENTE ISCRITTI AD UNO DEI CORSI DI DOTTORATO DI RICERCA CON
SEDE AMMINISTRATIVA PRESSO IL DIPARTIMENTO.

SONO TITOLARI DELL'ELETTORATO PASSIVO COLORO CHE, ALLA DATA FISSATA PER LA
PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE, RISULTINO REGOLARMENTE ISCRITTI AD UNO DEI
CORSI DI DOTTORATO DI RICERCA CON SEDE AMMINISTRATIVA PRESSO IL DIPARTIMENTO.

NEL CASO IN CUI UN DOTTORATO DI RICERCA E IN COMUNE FRA DUE O PIU
DIPARTIMENTI, SONO TITOLARI DELL'ELETTORATO ATTIVO TUTTI GLI STUDENTI ISCRITTI
AL DOTTORATO MEDESIMO, SONO TITOLARI DELL'ELETTORATO PASSIVO | DOTTORANDI CHE
FREQUENTANO I LABORATORI DEL DIPARTIMENTO.

NON SONO ELEGGIBILI | DOTTORANDI GIA ELETTI IN CONSIGLI DI DIPARTIMENTI DI SEDI
CONSORZIATE.

RISULTANO ELETTI COLORO CHE HANNO OTTENUTO IL MAGGIOR NUMERO DI VOTI E, IN
CASO DI PAR]T[‘-\, IL PIU ANZIANO PER ISCRIZIONE AL CORSO.

IN CASO DI RINUNCIA, DECADENZA O DIMISSIONI PRIMA DELLA SCADENZA DEL MANDATO
SI APPLICANO LE NORME PREVISTE PER LA RAPPRESENTANZA DEL PERSONALE TECNICO-
AMMINISTRATIVO.

ART. 13 - MODALITA PER L’ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEGLI STUDENTI

IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO, SEI MESI PRIMA DELLA SCADENZA DEL MANDATO,
INDICE NUOVE ELEZIONI CON APPOSITO BANDO, CONTENENTE GLI ELEMENTI DI CUI AL 24/
COMMA DELL’ART. 7 DEL REGOLAMENTO GENERALE DI ATENEO.

ALLA ELEZIONE DELLA RAPPRESENTANZA SI PROCEDE CON IL SISTEMA MAGGIORITARIO.

I TERMINI E LE MODALITA DI ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI DOTTORANDI SONO
PREVISTI DAGLI ARTICOLI DAL N. 7 AL N. 17 E 51 DEL REGOLAMENTO GENERALE DI
ATENEO.

IL PRESIDENTE DEL SEGGIO ELETTORALE, DICHIARA IL RISULTATO DELLE VOTAZIONI E,
ENTRO CINQUE GIORNI, RIMETTE UNA COPIA DEL VERBALE AL RETTORE UNITAMENTE
ALL’ELENCO DEI VOTANTI PER L’EMANAZIONE DEL PROVVEDIMENTO DI NOMINA.

SONO TITOLARI DELL'ELETTORATO ATTIVO COLORO CHE, ALLA DATA DELLE VOTAZIONI,
RISULTINO: *

SONO TITOLARI DELL'ELETTORATO PASSIVO COLORO CHE NON SIANO RAPPRESENTANTI IN
ALTRI CONSIGLI DI DIPARTIMENTO E CHE, ALLA DATA FISSATA PER LA PRESENTAZIONE
DELLE CANDIDATURE, RISULTINO:. **

RISULTANO ELETTI COLORO CHE HANNO OTTENUTO IL MAGGIOR NUMERO DI VOTI E, IN
CASO DI PAR]T[‘-\, IL PIU ANZIANO PER ISCRIZIONE.



IN CASO DI RINUNCIA, DECADENZA O DIMISSIONI PRIMA DELLA SCADENZA DEL MANDATO,
SI APPLICANO LE NORME PREVISTE PER LA RAPPRESENTANZA DEL PERSONALE TECNICO-
AMMINISTRATIVO.

* formulazioni alternative:
a. regolarmente iscritti ad uno dei corsi di laurea cui il Dipartimento risulti interessato;

b. eletti nei Consigli di Corso di laurea cui il Dipartimento risulti interessato

** formulazioni alternative:
a. regolarmente iscritti ad uno dei corsi di laurea cui il Dipartimento é interessato;
b. eletti nei Consigli di Corso di laurea cui il Dipartimento risulti interessato

c. interni alla struttura (Facolta di Medicina....... )

CApPo 11
IL DIRETTORE

ART. 14 - ELEZIONE

IL DIRETTORE E ELETTO FRA | PROFESSORI DI RUOLO A TEMPO PIENO DI | FASCIA
AFFERENTI AL DIPARTIMENTO. IN CASO DI INDISPONIBILITA DI PROFESSORI DI RUOLO DI
I FASCIA, L’ELETTORATO PASSIVO PER LA CARICA DI DIRETTORE E ESTESO Al PROFESSORI
DI Il FASCIA. L’ELETTORATO ATTIVO SPETTA A TUTTI | PROFESSORI DI RUOLO E
RICERCATORI AFFERENTI AL DIPARTIMENTO, Al RAPPRESENTANTI DEL PERSONALE

TECNICO-AMMINISTRATIVO E DEI DOTTORANDI NEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO.

NELL’IPOTESI IN CUI IL CANDIDATO ALLA CARICA DI DIRETTORE NON SIA UN PROFESSORE
DI RUOLO A TEMPO PIENO, CONTESTUALMENTE ALL’ACCETTAZIONE DELLA CANDIDATURA,
DOVRA PRODURRE DICHIARAZIONE DI OPZIONE PER IL REGIME DI IMPEGNO PRESCRITTO.
TALE DICHIARAZIONE PRODURRA EFFICACIA DAL MOMENTO DELLA NOMINA.

LA CARICA DI DIRETTORE NON E CUMULABILE CON QUELLA DI RETTORE, PRO-RETTORE,

PRESIDE E PRESIDENTE DEL CORSO DI STUDIO ED E INCOMPATIBILE CON LA CARICA DI
COMPONENTE DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE.

AL VERIFICARSI DI UNA DELLE CAUSE DI lNCOMPATlBlLITl‘-\, IL DIRETTORE DEVE FARE
DICHIARAZIONE DI OPZIONE NEL TERMINE DI 10 GIORNI; IN MANCANZA DECADE DALLA

CARICA PRECEDENTEMENTE RICOPERTA.

IL DIRETTORE NON PUO FAR PARTE DEL NUCLEO DI VALUTAZIONE INTERNO
DELL’UNIVERSITA.

IL DIRETTORE E NOMINATO CON PROVVEDIMENTO DEL RETTORE E DURA IN CARICA TRE
ANNI ACCADEMICI.

IL TRIENNIO DI DURATA DEL MANDATO, OVE LA NOMINA AVVENGA IN CORSO D’ANNO,
DECORRE, COMUNQUE DALL’ANNO ACCADEMICO DI NOMINA.

IL DIRETTORE NON PUO ESSERE ELETTO CONSECUTIVAMENTE PIU DI UNA VOLTA.



ALL’ATTO DELL’INSEDIAMENTO IL DIRETTORE, DESIGNA UN DOCENTE LEGITTIMATO A
SOSTITUIRLO FRA | PROFESSORI DI RUOLO E NE DA COMUNICAZIONE, ENTRO CINQUE
GIORNI, AL RETTORE Al FINI DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO DI LEGITTIMAZIONE.
IL SOSTITUTO DEL DIRETTORE, NOMINATO CON DECRETO DEL RETTORE, E LEGITTIMATO A
SOSTITUIRE IL DIRETTORE IN CASO DI ASSENZA O TEMPORANEO IMPEDIMENTO NON
SUPERIORE A TRE MESI CONSECUTIVI.

LA LEGITTIMAZIONE HA LA DURATA DEL MANDATO ELETTORALE DEL DIRETTORE
DESIGNANTE.

IL DIRETTORE DIMISSIONARIO PRESENTA LE DIMISSIONI AL RETTORE, NE DA
COMUNICAZIONE AL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO E RESTA IN CARICA FINO ALLA
COMUNICAZIONE DI ACCETTAZIONE DELLE DIMISSIONI.

IN CASO DI VACANZA DELL’UFFICIO DI DIRETTORE PER RINUNCIA, DIMISSIONI,
DECADENZA ANCHE PER IL VENIR MENO DI UN REQUISITO DI ELEGGIBILITA PRIMA DELLA
SCADENZA DEL MANDATO, LE FUNZIONI SONO SVOLTE DAL DECANO FRA I PROFESSORI DI
RUOLO AFFERENTI AL DIPARTIMENTO E SI PROCEDE ENTRO TRENTA GIORNI A NUOVE
ELEZIONI.

IN VISTA DELLA SCADENZA DEL MANDATO DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO O A
SEGUITO DI RINUNCIA, ACCETTAZIONE DI DIMISSIONI, DECADENZA DEL DIRETTORE IN
CARICA, IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO, NE DA COMUNICAZIONE AL DECANO DEI
PROFESSORI DI RUOLO DI | E DI Il FASCIA, AL FINE DI AVVIARE ENTRO 15 GIORNI DALLA
COMUNICAZIONE IL PROCEDIMENTO DI RINNOVO.

SEI MESI PRIMA LA SCADENZA DEL MANDATO, IL DECANO INDICE NUOVE ELEZIONI CON
APPOSITO BANDO CONTENENTE GLI ELEMENTI DI CUI AL COMMA 2 DELL’ART.7 DEL
REGOLAMENTO GENERALE DI ATENEO.

LE CANDIDATURE SONO LIBERE E DEVONO ESSERE PRESENTATE — UNITAMENTE A LINEE
PROGRAMMATICHE — AL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO APPOSITAMENTE CONVOCATO DAL
DECANO O PER ISCRITTO AL DECANO STESSO, NON OLTRE LA DATA E L’ORA FISSATA PER
LA CONVOCAZIONE DEL CONSIGLIO A cCcuUl IL DECANO LE COMUNICA. IL DECANO
PROVVEDE A RENDERE NOTE TUTTE LE CANDIDATURE MEDIANTE AFFISSIONE AGLI ALBI
DEL DIPARTIMENTO.

LA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA DEL DIPARTIMENTO, TENENDO CONTO DELLE EVENTUALI
CAUSE DI ESCLUSIONE, DETERMINA LE LISTE DEGLI ELETTORI.

IL SEGGIO ELETTORALE E COMPOSTO DA UN PRESIDENTE SCELTO TRA | PROFESSORI DI |
FASCIA E DUE SCRUTATORI SCELTI TRA |1 PROFESSORI DI SECONDA FASCIA E 1
RICERCATORI E DA UN SEGRETARIO SCELTO TRA IL PERSONALE TECNICO
AMMINISTRATIVO.

L’ELEZIONE AVVIENE A SCRUTINIO SEGRETO. LA VOTAZIONE E VALIDA SE VI ABBIA PRESO
PARTE ALMENO UN TERZO DEGLI AVENTI DIRITTO AL VOTO.

IL DIRETTORE VIENE ELETTO A MAGGIORANZA ASSOLUTA DEI VOTANTI NELLA PRIMA
VOTAZIONE E A MAGGIORANZA RELATIVA NELLE SUCCESSIVE, VALE A DIRE CON IL
MAGGIOR NUMERO DI VOTI.

AL TERMINE DELLE VOTAZIONI IL SEGRETARIO REDIGE UN VERBALE INDICANDO LA DATA
E IL LUOGO DELLE VOTAZIONI, GLI AVENTI DIRITTO AL VOTO, GLI EFFETTIVI VOTANTI, I
VOTI RIPORTATI DA CIASCUN CANDIDATO E IL CANDIDATO RISULTATO ELETTO. IL PLICO,
SIGILLATO E FIRMATO sSsUI LEMBI DI CHIUSURA, CONTENENTE LE SCHEDE VOTATE E
SCRUTINATE, UNA COPIA DEL VERBALE, LE TABELLE DI SCRUTINIO UNITAMENTE AD UNA



COPIA DELLA LISTA DEGLI ELETTORI, VIENE CONSEGNATO PER ESSERE CUSTODITO, AL
DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO.

IL PRESIDENTE DEL SEGGIO DICHIARA IL RISULTATO DELLE VOTAZIONI E, ENTRO CINQUE
GIORNI, RIMETTE UNA COPIA DEL VERBALE AL RETTORE UNITAMENTE ALL’ELENCO DEI
VOTANTI PER L’EMANAZIONE DEL PROVVEDIMENTO DI NOMINA.

ART. 15 - FUNZIONI

IL DIRETTORE RAPPRESENTA IL DIPARTIMENTO NEI LIMITI E CON LE MODALITA STABILITE
DAL REGOLAMENTO DI AMMINISTRAZIONE, FINANZA E CONTABILITA.

IL DIRETTORE PROMUOVE LE ATTIVITA DEL DIPARTIMENTO, VIGILA SULL’OSSERVANZA,
NELL’AMBITO DEL DIPARTIMENTO, DELLE LEGGI, DELLO STATUTO DELL’UNIVERSITA DI
BARI E DEI RELATIVI REGOLAMENTI, NONCHE DEL REGOLAMENTO DI ATENEO PER
L’AMMINISTRAZIONE, LA FINANZA E LA CONTABILITA Al FINI DELL’ATTUAZIONE
DELL’AUTONOMIA DIPARTIMENTALE.

IL DIRETTORE:

A. E RESPONSABILE DELLA GESTIONE FINANZIARIA AMMINISTRATIVA E CONTABILE
DEL DIPARTIMENTO;

B. PROVVEDE ALL’ORDINAZIONE DI QUANTO OCCORRE PER IL BUON E CORRETTO
FUNZIONAMENTO DEL DIPARTIMENTO;

C. FATTA SALVA L’AUTONOMIA DEI GRUPPI DI RICERCA NELLA GESTIONE DEI FONDI
LORO SPECIFICATAMENTE ASSEGNATI, PROVVEDE ALLE SPESE, AUTONOMAMENTE,
FINO ALL’IMPORTO DI €..............., CON L’AUTORIZZAZIONE DELLA GIUNTA, DA
€...oieetAiieiiiennnne.., CON L’AUTORIZZAZIONE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO,
OLTRE TALE LIMITE;

D. DISPONE TUTTI GLI ATTI DI COMPETENZA DEL DIPARTIMENTO, ANCHE TENENDO
CONTO DI INDICAZIONI DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO PER I PROCEDIMENTI
DELEGATI NONCHE DELLE INDICAZIONI DEI COORDINATORI O, IN MANCANZA, DEI
RESPONSABILI DEI SERVIZI;

E. STIPULA I CONTRATTI A CUI SI ADDIVIENE CON PROCEDURA NEGOZIATA. E TUTTI I
CONTRATTI DI COMPETENZA DEL DIPARTIMENTO, COMPRESI QUELLI PREVISTI
DALL’ART. 46, COMMA 3 DEL REGOLAMENTO DI AMMINISTRAZIONE, FINANZA E
CONTABILITA;

F. E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO PER GLI ATTI AMMINISTRATIVI DI SUA
COMPETENZA E DETERMINA FORMALMENTE LA TIPOLOGIA DEI PROCEDIMENTI O
DELLE FASI DEL PROCEDIMENTO DI CUI E RESPONSABILE IL SEGRETARIO
AMMINISTRATIVO;

G. PROMUOVE CONVENZIONI E/O ACCORDI TRA IL DIPARTIMENTO E GLI ENTI
INTERESSATI;

H. OTTEMPERA AGLI OBBLIGHI FISCALI DI SUA COMPETENZA.

IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO, COADIUVATO DAL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO
PREDISPONE, SECONDO GLI SCHEMI DELIBERATI DAL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE,
ENTRO IL 10 NOVEMBRE IL BILANCIO DI PREVISIONE ED ENTRO IL 15 MARZO IL CONTO
CONSUNTIVO DI CASSA E LA SITUAZIONE PATRIMONIALE, A CUI ALLEGA LA SITUAZIONE
DEI CREDITI E DEI DEBITI INSIEME AD UNA RELAZIONE CHE DEVE DETTAGLIATAMENTE
ILLUSTRARE GLI ELEMENTI DI CUI ALL’ART.83 COMMA 3 DEL REGOLAMENTO DI
AMMINISTRAZIONE FINANZA E CONTABILITA.

IL DIRETTORE TRASMETTE IL BILANCIO AL RETTORE ENTRO | CINQUE GIORNI SUCCESSIVI
ALLA DATA DI APPROVAZIONE DA PARTE DEL CONSIGLIO.

NEI CASI DI NECESSITA E URGENZA, IL DIRETTORE PROVVEDE CON PROPRIO DECRETO
ALLE VARIAZIONI DI BILANCIO NEI MODI E CON LE PROCEDURE PREVISTE DALL’ART.11



DEL REGOLAMENTO DI AMMINISTRAZIONE, FINANZA E CONTABILITA E LE SOTTOPONE A
RATIFICA DEL CONSIGLIO NELLA SUCCESSIVA ADUNANZA.

COADIUVATO DALLA GIUNTA, NEL RISPETTO DEI PRINCIPI GENERALI DETTATI DAL
CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO, PREDISPONE ENTRO IL 31.05 LE RICHIESTE DI
FINANZIAMENTO E DI ALTRE RISORSE AL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE, UNITAMENTE
AL PIANO ANNUALE DELLE RICERCHE.

IL DIRETTORE E:

A) CONSEGNATARIO DI TUTTI I BENI MOBILI DEL DIPARTIMENTO E DEGLI EVENTUALI
BENI IMMOBILI O PARTE DI ESSI ASSEGNATI IN USO AL DIPARTIMENTO, OVVERO
DELLE GRANDI ATTREZZATURE;

B) E RESPONSABILE DELLA LORO CONSERVAZIONE ANCHE IN RELAZIONE
ALL’ATTUAZIONE DI INTERVENTI PERIODICI E/ O PROGRAMMATI DA PARTE
DELL’AMMINISTRAZIONE CENTRALE;

C) DISPONE LA RICOGNIZIONE DECENNALE DEI BENI MOBILI;

D) DISPONE LA CANCELLAZIONE DAGLI INVENTARI DEI BENI MOBILI, PREVIA
COMUNICAZIONE ALL’APPOSITA COMMISSIONE EX ART. 78 DEL REGOLAMENTO DI
ATENEO PER L’AMMINISTRAZIONE, LA FINANZA E LA CONTABILITA;

E) E RESPONSABILE DELLA CORRETTA TENUTA E DELL’AGGIORNAMENTO DELLE
SCRITTURE INVENTARIALI SU CUl DOVRANNO ESSERE ANNOTATE LE RELATIVE
VARIAZIONI PERIODICHE, IN MODO DA DETERMINARE AL TERMINE DELL’ESERCIZIO
FINANZIARIO QUALSIASI ELEMENTO UTILE PER LA STESURA DELLA SITUAZIONE
PATRIMONIALE;

F) RENDE DISPONIBILI PER | DOCENTI E | RICERCATORI, NEI LIMITI DELLE
DISPONIBILITA DEL DIPARTIMENTO, I MEZZI E LE ATTREZZATURE NECESSARIE
PER LA PREPARAZIONE DEI DOTTORANDI, DEGLI ASSEGNISTI DI RICERCA, DEGLI
ASSEGNATARI DI BORSE DI STUDIO PRESSO IL DIPARTIMENTO, DEI LAUREANDI;

G) AUTORIZZA L’EVENTUALE UTILIZZO DI ATTREZZATURE AL DI FUORI DELLA
STRUTTURA PER DOCUMENTATE ATTIVITA DIDATTICHE E DI RICERCA;

H) E RESPONSABILE DELL’UTILIZZO DELLA PARTE DI SOTTORETE INFORMATICA CHE
INTERESSA IL DIPARTIMENTO.

COADIUVATO DALLA GIUNTA, DISCIPLINA IL FUNZIONAMENTO DEI SERVIZI DEL
DIPARTIMENTO, IN PARTICOLARE QUELLO DI BIBLIOTECA AL FINE DI GARANTIRE LA PIU
AMPIA FRUIZIONE DEL MATERIALE BIBLIOGRAFICO E DOCUMENTALE DEL DIPARTIMENTO.

IL DIRETTORE:

A) AUTORIZZA IL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO A PROVVEDERE, CON IL FONDO
ECONOMALE, ALLE SPESE |IL CUlI PAGAMENTO PER CONTANTI SI RENDE
NECESSARIO ED URGENTE;

B) VISTA LE DICHIARAZIONI INERENTI LE SPESE IN CONTANTI CHE SINGOLARMENTE
NON ECCEDONO 1 51,65 EURO, PER | QUALI E ESCLUSO L’OBBLIGO DI
DOCUMENTAZIONE;

C) FIRMA INSIEME AL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO I MANDATI DI PAGAMENTO E LE
REVERSALI D’INCASSO.

IL DIRETTORE :

A) PREDISPONE L’ORDINE DEL GIORNO DEL CONSIGLIO E DELLA GIUNTA; CIASCUN
COMPONENTE E/O.....% PUO AVANZARE RICHIESTA MOTIVATA DI INSERIMENTO DI
UN ARGOMENTO ALL’0O.D.G.;

B) CONVOCA IL CONSIGLIO E LA GIUNTA DEL DIPARTIMENTO SECONDO LE MODALITA
PREVISTE AL SUCCESSIVO ARTICOLO 19;

C) PRESIEDE IL CONSIGLIO E LA GIUNTA DI DIPARTIMENTO E NE GARANTISCE
L’ORDINATO SVOLGIMENTO DELLE RIUNIONI;

D) CURA L’ACQUISIZIONE DI PARERI OBBLIGATORI;



E) SOTTOPONE AL CONSIGLIO LE PROPOSTE FORMULATE DALLA GIUNTA SU MATERIE
AD ESSE NON DELEGATE, RENDENDO NOTE LE DELIBERE GIA ASSUNTE DALLA
GIUNTA SULLE MATERIE DI SUA COMPETENZA O SU QUELLE AD ESSA DELEGATE;

F) E GARANTE DELLA LEGITTIMITA DELLE DELIBERAZIONI DEL CONSIGLIO E DELLA
GIUNTA DI CUI CURA L’ESECUZIONE,

G) CUSTODISCE I VERBALI ORIGINALI DELLE RIUNIONI, E NOTIFICA ENTRO QUINDICI
GIORNI DALL’APPROVAZIONE LE DELIBERAZIONI CHE INTERESSANO ALTRE
STRUTTURE O L’AMMINISTRAZIONE CENTRALE.

IL DIRETTORE ESERCITA TUTTE LE ALTRE ATTRIBUZIONI CHE GLI SONO DEMANDATE
DALL’ORDINAMENTO UNIVERSITARIO NAZIONALE, DALLO STATUTO E DAl REGOLAMENTI
DELL’UNIVERSITA DI BARI, NONCHE QUELLE EVENTUALMENTE DELEGATE DAL CONSIGLIO
DI DIPARTIMENTO.

CAPo 111

LA GIUNTA
ART. 16 - COMPOSIZIONE

LA GIUNTA DEL DIPARTIMENTO DI.....E COMPOSTA:

A) DAL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO;

B) DA N. ... DAl RAPPRESENTANTI DEI PROFESSORI DI RUOLO DI PRIMA FASCIA;

C) DA N.... DAl RAPPRESENTANTI DEI PROFESSORI DI RUOLO DI SECONDA FASCIA;

D) N.... DAl RAPPRESENTANTI DEI RICERCATORI;

E) DA UN RAPPRESENTANTE DEL PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO;

F) DAL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO, CON VOTO CONSULTIVO E FUNZIONI DI
SEGRETARIO VERBALIZZANTE.

ART. 17 - MODALITA DI ELEZIONE

L’ELEZIONE DEI COMPONENTI LA GIUNTA AVVIENE CON SISTEMA MAGGIORITARIO E CON
VOTO LIMITATO NELL’AMBITO DELLE CATEGORIE DI APPARTENENZA.

PER L’ELEZIONE DEL RAPPRESENTANTE DEL PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO,
L’ELETTORATO ATTIVO SPETTA A TUTTO IL PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO DEL
DIPARTIMENTO, L’ELETTORATO PASSIVO Al DUE RAPPRESENTANTI ELETTI NEL CONSIGLIO.

L’ORGANO COMPETENTE AD INDIRE LE ELEZIONI E IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO,
CHE INDIVIDUA LA DATA PER LA PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE E, ALMENO
«¢s.....GIORNI DOPO L’INDIZIONE, QUELLA DELLE VOTAZIONI, TRAMITE APPOSITO BANDO.
IL SEGGIO ELETTORALE E UNICO E DEVE ESSERE COSTITUITO DA UN PROFESSORE DI |
FASCIA, UNO DI Il FASCIA, UN RICERCATORE; LE FUNZIONI DI SEGRETARIO SONO
AFFIDATE AD UNA UNITA DI PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO.

CON RIFERIMENTO Al SOLI RAPPRESENTANTI DEI DOCENTI, IN CASO DI CESSAZIONE PER
DECADENZA PER IL VENIR MENO DI UNO DEI REQUISITI DI ELEGGIBILITA, PER DIMISSIONI
O PER ALTRA CAUSA, SUBENTRA IL PRIMO DEI NON ELETTI, CHE RESTA IN CARICA PER LO
SCORCIO DEL TRIENNIO.

IN MANCANZA, IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO PROVVEDE AD INDIRE NUOVE ELEZIONI,
QUANDO LA VACATIO SI VERIFICHI ALMENO SEI MESI PRIMA DELLA SCADENZA DEL
MANDATO.



I COMPONENTI DELLA GIUNTA SONO PROCLAMATI ELETTI DAL DIRETTORE DEL
DIPARTIMENTO CHE NE DA COMUNICAZIONE AL RETTORE ENTRO 5 GIORNI, Al FINI DELLA
EMANAZIONE DEL PROVVEDIMENTO DI NOMINA. DURANO IN CARICA TRE ANNI ACCADEMICI
E POSSONO ESSERE RIELETTI CONSECUTIVAMENTE PER UNA SOLA VOLTA.

ART. 18 - FUNZIONI

LA GIUNTA DEL DIPARTIMENTO Dl...... E L’ORGANO CHE COADIUVA IL DIRETTORE
NELL’ESERCIZIO DELLE SUE FUNZIONI E SVOLGE QUELLE DELEGATE DAL CONSIGLIO.

IN PARTICOLARE, NELL’AMBITO DEI CRITERI GENERALI FISSATI DAL CONSIGLIO:

A) ASSICURA IL RAZIONALE FUNZIONAMENTO DELLE STRUTTURE E DEGLI IMPIANTI CHE
FANNO CAPO AL DIPARTIMENTO E COORDINA L’UTILIZZAZIONE DEI SERVIZI E DELLE
ATTREZZATURE DA PARTE DI QUANTI IL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO HA AUTORIZZATO
ALL’ACCESSO;

B) INDIVIDUA MODALITA DI UTILIZZAZIONE DEL PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO,
PROMUOVENDO ADEGUATA FORMAZIONE CHE TENGA CONTO ANCHE DELLE ESIGENZE
INDICATE DAL COORDINATORE O DAL RESPONSABILE DEI SERVIZI.

LA GIUNTA, ALTRES‘I, FORMULA PROPOSTE PER LA PROMOZIONE E IL POTENZIAMENTO
SCIENTIFICO E ORGANIZZATIVO DEL DIPARTIMENTO.

LA GIUNTA SVOLGE LE FUNZIONI DELEGATE DI CUI ALL’ART. 9 NONCHE QUELLE
ULTERIORI CHE IL CONSIGLIO DECIDE DI DELEGARE NELL’AMBITO DI QUANTO DISPOSTO
DAl REGOLAMENTI DI ATENEO E DALLO STATUTO.

CAPO IV
NORME DI FUNZIONAMENTO DEL CONSIGLIO E DELLA GIUNTA

ART. 19 - CONVOCAZIONE

IL CONSIGLIO E LA GIUNTA SONO CONVOCATI ESCLUSIVAMENTE DAL DIRETTORE O DAL
DOCENTE LEGITTIMATO A SOSTITUIRLO, MEDIANTE AVVISO SCRITTO CONTENENTE
L’ORDINE DEL GIORNO, IL LUOGO, IL GIORNO E L’ORA DELLA RIUNIONE.

L’AVVISO DI CONVOCAZIONE, CHE E UNICA, DEVE ESSERE RIMESSO, TRAMITE
RACCOMANDATA A MANO, AL DOMICILIO D’UFFICIO, ALMENO SETTE GIORNI LAVORATIVI
PRIMA DELLA DATA FISSATA PER L’ADUNANZA, OVVERO A MEZZO FAX O POSTA
ELETTRONICA; IN TALE ULTIMO CASO, CON INVIO DELL’ORIGINALE ENTRO LA DATA DI
CONVOCAZIONE.

EVENTUALI INTEGRAZIONI ALL’ORDINE DEL GIORNO DEVONO AVVENIRE ENTRO E NON
OLTRE IL TERZO GIORNO ANTECEDENTE L’ADUNANZA, CON LE STESSE FORME DELLA
CONVOCAZIONE.

E’ AMMESSA LA CONVOCAZIONE D’URGENZA, PURCHE NE SIANO SPECIFICATI I MOTIVI.

LIMITATAMENTE ALLA DISCUSSIONE DI PUNTI RELATIVI Al SERVIZI DEL DIPARTIMENTO,
POSSONO ESSERE INVITATI AD INTERVENIRE ALLE RIUNIONI DEL CONSIGLIO E DELLA
GIUNTA | RESPONSABILI DEI SERVIZI INTERESSATI.

IL CONSIGLIO DEL DIPARTIMENTO DI.......... SI RIUNISCE ALMENO TRE VOLTE NEL CORSO
DELL’ESERCIZIO FINANZIARIO PER DELIBERARE IN MERITO A:

®* APPROVAZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE ENTRO IL 20 NOVEMBRE;

®* APPROVAZIONE DEL CONTO CONSUNTIVO, ENTRO IL 31 MARZO;

® APPROVAZIONE DEL PIANO ANNUALE DELLE RICERCHE



¢ APPROVAZIONE DELLE RICHIESTE DI FINANZIAMENTO, ENTRO IL 15 GIUGNO.

LA GIUNTA DEL DIPARTIMENTO DI............SI RIUNISCE OBBLIGATORIAMENTE SU MATERIE
OGGETTO DI DELEGA DA PARTE DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO.

IL CONSIGLIO E LA GIUNTA SI RIUNISCONO, COMUNQUE, OGNI QUALVOLTA SIA RITENUTO
NECESSARIO, PER INIZIATIVA DEL DIRETTORE O SU MOTIVATA RICHIESTA SCRITTA,
INVIATA AL DIRETTORE DA ALMENO UN QUINTO DEI COMPONENTI IL CONSIGLIO STESSO E
UN TERZO DEI COMPONENTI LA GIUNTA E/O ALMENO UN TERZO DEL PERSONALE TECNICO-
AMMINISTRATIVO.

CIASCUN COMPONENTE PUO CHIEDERE DI SOTTOPORRE AL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO:
® INTERROGAZIONI, VOLTE AD OTTENERE INFORMAZIONI O CHIARIMENTI IN ORDINE
ALL’ATTIVITA DEL DIPARTIMENTO;
® QUESTIONI PREGIUDIZIALI, LA CUI CONSIDERAZIONE O RISOLUZIONE E
NECESSARIA PER LO SVOLGIMENTO DI DETERMINATE ATTIVITA;
® QUESTIONI PROCEDURALI.

IN QUESTI CASI LA RICHIESTA, INOLTRATA AL DIRETTORE, DEVE ESSERE REDATTA IN
FORMA SCRITTA E DEVE CONTENERE GLI ARGOMENTI DA PORRE ALL’ORDINE DEL GIORNO.

IL CONSIGLIO E LA GIUNTA DOVRANNO PRONUNCIARSI IN MERITO NELLA PRIMA
ADUNANZA SUCCESSIVA.

L’ORDINE DI TRATTAZIONE DEGLI ARGOMENTI PUO ESSERE MODIFICATO NEL CORSO
DELLA RIUNIONE CON L’APPROVAZIONE DELLA MAGGIORANZA DEI COMPONENTI.

GLI INTERVENTI, DI NORMA, NON POSSONO SUPERARE LA DURATA DI .........
ART. 20 - COSTITUZIONE E QUORUM STRUTTURALE E FUNZIONALE

IL CONSIGLIO E LA GIUNTA SONO VALIDAMENTE COSTITUITI ANCHE IN MANCANZA DI UNA
O PIU COMPONENTI ELETTIVE.

LE COMPONENTI ELETTIVE DURANO IN CARICA TRE ANNI ACCADEMICI E SONO
RIELEGGIBILI.

LA COMPONENTE ELETTA IN CORSO DI MANDATO DELL'ORGANO DURA IN CARICA PER LO
SCORCIO DEL TRIENNIO.

IL CONSIGLIO E LA GIUNTA SONO VALIDAMENTE COSTITUITI QUANDO E PRESENTE LA
MAGGIORANZA DEI COMPONENTI.

NELLA DETERMINAZIONE DEL NUMERO LEGALE NON SI TIENE CONTO DEGLI ASSENTI
GIUSTIFICATI E, COMUNQUE, E RICHIESTA LA PRESENZA RISPETTIVAMENTE DI ALMENO
DUE QUINTI DEI COMPONENTI IL CONSIGLIO E DI META DEI COMPONENTI LA GIUNTA CON

ARROTONDAMENTO AL NUMERO INTERO SUPERIORE.

PER ULTERIORI MODALITA SI RINVIA A QUANTO PREVISTO DALL’ART. 70, COMMA 4° E 5°
DEL REGOLAMENTO GENERALE DI ATENEO.

LA VERIFICA DEL NUMERO LEGALE, FATTA AL MOMENTO DELL'APERTURA DELLA
RIUNIONE, PUO ESSERE RICHIESTA DA OGNI COMPONENTE L’ORGANO IN QUALSIASI
MOMENTO DELLA DISCUSSIONE PRECEDENTE ALLA VOTAZIONE.

LE DELIBERAZIONI SONO, DI NORMA, VALIDAMENTE ADOTTATE CON IL VOTO FAVOREVOLE
DELLA MAGGIORANZA ASSOLUTA DEI PRESENTI.



IN CASO DI PARITA TRA | VOTI FAVOREVOLI E LA SOMMA DEI VOTI CONTRARI E ASTENUTI,
PREVALE IL VOTO DEL PRESIDENTE.

PER LA VALIDITA DELLE DELIBERAZIONI RELATIVE ALL’APPROVAZIONE DEL PIANO
ANNUALE DELLE RICERCHE, DEL BILANCIO DI PREVISIONE, DEL CONTO CONSUNTIVO,
DEL REGOLAMENTO DI DIPARTIMENTO E RELATIVE MODIFICHE E RICHIESTO IL VOTO
FAVOREVOLE DELLA MAGGIORANZA ASSOLUTA DEI COMPONENTI IL CONSIGLIO.

PER L’ISTITUZIONE DI SEZIONI E RICHIESTO IL VOTO FAVOREVOLE DEI DUE TERZI DEI
PRESENTI; PER IL PARERE SULL’AFFERENZA AL DIPARTIMENTO DI NUOVI DOCENTI E
RICHIESTO IL VOTO FAVOREVOLE DEI DUE TERZI DEI PRESENTI AVENTI DIRITTO AL VOTO.

LA VOTAZIONE HA LUOGO, DI NORMA, A SCRUTINIO PALESE PER ALZATA DI MANO.

S1 PROCEDE A SCRUTINIO SEGRETO IN CASO DI VOTAZIONE DI QUESTIONI RIGUARDANTI
LE PERSONE.

NESSUN COMPONENTE DELL’ORGANO PUO PARTECIPARE ALLA DISCUSSIONE DI
QUESTIONI RIGUARDANTI SE STESSO O PARENTI ED AFFINI ENTRO IL QUARTO GRADO.

ART. 21 - VERBALIZZAZIONE

DELLE ADUNANZE DEL CONSIGLIO E DELLA GIUNTA DI DIPARTIMENTO VIENE REDATTO
UNICO PROCESSO VERBALE, FIRMATO DAL DIRETTORE E DAL SEGRETARIO
AMMINISTRATIVO O DAI RISPETTIVI SOGGETTI LEGITTIMATI ALLA SOSTITUZIONE.

IL DIRETTORE E GARANTE DELLA LEGITTIMITA DELLE DELIBERAZIONI ED IL SEGRETARIO E
RESPONSABILE DELLA AUTENTICITA E VERIDICITA DI QUANTO VERBALIZZATO.

IL VERBALE DEVE ESSERE APPROVATO ALL'INIZIO DELLA PRIMA RIUNIONE SUCCESSIVA E
DEVE ESSERE RESO DISPONIBILE PER | COMPONENTI DELL' ORGANO ALMENO TRE GIORNI
PRIMA.

LA VERBALIZZAZIONE DI TUTTA LA RIUNIONE O QUELLA DI SINGOLA DELIBERAZIONE
DEVE AVVENIRE SEDUTA STANTE, CON DEBITA ANNOTAZIONE, NEI CASI DI URGENZA.

IL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO PROVVEDE ALLA CONSERVAZIONE DEI VERBALI, DELLA
CUI CUSTODIA IL DIRETTORE RESTA RESPONSABILE, DOPO AVERLI NUMERATI
PROGRESSIVAMENTE E REGISTRATI SU APPOSITO REPERTORIO.

AL TERMINE DI OGNI ANNO ACCADEMICO I VERBALI DEVONO ESSERE RILEGATI.

I VERBALI DELLE ADUNANZE APPROVATI SONO PUBBLICI; IL DIRETTORE PUO DISPORRE
L’ACCESSO AGLI STESSI PREVIA PRESENTAZIONE DI RICHIESTA SCRITTA E MOTIVATA DA
PARTE DEGLI INTERESSATI.

ESTRATTI DAI VERBALI DEL CONSIGLIO E DELLA GIUNTA CHE INTERESSINO ALTRE
STRUTTURE O L'AMMINISTRAZIONE CENTRALE VENGONO TRASMESSI, SALVA DIVERSA
DISPOSIZIONE, ENTRO 5 GIORNI, A CURA DEL DIRETTORE, AGLI UFFICI INTERESSATI, PER
IL TRAMITE DELLA DIREZIONE AMMINISTRATIVA.

TITOLO I11
SERVIZI
ART. 22 - SERVIZI DEL DIPARTIMENTO

PER IL SODDISFACIMENTO DI BISOGNI SPECIFICI, CUl CONCORRONO ATTIVITA OMOGENEE,
IL DIPARTIMENTO ORGANIZZA SERVIZI FINALIZZATI A GARANTIRE IL PIENO, COMPLETO
ESERCIZIO DELLE FUNZIONI DI GESTIONE AMMINISTRATIVA E TECNICA.



PER GARANTIRE IL BUON FUNZIONAMENTO DEL DIPARTIMENTO DI...., SONO COSTITUITI I
SEGUENTI SERVIZI OMOGENEI ESSENZIALI
* PROTOCOLLO E ARCHIVIO;
* SEGRETERIA AMMINISTRATIVA;
* BIBLIOTECA NEL RISPETTO DELL’ASSETTO DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO DI
ATENEO;
* MISURAZIONE, DOCUMENTAZIONE E DIFFUSIONE DELLE ATTIVITA DELLA
STRUTTURA.

PER MOTIVATE RAGIONI CONTINGENTI ALCUNI DEI SUDDETTI SERVIZI, COMUNQUE
ATTIVATI, POSSONO ESSERE EROGATI CONGIUNTAMENTE AD ALTRO SERVIZIO.

IL CONsIGLIO DI DIPARTIMENTO DELIBERA LA COSTITUZIONE DI OGNI ULTERIORE
SERVIZIO FUNZIONALE ALLA REALIZZAZIONE DI OBIETTIVI DELLA STRUTTURA QUALI
SEGRETERIA DI DIREZIONE, SEGRETERIA DIDATTICA, SERVIZI GENERALI, LABORATORI DI
RICERCA, DI DIDATTICA, CENTRI DI CALCOLO, STABULARI, SERVIZ]I GENERALI ECC.

PER ESIGENZE ORGANIZZATIVE, CIASCUN SERVIZIO PUO ESSERE ARTICOLATO IN SETTORI.

PER CIASCUN SERVIZIO E NOMINATO CON DELIBERA DEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO,
UN RESPONSABILE, INDIVIDUATO PER QUANTO DI COMPETENZA, FRA IL PERSONALE
TECNICO-AMMINISTRATIVO ASSEGNATO AL DIPARTIMENTO.

ALLA MEDESIMA UNITA DI PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO PUO ESSERE AFFIDATA
DI NORMA, LA RESPONSABILITA SOLO DI UN SERVIZIO.

DEL SERVIZIO DI SEGRETERIA AMMINISTRATIVA E RESPONSABILE IL SEGRETARIO
AMMINISTRATIVO ASSEGNATO AL DIPARTIMENTO.

ART. 23 - RESPONSABILE DEL SERVIZIO

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO COORDINA LE ATTIVITA SPECIFICHE DEL SERVIZIO,
ORGANIZZANDO LE RISORSE UMANE E STRUMENTALI AD ESSO ASSEGNATE.

IN PARTICOLARE, E RESPONSABILE DELLE TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI O DI FASI DEL
PROCEDIMENTO DETERMINATI DAL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO.

IL RESPONSABILE SVOLGE TUTTE LE ALTRE FUNZIONI PREVISTE DALLA LEGGE, DALLO
STATUTO E DAl REGOLAMENTI DELL’UNIVERSITA DI BARI.

ART. 24 - SERVIZIO DI SEGRETERIA AMMINISTRATIVA

IL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO E RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI SEGRETERIA
AMMINISTRATIVA DEL DIPARTIMENTO; NE COORDINA LE ATTIVITA, ORGANIZZANDO LE
RISORSE UMANE E STRUMENTALI AD ESSO ASSEGNATE.

IN PARTICOLARE, IL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO, SULLA BASE DELLE DIRETTIVE
IMPARTITE DAGLI ORGANI DEL DIPARTIMENTO, SVOLGE LE SEGUENTI FUNZIONI PER LE
QUALI RISPONDE IN VIA ESCLUSIVA Al PREDETTI ORGANI:

A. COORDINA LE ATTIVITA AMMINISTRATIVE E CONTABILI ASSUMENDO LA
RESPONSABIL[TI\, IN SOLIDO CON IL DIRETTORE, DEI CONSEGUENTI ATTI;

B. PROGETTA E PROPONE AL DIRETTORE LE SOLUZIONI ORGANIZZATIVE PIU
ADEGUATE AL MIGLIOR FUNZIONAMENTO DEL SERVIZIO DI CUI E RESPONSABILE;

C. PREDISPONE, DI CONCERTO CON IL DIRETTORE, IL BILANCIO DI PREVISIONE, IL
CONTO CONSUNTIVO E LA SITUAZIONE PATRIMONIALE DEL DIPARTIMENTO E NE E
RESPONSABILE PER LA PARTE TECNICA;

D. FIRMA, INSIEME AL DIRETTORE, REVERSALI DI INCASSO E MANDATI DI PAGAMENTO;

E. CURA LA REGOLARE TENUTA DEI REGISTRI CONTABILI;



F. GESTISCE IL FONDO ECONOMALE, DETERMINATO CON DELIBERA DEL CONSIGLIO DI
DIPARTIMENTO, PER IL PAGAMENTO DI SPESE IN CONTANTI;

G. PARTECIPA, CON VOTO CONSULTIVO, ALLE SEDUTE DEL CONSIGLIO E DELLA
GIUNTA E SVOLGE FUNZIONI DI SEGRETARIO VERBALIZZANTE;

H. CURA L'ESECUZIONE DEI CONTRATTI DI COMPETENZA DEL DIPARTIMENTO, NEL
RISPETTO DELLE NORME SULLA PUBBLICITA E DELLE ALTRE REGOLE
PROCEDURALI;

I. E COMPONENTE DELLA COMMISSIONE, NOMINATA DAL CONSIGLIO DI
DIPARTIMENTO, PREPOSTA ALL'AGGIUDICAZIONE DELLE GARE POSTE IN ESSERE
DALLA STRUTTURA;

J. E RESPONSABILE DELLE TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI O DI FASI DEL
PROCEDIMENTO DETERMINATI DAL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO;

IL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO SVOLGE TUTTE LE ALTRE FUNZIONI CHE GLI SONO
DEMANDATE DALL'ORDINAMENTO UNIVERSITARIO NAZIONALE, DALLO STATUTO E DAI
REGOLAMENTI DELL'UNIVERSITA DI BARI.

ART. 25 - COORDINATORE DI SERVIZI

FATTE SALVE L’AUTONOMIA DELLE FUNZIONI E LE COMPETENZE E FERMO RESTANDO LE
RESPONSABILITA CONNESSE DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO, OVE SIANO COSTITUITI
ALTRI SERVIZI DI NATURA AMMINISTRATIVA E/O DI NATURA TECNICA E LA COMPLESSITA
DEL DIPARTIMENTO LO RICHIEDA, IL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO PUO NOMINARE UNO O
PIU COORDINATORI.

IL COORDINATORE:

A) SOVRINTENDE ALLA PIENA FUNZIONALITA DI TUTTI | SERVIZI AFFIDATIGLI;

B) D’INTESA CON | RESPONSABILI DI CIASCUN SERVIZIO ORGANIZZA LE RISORSE UMANE
E STRUMENTALI COMPLESSIVAMENTE ASSEGNATE;

C) PROGETTA E PROPONE LE SOLUZIONI ORGANIZZATIVE PIU ADEGUATE AL MIGLIOR
FUNZIONAMENTO DEI SERVIZI AFFIDATIGLI;

D) INDICA ALLA GIUNTA ESIGENZE DI FORMAZIONE SPECIFICA DEL PERSONALE
ASSEGNATO

ART. 26 - APPROVAZIONE, ENTRATA IN VIGORE E DISPOSIZIONI FINALI

IL PRESENTE REGOLAMENTO, APPROVATO DAL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO CON IL VOTO
FAVOREVOLE DELLA MAGGIORANZA ASSOLUTA DEI COMPONENTI, (Pll‘J DELLA META DEGLI
AVENTI DIRITTO AL VOTO) ESPERITE LE PROCEDURE PREVISTE DAL 2 COMMA DELL'ART.
18 DELLO STATUTO DELL'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI BARI, ENTRA IN VIGORE IL GIORNO
SUCCESSIVO ALLA EMANAZIONE DEL DECRETO DEL RETTORE ED E PUBBLICATO NEL
BOLLETTINO DI ATENEO.

L'ENTRATA IN VIGORE DEL PRESENTE REGOLAMENTO COMPORTA L'IMMEDIATA EFFICACIA
DI TUTTE LE DISPOSIZIONI IN ESSO CONTENUTE E L'ABROGAZIONE DI TUTTI GLI ATTI
NORMATIVI APPROVATI QUALI NORME STRALCIO E DELLE PRECEDENTI DISPOSIZIONI NON
CONFORMI.

PER QUANTO NON PREVISTO DALLE DISPOSIZIONI DEL PRESENTE REGOLAMENTO, SI
APPLICANO LE NORME SOVRAORDINATE DELL'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI BARI.



