
 

 

 
 
 

Criteri per l’attribuzione dell’incarico di Responsabile di“Servizio specialistico”  
5 servizi specialistici in ciascuna delle 4 Macro-Aree (Biomedica, Giuridico-Economica, Scientifico-Tecnologica, Umanistica) 

(approvati dal CAB nella seduta del 27.10.2010) 
 

In conformità al Regolamento del Sistema Bibliotecario di Ateneo, presso ciascuna  
Macro-Area sono costituiti i seguenti “Servizi specialistici”: 

 Organizzazione 
 Catalogazione 
 Patrimonio e Acquisizioni 
 Prestito e Document Delivery 
 Risorse Elettroniche 

A ciascun Servizio specialistico è preposta una unità che, nel rispetto delle indicazioni 
del Comitato Scientifico di Macro-Area e del coordinamento della rispettiva Area funzionale, è 
responsabile del coordinamento delle attività connesse a: 
“Organizzazione”: …………… regolamentazione delle modalità di accesso ai documenti, 

degli orari e di utilizzo degli spazi; individuazione dei bisogni 
di formazione specifici dell’area; monitoraggio dell’efficacia, 
efficienza e qualità dei servizi 

“Catalogazione”: …………… sistema di automazione, OPAC e standard catalografici 
“Patrimonio e Acquisizioni”: … amministrazione, censimento e conservazione del patrimonio 
“Prestito e Document Delivery”:  istituzione e organizzazione dei servizi di prestito, 

anche interbibliotecario, e document delivery 
“Risorse Elettroniche”: ………. banche dati bibliografici, periodici elettronici, editoria 

elettronica e biblioteca virtuale. 

Nell’ambito delle proprie attribuzioni, il Responsabile dovrà svolgere una funzione 
di intermediazione tra la rispettiva Area funzionale e le biblioteche afferenti alla Macro-Area.  

L’incarico di Responsabile dei “Servizi specialistici” sarà attribuito a personale in possesso 
della necessaria competenza, capacità, qualificazione professionale ed attitudine al lavoro 
di gruppo. 

I Responsabili dei Servizi specialistici dovranno risultare in possesso dei seguenti requisiti: 
a) inquadramento nella categoria EP o, in caso di indisponibilità, nella cat. D da almeno 5 anni; 
b) specializzazione professionale desumibile dalla attività svolta in ambito bibliotecario con 

particolare riferimento allo specifico Servizio specialistico e all’iter formativo seguito. 

Tra coloro che risultano in possesso di tali requisiti e tenendo anche conto dell’Atlante 
delle competenze biblioteconomiche, il Direttore Amministrativo individua il bibliotecario 
cui affidare l’incarico di Responsabile di Servizio specialistico. 

L’incarico di Responsabile di Servizio specialistico ha durata triennale, rinnovabile. 

 




