
Gentili colleghi,  
si ricorda che per recarsi a votare per l’elezione della RSU, le cui operazioni di voto si 
svolgeranno nei giorni 5, 6, 7 aprile p.v. presso i seggi 1 (ATENEO), 2 (CAMPUS),  
3 (POLICLINICO), 4 (ECONOMIA), 5 (VALENZANO), 6 (TARANTO), 7 (BRINDISI),  
bisogna effettuare le timbrature secondo le modalità di seguito descritte: 
 

1) Per coloro che si recano prima presso la struttura di appartenenza e 

successivamente vanno a votare: 

Timbrare regolarmente l’entrata.  
Prima di uscire dalla sede di servizio, per recarsi al SEGGIO, digitare F3 e selezionare il 
permesso per servizio o cod. 60 sull'orologio rilevazione presenze (compare la scritta 
PERS [permesso per servizio]), timbrare l'USCITA.  
 
Conclusa l’operazione di voto:  

a) se il dipendente NON deve rientrare nella propria struttura per completare la 

giornata di lavoro può andar via timbrando regolarmente l’uscita ad uno dei TRP 
installati nella struttura ove è ubicato il seggio.  

b) se il dipendente deve rientrare in servizio per completare la giornata lavorativa, 
deve timbrare presso la propria struttura F3 e selezionare il permesso per servizio 
o cod. 60 ENTRATA e, una volta terminato l’orario di lavoro, timbrare l’USCITA 
regolarmente. 

 

2) Per coloro che intendono recarsi direttamente al SEGGIO, senza passare 

dalla struttura di appartenenza:  

Digitare F3 e selezionare il permesso per servizio o cod.60 su uno degli orologi rilevazione 
presenze del Plesso ove è ubicato il seggio (compare la scritta PERS), timbrare 
l’ENTRATA.  
Conclusa l’operazione di voto, il dipendente deve timbrare F3 e selezionare il permesso 
per servizio o cod. 60 USCITA e recarsi presso la propria struttura per completare la 
giornata lavorativa, dove dovrà timbrare regolarmente l’Entrata e l’Uscita. 
 
Cordiali saluti  
 
 


