Linee guida per il controllo delle liste

UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI BARI ALDO MORO

REQUISITI PER IL FORMAT UTILE AL CONTROLLO DELLE LISTE
Elezioni studentesche 2014-2016

1) Ogni lista o motto o denominazione (indipendentemente dal numero di organi per cui si
presentano candidature o per cui si presentano sottoscrizioni) deve inviare al seguente indirizzo
email elezionistudentesche2014@uniba.it uno ed un solo file excel costituito da 4 fogli di lavoro

cosi’ suddivisi

a. Presentatore della lista
i. Contiene il nome della lista ed i dati relativi al presentatore unico di lista e
rispettiva email ...@studenti.uniba.it alla quale verra inviata la certificazione

b. Sottoscrittori
i. Contiene I'’elenco di tutti i sottoscrittori della lista. Occorre specificare
1. Codice dell’'organo, Matricola, Cognome, Nome, Codice Fiscale ,Luogo e
data di nascita, Luogo di residenza e corso di studi
2. A ciascun sottoscrittore va associato il codice dell’organo per cui vale la
sottoscrizione. Il codice € presente nella tabella ufficiale degli Organi
presente nel file Organi.pdf

c. Candidati
i. Contiene I'elenco di tutti i candidati della lista. Occorre specificare
1. Codice dell’organo, Matricola, Cognome, Nome, Codice fiscale, Luogo e
data di nascita, Luogo di residenza e corso di studi
2. Aciascun candidato deve essere associato il codice dell’organo per cui vale
la candidatura. Il codice e presente nella tabella ufficiale degli Organi
presente nel file Organi.pdf

d. Rappresentanti di lista
i. Contiene l'elenco di tutti i rappresentanti di lista CEC e CEO per motto o
denominazione
1. Uno per la commissione elettorale centrale CEC
2. Due per la commissione elettorale organizzativa CEO

2) 1l nome del file excel deve essere uguale al nome della lista

3) Non é consentito modificare (aggiungere, eliminare, cambiare I'ordine) le colonne del format. Tali
variazioni ostacolerebbero il processo di automazione dei controlli e non consentirebbero la
produzione di alcuna certificazione da parte dell’Ufficio

4) Non includere alcuna immagine all’interno dei fogli di lavoro

Ufficio elettorale
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*all’interno del campo CodiceOrgano inserire solo UN numero riferito al codice organo presente all’interno del file

Organi.pdf

e ?- T ~ BT 7 F commetControlioListe [modalits compatibilita] - Microsoft Excel e
Home | Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza a@co@ =
I g - | = e £
Bl & Teglia Calibri -1 B AN A 25to a capo Generale - jjﬂﬁ ﬁ E‘ﬂ - E?‘ [ i .): Soma AlLoistics ‘Z‘? lﬁ
“— Hacopia - i N = 3 [3] Riempimenta -
Incalla c s~ = = N B Unisci e allinea al centra - | BB~ o, ggg | %3 599 Formattszione  Formatta stili | Inserisci Elimina Formato | _ Ordina  Trovae
- Copia formato = e s = = % %20 Condizionale  came tabella - cella = - - <2 Cancella e filtra * seleziona ~
Appunti " Carattere 0 Allineamento Mumeri . Stili Celle Modifica
c3 - 5|
A B c 1] E F G H | 4 K iy N
1 __ Nomelista icola del Cognome Nome Luogo di Nascita___| Data di nascita| Luogo di resi Corso di studi | e-mail i.uniba.it | M
2 |studentiEsempio 99999999 Linate Gioela Bari 21/10/2014 Bari Automazione glinate@stucenti.uniba.it =

il ——1

RO 4T il 1
||=Em o0 o) L

" FormatControliotiste [modalits compatibilits] - Microsoft Excel [E=NEE

Home | Inserisei  Layoutdipagina  Formule  Dati Revisions  Visualizza a@oF =
= = E ) = 0 == =t -
B & Colin Sl AT A S Testo a capo Generale - _:pj 5@ I - ‘T_?‘ = é? {ﬁ
[_ 1l - Iy A 3 0 .00 | F tt‘ F i Still I i Elimit F. it @' OJd' T
ncolla G C 8§~ A~ Unisci & allifiea a] centra + -y 0 ormattazione  Formatta li | Inserisci Elimina Formate | rdina  Trova e
- = s & SR S | P e . - . @2 efiitra v seleziona v
Appunti Carattere 0 Allineamenta W Numeri ) stili Celle Modifica
B3 - | [hd
A B C D E F G H i
1| Codice Organo Matricola Cognome Nome CodiceFiscale Luogo di Nascita Data di nascita | Luogo di residenza ‘ Co
2 S £ 123456789 Malpensa Giovanni MMMMMMMMMMMMMMMM - Milano 21/10/2014 Bari N’latem‘ujé
(3] ]
&l 4
2
6
7
- . el
a4 PRESENTATORE dellz Istall | SOTTOSCRITTORI J CANDIDATI - ¥ KAl L} I
Pranto | 100% (=} L
s = = = = — =
|E| HY9-o~< FormatControlloListe [modalita compatibilita] - Microsoft Bxcel
Home Inserisci Layout di pagina Farmule Dati Revisione Visualizza a@o@ =
: - = = - | - = @
Calibri 11 = Testo a capo Generale - = = 2 =
By 'j " s 5’1 5z ] @ VA
incalla G C § - [ Unisci € allineaal centro = | ©8+ o, ggg | %9 500 Formattazione Formatts  Stii | Inserisci Elimina Formato | Ordina  Trovae
- =l — & 2% 90 %0 | condizionale * come tabella + celia . - - @27 efiltra v seleziona v
Appunti s Caratters 5 Allinsaments % Humeri " Stili Celle Modifica
13 - Je | i~
| A i B c D E F G H i I LA [ =
1 | Codice Organo Matricola | Cognome Nome CodiceFiscale Luogo di Nascita Data di nascita | Luogo di resid: Corso di studi

1 11111131111 Narita Lucio iapp 21/10/2014 Bari Giurisprudenza
t!

4

5

2|

i

4 4+ M| PRESENTATORE della ista .~ SOTTOSCRITTO! CANDIDATI 1 ER! n | |3 m

Pronto | [}

v .  FormatContralloListe [modalits compatibilits] - Microsaft Excel - —
Inserisci Layout di pagina Farmule Dati Revisione Visualizza
== T T — o = =
1 v A A | Generale . }(lj,‘ % }_1 eminselidy | &
a ¥ Elimina + [@~
Incalla cC C 8~ - EH- | @@ o, goo | <9 5™ Formattazione  Formatta stili . Ordina  Trovae
- " 4 = o = @ i 98 0| condizionale = come tabella T cella T @meatn T | &7 efittrar seleziona T

Appunti T Carattere » Allineamento I} Numeri . Stili Celle Madifica

| A2 - | v
| a | =B c D | i i

1 Nomelista Cognome| Nome Luogo di Nascita Data di nascita Luogo di residenza Corso di studi | e-mail @studenti.uniba.it CEC CEO I
\E3 X

3 X

<

5
i &

7 -

{00 PRESENTATORE della ista .~ SOTTOSCRITTORI ~ CANDIDA PPRESENTANTI DI LISTA .~ ¥ 4] n ] 4

pronto | =R e — (1]

— —— —— —=

Ufficio elettorale



