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INFORMAZIONI PERSONALI 

  
 
Malerba Maria Giuseppa 

 

  Università degli studi di Bari Aldo Moro  
 Palazzo Del Prete VI piano scala B - P.zza Cesare Battisti n.1  

        Bari 70121 
 

 080/5717293     

 mariagiuseppa.malerba@uniba.it 

 

 

 

 

 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

 
 
 
 
 

   23 maggio 2023  
                                                 Conferimento di incarico per una docenza nell’ambito del percorso di     
                                                  formazione per l’acquisizione di competenze trasversali nel progetto “                                      
                                                  BibliotecApertaperTe” (D.R. n. 2414 del 04/07/2022) 
 

                                                                              22 Luglio 2022 
                                                 Incarico di tutor esperto per affiancare il personale neoassunto 
                                                (D.D.G. n. 1249 del 22/07/2022)  
                                                 
 

POSIZIONE RICOPERTA 
 
 
 
 
 

PRINCIPALI ATTIVITÀ E 
RESPONSABILITÀ 

 
 
 
 
 
 
 
 

TITOLO DI STUDIO 
 

 
 

Personale tecnico amministrativo - Area Biblioteche cat. D1. 

 
 

Responsabile U.O. Biblioteca del Dipartimento di Scienze Politiche (D.D.G. 
n. 336 del 31/03/2023) 
Coordinamento del personale della U.O. Biblioteca. Organizzazione e 
gestione delle attività di biblioteca di front-office e back-office. Dal 2016 
OLP dei volontari del servizio civile nazionale e coordinamento studenti 
part-time 
 

Diploma di Laurea magistrale 

Laurea in Lingue e Letterature Straniere (v.o.) 

Università degli studi di Bari Aldo Moro 

 110/110 e Lode 
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                                                 09 maggio 2022  
                                                 Conferimento di incarico per una docenza nell’ambito del percorso di     
                                                  formazione per l’acquisizione di competenze trasversali nel progetto “                                      
                                                  BibliotecApertaperTe” (D.D. n. 129 del 08/04/2022) 
 
                                                 
                                               29-30/11/2021 
                                               Supporto amministrativo del concorso pubblico, per esami, a n. 4 posti di  
                                               categoria C per le esigenze del Sistema Bibliotecario di Ateneo, prove  
                                               scritte indetto con DDG n. 418/19. (DDG n. 1257 del 19/11/2021) 
 
                                               Dal 2018 ad oggi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rappresentante del personale tecnico-amministrativo nel Comitato di 

Ateneo per le Biblioteche (CAB) (D.R. n. 1795 del 15/06/2018)  

 

   Dal 2017 al 2018 

Conferimento di Incarico per attività di laboratorio nel Progetto di 

Alternanza Scuola-Lavoro “Lavorare in Biblioteca” a. s. 2017/2018 con 

Prot. 386-VII/4 del 26/01/2018 

 

Dal 21 dicembre 2021 al 31 marzo 2023 

Responsabile U.O. Biblioteca del Dipartimento di Scienze Politiche (D.D.G. 
n. 1550 del 21/12/2021) 
 

 
 Dal 31 dicembre 2017 al 20/12/2021 

Conferimento di incarico di Responsabile della U.O. Biblioteca del 
Dipartimento di Scienze Politiche (D.D.G. n. 276 del 31/01/2017) 
 
 
   Dal 16 dicembre 2016 ad oggi 
Operatore Locale di Progetto nel progetto Segnalibri per il Servizio Civile 
Nazionale 
 
 
  17 ottobre 2016 

Presidente nel seggio elettorale per le elezioni dei rappresentanti del 

personale tecnico-amministrativo nel Comitato di Ateneo per le 

Biblioteche (CAB) (D.D.G. n. 678 del 10/10/2016) 

 
 
  Dal 13 luglio 2016 ad oggi 

Nomina al Comitato Scientifico del Polo Bibliotecario giuridico-politico 

con Decreto Rettorale (D.R. n. 2190 del 13/07/2016) 

 
    Dal 13 luglio 2016 al 31 dicembre 2017 
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Nomina a Responsabile della Biblioteca di Scienze Politiche (prot. gen. 

43943 del 17/06/2016) 

 
    Dal 25 gennaio 2016 al 13 luglio 2016 

Nomina a referente della biblioteca di Scienze Politiche (sez.) di Diritto 

Internazionale e dell’U.E. (Prot. N. 45 del 25 gennaio 2016) 

 
 
   Dal 05 giugno 2015 ad oggi 

Unità del gruppo di lavoro per la revisione del catalogo collettivo di 

Ateneo e la uniforme applicazione del Nuovo soggettario e della 

classificazione Dewey (D.D.G. n. 411 del 05/06/2015) 

 
    
 
 
   Dal 01 marzo 2012 al 31 dicembre 2019 
Responsabile documentarista del Centro di documentazione europea 
(D.D. n. 98 del 01/03/2012) 
 
 
    Dal 14 novembre 2011 al 14 novembre 2012 

Unità del gruppo di lavoro finalizzato alla catalogazione retrospettiva 

nel progetto FCRP “Valorizzazione e promozione del patrimonio 

bibliografico ed archivistico” con delibera del Comitato di Ateneo per le 

biblioteche (prot. n. 71912-VI/9 del 14/11/2011) 

 
   Dal 13 febbraio 2009 al 31 dicembre 2009 
Unità nel gruppo di lavoro per il progetto del seminario giuridico della 
Facoltà di giurisprudenza per un lavoro di recupero del materiale librario in 
dotazione agli ex Istituti di Storia Moderna e di Sociologia (Progetto 
approvato dal Consiglio di Amministrazione nella seduta dei giorni 28/29 
ottobre 2008 n. prot. 91/II del 12/02/2009) 
 
 
   Dal 26 novembre 2007 ad oggi 
In servizio, con contratto a tempo indeterminato, presso l’attuale 
Dipartimento di Scienze Politiche in seguito al concorso per bibliotecari 
indetto dall’Università (D.D. n. 205 del 07/05.2008) 
 
 
    Dal 2004 al 2007 

Contratti di collaborazione (CO.CO.CO.) presso il dipartimento degli 

studi classici e cristiani e il Dipartimento di Diritto internazionale e 

dell’Unione Europea dell’Università degli studi di Bari “Aldo Moro” 

Attività di biblioteca   
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ALTRE ESPERIENZE 
PROFESSIONALI   

 
 
 
                                                                          
                                                                            
 

                                                                           Dal 17 febbraio 2022 – ad oggi 
                                                                           Nomina come unità nel nuovo gruppo di Lavoro IRIS per il coordinamento 

                                                                           delle attività di Ateneo connesse al supporto ai docenti nell’inserimento dei  
                                               prodotti della ricerca nel sistema informativo IRIS ai fini delle procedure  
                                               relative alla VQR, SUA-RD e ASN nonché al supporto ai dottorandi  
                                               nell’inserimento delle Tesi di Dottorato ai fini del loro deposito legale 
                                                (D.D.  n. 116 del 17/02/2022) 
 
 
                                           20 dicembre 2019 – ad oggi 

                                              Nomina a Responsabile della piattaforma IRIS per il Dipartimento di             

                                              Scienze Politiche e nomina al gruppo di lavoro per SUA/RD, VQR con  

                                             delibera del Consiglio di Dipartimento   

 

                                           23 ottobre 2018 –  

                                               Nomina come unità nel nuovo gruppo di Lavoro IRIS per il coordinamento            

                                               di tutte le attività di Ateneo connesse alla Piattaforma IRIS con D.D.G. n.  

                                               514 del 23/10/2018  

 

                                                02 maggio 2017 – ad oggi 

                                                Nomina a unità nel Gruppo di lavoro Iris per assicurare l’efficace ed  

                                               efficiente coordinamento delle attività di Ateneo connesse al supporto ai  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
   Dal 2003 al 2004 

Contratto a tempo determinato (6 mesi) presso il Dipartimento degli 

Studi Classici e Cristiani dell’Università degli studi di Bari “Aldo Moro” 

Attività di biblioteca 
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                                               docenti nell’inserimento dei prodotti della ricerca in IRIS ed alla successiva  
                                               manutenzione e validazione ai fini delle procedure relative a VQR, SUA- 
                                               RD e ASN, nonché supporto ai dottorandi come da D.D.G. n. 572 del  
                                               02/05/2017    
 

                                               Dal 07 ottobre 2015 ad oggi 

                                          Unità di helpdesk e supporto ai docenti nella gestione del sistema IRIS  

                                          con particolare riferimento al modulo per la Valutazione della Qualità  

                                              della Ricerca (Campagna VQR) e per le successive abilitazioni, come da  
                                               D.D.G. n. 748 del 07/10/2015 
 

                                               Dal 13 gennaio 2015 al 30 maggio 2015 

                                           Unità del gruppo di lavoro per l’attivazione e la gestione del software  

                                          IRIS e l’eliminazione dei prodotti duplicati come da D.D.G. n. 6 del  

                                               13/01/2015  
 
                                                 Dal 01 gennaio 2022 - 
                                                Rappresentante del personale tecnico-amministrativo nel Consiglio di  
                                                Dipartimento (D.R. n. 101 del 20.01.2022) 
 
                                                 Dal 12 novembre 2015 a dicembre 2021 
                                                 Rappresentante del personale tecnico-amministrativo nel Consiglio di  
                                                 Dipartimento di Scienze Politiche (D.R.  n. 3877 del 12/11/2015) 
 
 
                                               Dal 01 ottobre 2012 al 01 ottobre 2015 
                                                Rappresentante del personale tecnico-amministrativo nel Consiglio di  
                                               Dipartimento (D.R. n. 4681 del 01/10/2012) 
 
                                               Febbraio 2022 
                                               Nomina segretaria verbalizzante bando  D.D. n. 02 del 10/01/2022 “Tutor  
                                               Scuole progetto Pot per il Dipartimento di Scienze Politiche 
                                               (D.D. n. 15 del 04/02/2022) 
        
                                                Marzo 2022 
                                                Nomina segretaria verbalizzante bando  DD n. 17/02/2022 progetto  
                                     Progetto Orienta POT del Dipartimento di Scienze Politiche                                       
                                                (D.D. n. 25  del 01/03/2022) 
 
                                                 Marzo 2022 
                                                Nomina segretaria verbalizzante bando DD n. 09 del 25/01/2022 nel  
                                                Progetto tutoring – tutor didattico per il Dipartimento di Scienze Politiche.  
                                                (D.D. n. 35 del 10/03/2022) 
 
                                                Aprile 2022 
                                                Nomina segretaria verbalizzante bando DD n. 37 del 16/03/2022 nel  
                                                Progetto Supervisione Tirocini per il Dipartimento di Scienze Politiche  
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                                                (D.D. n. 44 del 05/04/2022)    
 
                                               Novembre 2022 
                                               Nomina segretaria verbalizzante bando DD 87 del 20/10/2022 nel    
                                               Progetto Tutor didattico per la lingua francese per il Dipartimento di  
                                               Scienze Politiche (DD n. 96 del 10/11/2022) 
                                              
                                               Novembre 2022 
                                               Nomina segretaria verbalizzante bando DD 88 del 20/10/2022 nel    
                                               Progetto Tutor didattico per la lingua francese per il Dipartimento di  
                                               Scienze Politiche (DD n. 97 del 10/11/2022) 
 
                                              Novembre 2022 
                                               Nomina segretaria verbalizzante bando DD 89 del 20/10/2022 nel    
                                               Progetto Tutor didattico per la lingua francese per il Dipartimento di  
                                                                          Scienze Politiche (DD n. 98 del 10/11/2022) 
 
                                              Gennaio 2023 
                                               Nomina segretaria verbalizzante bando DD 112 del 21/12/2022 nel    
                                               Progetto Referaggio e traduzione dall’italiano all’inglese di 4. articoli                              
                                                                          per il Dipartimento di Scienze Politiche (DD n. 06 del 16/01/2023) 
 
                                             Novembre 2022- Gennaio 2023 
                                            Conferimento incarico di supporto amministrativo nell’ambito dell’attività di  
                                             formazione ai dipendenti dei centri per l’impiego  ARPAL 15 ore  
                                              (D.R. n. 2594 del   29.09.2022 prot. n. 287383-VII/4 del 04/11/2022)              
                                            
 
                                            Novembre 2022- Gennaio 2023 
                                            Conferimento incarico di tutoraggio nell’ambito dell’attività di  
                                             formazione ai dipendenti dei centri per l’impiego  ARPAL – 100 ore  
                                            (D.R. n. 2594 del 29.09.2022 prot. n. 287383-VII/4 del 04/11/2022) 
 
                                            Febbraio 2023- Marzo 2023 
                                            Conferimento incarico di supporto amministrativo nell’ambito dell’attività di  
                                             formazione ai dipendenti dei centri per l’impiego  ARPAL 15 ore  
                                              (D.R. n. 2594 del   29.09.2022 prot. n. 18324-VII/4 del 30/01/2023)              
 
                                            Novembre 2022- Gennaio 2023 
                                            Conferimento incarico di tutoraggio nell’ambito dell’attività di  
                                             formazione ai dipendenti dei centri per l’impiego  ARPAL – 100 ore  
                                            (D.R. n. 2594 del 29.09.2022 prot. n. 18324-VII/4 del 30/01/2023) 
 
                                                                                          
 

FORMAZIONE   
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 15 Maggio 2023 
                                                  Corso di formazione: Titulus    Durata 5 h 
                                                    
                                                  13 Gennaio 2023 
                                                  Corso di formazione: Salute e benessere individuale: valorizzare   
                                                  Le risorse personali per potenziare la performance. Durata 11h 
 
                                                  7 e 14 dicembre 2022 
                                                 Corso di formazione: Corso di Information Literacy come competenza  
                                                 Trasversale: Training for Trainer.  
 
                                                  6 dicembre 2022 
                                                  Valorizzazione delle differenze di genere per il superamento degli                                      
 stereotipi.  Durata 2h         
                              
                                                  5 dicembre 2022 
                                                  Linguaggio, parità uomo-donna e culture organizzative. Durata 2h 
                                             
                                                  26 ottobre 2022 
                                                 Confronto sulla tematica del procedimento amministrativo e mappatura  
                                                                              dei processi 
 
                                                                             11 ottobre 2022 
                                                 Corso di formazione: Aspetti legali e finanziari in Horizon Europe.  
                                                  Durata 3h    
 
 
                                                  21 aprile 2022 
                                                 Corso di formazione: Nuovo programma gestionale GAP.  
                                                  Durata 2h    
 
  
                                                  21 aprile 2022 
                                                 Corso di formazione: Nuovo programma gestionale ACNP.  
                                                  Durata 2h 30m    
 

 

 07 Marzo 2022 
                                                  Giornata della trasparenza “Divers* e Uguali” – Bilancio di genere 2021-  
                                                  Gender Equality Plan 2022-2024 
 
 
 

                                                                           14 dicembre 2021 
 

 

 

 

 

 

Seminario erogato in modilità sincrona.La Istituzioni e la parità 
di genere. Università degli studi di bari Aldo Moro. Durata 2 h 
 
 
 

   02 dicembre 2021 
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Corso di formazione: Il Codice di comportamento (Misura generale 7.7 del 
PTPCT 2021-2023 – Formazione sui temi dell’etica e della legalità e 
formazione specifica in materia di contratti pubblici). Università degli studi 
di Bari Aldo Moro. Durata 3 ore 
 

 

 

    Dal 13 al 27 aprile 2021 

Corso di formazione obbligatoria per i lavoratori ed emergenza sanitaria da 
Coronavirus Sars-Cov- 2. Università degli studi di Bari Aldo Moro.  
Durata 25 ore 

 

    04 febbraio 2021 
Corso di formazione in modalità webinar. Come funzionano i ranking 
internazionali? In che modo la pianificazione e l'utilizzo responsabile delle 
metriche possono aiutare le università ad affrontare il tema delle classifiche 
internazionali. Durata 1 ora 
 

   17 dicembre 2020 
Corso di formazione in modalità e-learning. Redazione atti e provvedimenti 
amministrativi. Università degli studi di Bari Aldo Moro. Durata 2 ore 

 

  15 dicembre 2020 
Corso di formazione Virtual event APRE Horizon Europe: Scenario e 
prospettive del nuovo programma europeo per la ricerca e l’innovazione 
Università degli studi di Bari Aldo Moro. Duata 2.30 ore 
 

  19 novembre 2020 
Corso di formazione in modalità webinar: Focus sulla legislazione 
universitaria. Università degli studi di Bari Aldo Moro. Durata 2 ore 
 
   14,16,20,21 e 23 ottobre 2020 
Corso di formazione in modalità e-learning: Nuova versione Easycat e 
dialogo con l’indice SBN. Durata 15 ore  
 

   Dal 09 al 30 ottobre 2020 
Corso di formazione in modalità e-learning e profitto finale I codici di 
comportamento e sui temi dell’etica e delle legalità 
Università degli studi di Bari Aldo Moro. Durata 10 ore 
 

    13-14 febbraio 2020 
Introduzione alla catalogazione del libro antico: corso teorico- Pratico 
Corso di formazione AIB. Durata 10 ore 

 
  Dal 19 dicembre 2019 al 26 gennaio 2020 
Corso di formazione: Il Regolamento UE 2016/679.   

Università degli studi di Bari Aldo Moro. Durata 10 ore 
 
    Dal 28 novembre 2019 al 15 dicembre 2019 
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Corso di formazione in modalità e-learning e profitto finale. La cultura del 
bene comune, dell’etica e della legalità quale Strumento di prevenzione e 
contrasto dei fenomeni corruttivi. Università degli studi di Bari Aldo Moro  
Durata 10 ore 

 
 

   Dal 24 ottobre 2019 al 30 novembre 2019 
Corso di formazione: Sicurezza e tutela della salute dei   Lavoratori 
Formazione generale. Università degli studi di Bari Aldo Moro  
Durata 4 ore 
 
  Dal 08 aprile 2019 al 25 giugno 2019 
Produzione, gestione e conservazione dei documenti digitali e/o 
Digitalizzati (II livello). Corso Programma INPS Valore P.A. 
Durata 60 ore 
 

  22 febbraio 2019 
Introduzione alla bibliometria: dalla Teoria alla pratica. Corso di formazione 
AIB. Durata 8 ore 
 
  07-08 febbraio 2019 
Strumenti di base per i processi di Digitalizzazione. Corso di formazione 
AIB. Durata 16 ore 
 
  01 febbraio 2019 
Nexis Uni: La nuova interfaccia di Lexis Nexis Academic. Partecipazione al 

Webinar 

 

   26 novembre 2018 

Corso di formazione: My Aliseo. Università degli studi di Bari Aldo Moro  

Durata 2 ore 30 min 

 
  20- 21 novembre 2018 
Corso di formazione: Uniba.it: Comunicare sul Web 

Università degli studi di Bari Aldo Moro. Durata 10 ore 
 

   09 novembre 2018 
Corso di formazione: Titulus protocollo informatico 

Università degli studi di Bari Aldo Moro  
 

   10-11 ottobre 2018 
Corso di formazione: Gestione amministrativa dei periodici GAP in ACNP 
Durata 14 ore 
 
   04-07 giugno 2018 
Addetti antincendio rischio elevato. Durata 25 ore 
 
   09 maggio 2018 
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EBSCO information Services. Ebsco. Durata 7 ore 
 

  07-08 febbraio 2018 
Strumenti di base per i progetti di digitalizzazione. Corso di formazione AIB 

Durata 11 ore 
 
 
   26-27 ottobre 2017 
La Bibliometria e i suoi ambiti. Corso di formazione   AIB  
Durata 11 ore 
 
 

    28-29 settembre 2017 

Wikipedia in biblioteca: dalla teoria alla pratica. Corso di formazione   AIB  
Durata 11 ore 
 

   15-16 dicembre 2016 

Operatore Locale di Progetto (OLP) per il Servizio civile Nazionale  
 
 

   14-15 giugno 2016 
La WebDewey Italiana. Corso di formazione AIB. Durata 16 ore 
 
 

  06-08 giugno 2016 
Il nuovo soggettario. Principi generali della teoria della soggettazione; 
relazioni semantiche fra i termini; costruzioni della stringa finale del 
soggetto. Corso di formazione AIB. Durata 16 ore 
 
 

   09-10 febbraio 2016 
Corso di formazione   Diritto d’autore e Open Access. Corso di formazione 
AIB. Durata 8 ore 
 

   02 dicembre 2013 
Il nuovo programma gestionale del Catalogo Nazionale dei periodici 
(ACNP). Durata 4 ore 
 
   Giugno 2013 
Corso di formazione: Fluxus Servizio di prestito automatizzato 
 
 

  13-15 giugno 2012 
Regole di catalogazione (REICAT). Durata 20 ore  
 

   07 giugno 2011 

Corso di formazione: Il servizio di Reference. Biblioteca del Consiglio 

Regionale della Puglia. Durata 3 ore 
 

   06 giugno 2011 
Corso di formazione: Customer Satisfaction: tecniche di valutazione dei 
servizi offerti dalla biblioteca. Biblioteca del Consiglio Regionale della 
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COMPETENZE PERSONALI   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Partecipazione a convegni 

 

 

 

 

 

 

Puglia. Durata 3 ore 
 
 

   15 dicembre 20210 
Corso di formazione: Introduzione ai servizi Document Delivery e il sistema 
Nilde e alla nuova versione software Nilde 4. Durata 7 ore 
 
 
 
  14-15 giugno 2010 
Corso di formazione: Addestramento all’uso di ACNP (Catalogo Collettivo 
Nazionale dei Periodici). Durata 14 ore 
 

   30 novembre 2009 
Corso di formazione: Fluxus Servizio di prestito automatizzato 
 
   30 aprile 2009 
Formazione d’ingresso. Durata 5 ore  
 

  18-19 giugno 2008 

Corso di formazione: Catalogazione in Easycat versione 9.1 

Durata 14 ore 
 
 
 
 

   23 aprile 2014 
Le biblioteche universitarie nel 21° secolo: trasmissione di conoscenza per 
lo sviluppo del Paese – Bari 
 
 

   22-23 maggio 2012 
ACNP e NILDE: comunità in movimento per la crescita dei servizi 
Bibliotecari – Bari 
 

Lingua madre Italiano 

  

Altre lingue      COMPRENSIONE  PARLATO    

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

Inglese  Buono Buono          Buono Buono  

  

Francese 
 

Buono Buono Buono Buono  

                             Portoghese Buono 
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Bari, 22/05/2023                                                                                                          F.to                                                                                                              
                                                                                                                     Maria Giuseppa Malerba                                                 
                                                                                                                                                                            

Competenze comunicative Possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza come responsabile 
di Unità Operativa 

  

  

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione 
delle 

informazioni 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

      Buono Buono Buono Buono Buono 

 
ECDL Patente europea del computer 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali”. 


