
C U R R I C U L U M  V I T A E  D I  

C A R M E N  D E  R O S A S  

 

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  CARMEN DE ROSAS 

E-mail  Carmen.derosas@uniba.it 

Telefono ufficio  0805049154 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Data   Dal 01/02/2017 ad oggi 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Dipartimento di scienze economiche e metodi matematici 

• Tipo di impiego  Impiegata amministrativa con contratto a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità  Responsabile della U.O. Contabilità e Attività negoziali 

• Data   Dal 15/02/2005 ad oggi 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Dipartimento di scienze economiche e metodi matematici 

• Tipo di impiego  Impiegata amministrativa con contratto a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data   31/05/2012-31/12/2016 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Dipartimento di scienze economiche e metodi matematici 

• Tipo di impiego  Impiegata amministrativa con contratto a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità  Sostituto segretario amministrativo  

• Data   01/04/2013 – 31/08/2014 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Dipartimento di scienze economiche e metodi matematici 

• Tipo di impiego  Partecipazione al progetto  denominato “innovation and development of academic industry  
partnerships through efficient research administration in lebanon” n. 530721-tempus-1-2012-1-lb-
tempus-smhes nell'ambito del programma comunitario tempus iv 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data   23/12/2009 – 15/11/2010 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Dipartimento di scienze economiche e metodi matematici 

• Tipo di impiego  Partecipazione al progetto  cofinanziato dalla Regione Puglia denominato “Efficienza nell’offerta 
di istruzione pubblica nel territorio della Regione Puglia” 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data  27/09/ 2007 – 18/02/2014 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Centro interdipartimentale di ricerca sull’etica econ. e az. 

• Tipo di impiego  Sostituto segretario amministrativo 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data  27/05/ 2008 – 26/05/2012 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Dipartimento di scienze economiche e metodi matematici 

• Tipo di impiego  Responsabile del servizio di diffusione e misurazione dati 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data  01/04/2007-30/05/2009 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Centro interdipartimentale di ricerca sull’etica econ. e az. 

• Tipo di impiego  Partecipazione al progetto PIC URBAN II 2000-2006 asse IV misura 4.1 per il C.R.E.E.A. 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data  01/09/2007-20/11/2008 



• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Dipartimento di scienze economiche e metodi matematici 

• Tipo di impiego  Partecipazione al progetto NPP Italia-Albania Interreg 2004-2006 (AQUIFALC) 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data  22/12/2006-31/12/2007 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Dipartimento di scienze economiche e metodi matematici 

• Tipo di impiego  Partecipazione a n. 7 progetti POR pUglia 2000-2006 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data  12/04/2006-26/05/2012 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Dipartimento di scienze economiche e metodi matematici 

• Tipo di impiego  Responsabile settore patrimonio-econo0mato della segreteria amministrativa 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data   01/11/2005-31/10/2006 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Dipartimento di scienze economiche e metodi matematici 

• Tipo di impiego  Partecipazione al Master I liv. in “Economia e management del turismo culturale” a.a. 2005-2006 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data   01/11/2005-26/05/2012 

• Datore di lavoro  Università degli studi di Bari Aldo Moro–Dipartimento di scienze economiche e metodi matematici 

• Tipo di impiego  Responsabile del servizio di raccolta e smaltimento rifiuti speciali e pericolosi (toner e cartucce) 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data  06/09/2004 – 22/11/2004 

• Datore di lavoro  Dimet srl 

• Tipo di impiego  Impiegata amministrativa 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data  29/03/2002 – 02/09/2004 

• Datore di lavoro  Sertag srl, bari 

• Tipo di impiego  Impiegata amministrativa 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

• Data  1999 - 2002 

• Datore di lavoro  Studio commerciale – tributario, Bari 

• Tipo di impiego  praticantato 

• Principali mansioni e responsabilità  Mansioni amministrativo-contabili 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Data   29/11/2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Il Codice di Comportamento” c/o l’ Università degli studi di Bari in modalità 
e-learning (3 ore) 

 

• Data   6/10/2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Regolamento e gestione amministrativo contabile delle missioni c/o l’ 
Università degli studi di Bari (4 ore) 

 

• Data   15/4/2021-29/11/2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di aggiornamento professionale “Progetto INPS Valore P.A. - corsi di formazione 2020” :  
“Contabilità pubblica e gestione finanziaria” (50 ore - cfu conseguiti 3) 

 



• Data   23/3/2021-7/4/2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Formazione obbligatoria per i lavoratori ed emergenza sanitaria da 
Coronavirus Sars-CoV-2” c/o l’ Università degli studi di Bari in modalità e-learning (25 ore con 
test finale di apprendimento) 

 

• Data   17/12/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Redazione atti e provvedimenti amministrativi” c/o l’ Università degli studi 
di Bari in modalità e-learning (2 ore) 

 

• Data   19/11/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Focus sulla legislazione universitaria” c/o l’ Università degli studi di Bari in 
modalità webinar (2 ore) 

 

• Data   5/10/2020-30/10/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Le novità introdotte dal PNA 2019 ‘Indicazioni metodologiche per la 
gestione dei rischi corruttivi’ con particolare attenzione ai procesi, alle fasi e alle attività collegate 
all’area di rischio ’Contratti pubblici’” c/o l’ Università degli studi di Bari in modalità e-learning (15 
ore) 

 

• Data   9/10/2020-30/10/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione sui codici di comportamento e sui temi dell’etica e della legalità  c/o l’ 
Università degli studi di Bari in modalità e-learning (10 ore) 

 

• Data   10/9/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “GDPR: Autorità di controllo indipendenti e Comitato europeo per la 
protezione dei dati” c/o PA360 srl in modalità e-learning (2,15 ore) con esito positivo al test finale 

 

• Data   9/9/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Contabilizzazione e pagamento delle fatture elettroniche: documentazione, 
Iva, split payment e reverse charge” c/o PA360 srl in modalità e-learning (3 ore) con esito 
positivo al test finale 

 

• Data   7/9/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Gli acquisti di beni e servizi sotto soglia dopo la legge 14/06/2019, n.55 
(cd. Sblocca Cantieri)” c/o PA360 srl in modalità e-learning (3 ore) con esito positivo al test finale 

 

• Data   7/9/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “La fattura elettronica: corso operativo e casi pratici” c/o PA360 srl in 
modalità e-learning (3 ore) con esito positivo al test finale 

 

• Data   6/9/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “L’applicazione del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) nella P.A.: 
indicazioni operative” c/o PA360 srl in modalità e-learning (3 ore) con esito positivo al test finale 

 

• Data   5/9/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Il diritto di accesso nella PA: documentale, civico e generalizzato” c/o 
PA360 srl in modalità e-learning (3 ore) con esito positivo al test finale 

 

• Data   5/9/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Il bilancio degli Enti Locali” c/o PA360 srl in modalità e-learning (3 ore) con 
esito positivo al test finale 

 



• Data   4/9/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Benessere lavorativo e organizzativo” c/o PA360 srl in modalità e-learning 
(1 ora) con esito positivo al test finale 

 

• Data   4/9/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Gestione gruppi e conflitti” c/o PA360 srl in modalità e-learning (1 ora) con 
esito positivo al test finale 

 

• Data   4/9/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “persuasione e motivazione” c/o PA360 srl in modalità e-learning (1 ora) 
con esito positivo al test finale 

 

• Data   4/9/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Simulazioni operative su Oda, Trattativa privata diretta e Rdo” c/o PA360 
srl in modalità e-learning (2 ore) con esito positivo al test finale 

   

• Data   19/12/2019-26/01/2020 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Il Regolamento (UE) 2016/679” c/o l’ Università degli studi di Bari in 
modalità e-learning (10 ore) 

 

• Data   28/11/2019-15/12/2019 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “La cultura del bene comune, dell’etica e della legalità quale strumento di 
prevenzione e contrasto dei fenomeni corruttivi” c/o l’ Università degli studi di Bari Bari in 
modalità e-learning (10 ore) 

 

• Data   10/12/2019 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione della FGU Gilda UNAMS “Public speaking tecniche e segreti per parlare in 
pubblico” c/o l’ Università degli studi di Bari (4 ore) 

 

 

 

• Data  

  

 

 

24/10/2019-30/11/2019 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “Sicurezza e tutela della salute dei lavoratori - formazione generale” c/o l’ 
Università degli studi di Bari in modalità e-learning (4 ore) 

   

• Data   16/10/2019 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione della FGU Gilda UNAMS “La comunicazione efficace nel contesto 
lavorativo. La competenza comunicativa: una sicurezza per sé e per gli altri” c/o l’ Università 
degli studi di Bari (4 ore) 

   

• Data   6/12/2018 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione Pubbliformez “Giornata laboratorio: verso un kit excel dei fondi 2018 
aggiornati al nuovo CCNL Università” c/o l’ Università degli studi di Bari (7 ore) 

   

• Data   13/06/2018 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione per “attività a rischio elevato incendio” c/o comando vigili del fuoco di Bari  

• Qualifica conseguita  Addetto antincendio 

 

• Data   18/9/2017-31/12/2017 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  Corso di formazione “Nuova disciplina dei Contratti Pubblici” c/o Regione Puglia piattaforma e-



o formazione learning (16 ore) 

   

• Data   16/10/2017 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione della FGU Gilda UNAMS “La valutazione delle prestazioni nel lavoro 
pubblico” c/o l’ Università degli studi di Bari (3 ore) 

   

• Data   9/5/2017-11/7/2017 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di aggiornamento professionale “Progetto INPS Valore P.A. - corsi di formazione 2016” :  
“Il nuovo assetto fiscale locale e l’armonizzazione contabile” (60 ore) votazione 20/20 

 

• Data   23/11/2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione della FGU Gilda UNAMS “Il lavoro flessibile nella pubblica amministrazione”  
c/o l’ Università degli studi di Bari (3 ore) 

   

• Data   16/11/2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione della FGU Gilda UNAMS “Il sistema delle fonti e le relazioni sindacali nel 
lavoro pubblico”  c/o l’ Università degli studi di Bari (3 ore) 

 

• Data   26/9/2013-27/9/2013 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione COINFO “Gli acquisti di beni e servizi sul mercato elettronico e il sistema 
delle convenzioni CONSIP” c/o l’ Università degli studi di Bari (11 ore) 

• Data   8-9-10/1/2013 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “l’introduzione del Bilancio Unico di Ateneo e della Contabilità Economico 
Patrimoniale – Gruppo professional” c/o l’ Università degli studi di Bari (18 ore) 

 

 

• Data   21/5/2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “utilizzo del sistema di protocollazione Titulus” c/o l’ Università degli studi di 
Bari (10 ore) 

• Data  12/1/2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “empowerment e benessere organizzativo” a Montesilvano (PE) c/o UILrua 
(4 ore)  

• Data   09/1/2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “l’introduzione del Bilancio Unico di Ateneo e della Contabilità Economico 
Patrimoniale ” c/o l’ Università degli studi di Bari (6 ore) 

 

• Data   13/1/2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “rappresentanza e rappresentatività nel Pubblico Impiego: le RSU” a 
Montesilvano (PE) c/o UILrua (4 ore)  

 

• Data  13/1/2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 

 Corso di formazione “effetti della manovra Monti sul sistema pensionistico nel Pubblico Impiego” 
a Montesilvano (PE) c/o UILrua (4 ore) 

• Data   8/10/2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “la comunicazione” A Montesilvano (PE) c/o UILrua (4 ore) 

 

 



• Data  4/10/2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione COINFO “Le novità apportate dal regolamento d’attuazione del Codice dei 
contratti pubblici di lavori, servizi, forniture e dalla disciplina sulla tracciabilità delle tranazioni 
finanziarie c/o l’ Università degli studi di Bari (7 ore) 

 

• Data   14-15/12/2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso di formazione “scrivere per UNIBA su UNIBA” c/o l’ Università degli studi di Bari (10 ore) 

 

• Data   16/11/2009-17/11/2009 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso “Profili generali di contabilità pubblica” c/o CEIDA/scuola superiore di amministrazione 
pubblica e degli enti locali di Roma (11 ore) 

• Data  Novembre 2009 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso sulla “Diffusione della cultura, della valutazione e la capacità di standardizzazione dei 
procedimenti” c/o l’ Università degli studi di Bari (25 ore) 

• Data   12/09/2007-16/09/2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Formazione sindacale “Socio-sanitario e tecniche di negoziazione” tenuta dalla UIL a Falerna  

 

 

• Data  22/09/2006 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 

 Corso di aggiornamento su “Acquisti in economia e sotto soglia negli atenei e nei dipartimenti 
universitari nel codice dei contratti pubblici” c/o ETA3 a Bologna (7 ore) 

• Data   Maggio 2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Esame di stato per l’abilitazione alla professione di Dottore Commercialista 

• Qualifica conseguita  Abilitazione alla professione di Dottore Commercialista 

 

• Data  Febbraio 2001 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Concorso pubblico per l’insegnamento delle discipline economiche e giuridiche 

• Qualifica conseguita  Abilitazione all’insegnamento nelle scuole delle discipline economiche e giuridiche 

• Data   25/04/1999 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Bari 

• Qualifica conseguita  Laurea in Economia e Commercio con la votazione di 110/110 e lode 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

 

LINGUE  Buona conoscenza dell’Inglese e conoscenza del francese a livello scolastico 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
 

 Buona conoscenza del sistema operativo Windows XP e del pacchetto applicativo Office, della 
posta elettronica e di internet; 

Buona conoscenza dei programmi di contabilità: Sispac, Team System, Taxi, Picam, Easy. 

 

HOBBIES 

 

 Musica, canto, sport. 

 



PATENTE   CAT. B 

 

 

ALLEGATI   

 

  Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, 

richiamate dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000, dichiaro che quanto sopra corrisponde a verità. Ai sensi del D.Lgs 

n.196 del 30/06/2003 dichiaro, altresì, di essere informato che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con 

strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene 

resa e che al riguardo competono al sottoscritto tutti i diritti previsti all'art. 7 della medesima legge. 

 
Bari, 11 gennaio 2022 
 F.to 
                   Carmen De Rosas 

          

ULTERIORI INFORMAZIONI   L’attività amm.vo-contabile svolta presso l’Università degli Studi di Bari si 
sostanzia, tra le altre cose, nella produzione di: mandati di pagamento, reversali 
di incasso, registrazione fatture, inventariazione beni (creazione buoni di carico), 
gestione fondo economale, verbali di varia natura, ordini di acquisto, procedure 
di acquisto, predisposizione di contratti, bandi di concorso, lettere, tabelle 
comparative di valutazione, elaborazione di missioni, rendicontazioni, ed attività 
di supporto amministrativo-contabile nella gestione di Progetti comunitari, 
nazionali ed internazionali gestiti dal Dipartimento  di scienze economiche e 
metodi matematici.  


