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ESPERIENZA LAVORATIVA             
 

  
Nell’Università degli Studi di  Bari   

   

Attuale incarico 
Area Amministrativa Cat. C3 

  
D.D.G. N. 1550 del 21.12.2021 - Conferimento incarico Responsabile U.O. Servizi Generali, 
Logistica e Supporto Informatico del Dipartimento di Ricerca e Innovazione Umanistica dal 1 
gennaio 2022; 
 
Conferimento incarico nell’ambito del  progetto Interreg V-A Greece-Italy 2014/2020 Polysemi 
con nota prot. n. 2663 del 4 giugno 2018 delle seguenti attività: “Activities for economic 
administrative reports” della durata di 100 ore. 
 
D.D.G. n. 157 del 31.01.2017 – Conferimento incarico Responsabile U.O. Servizi Generali, 
Logistica e Supporto Informatico del Dipartimento Lettere Lingue Arti. Italianistica e Culture 
Comparate. 

 
Dal 6.12.2012 assegnazione al Dipartimento Lettere Lingue Arti. Italianistica e 
culture Comparate. 
Con nota prot. n. 936 del 22.11.2013 conferimento mansioni del Direttore del 
Dipartimento prof. Domenico Mugnolo: 
Incaricata della Segreteria di Direzione relativamente a: 
Agenda del Direttore; 
Rapporti con organi e uffici interni ed esterni; 
Organizzazione sedute di Laurea; 
Organizzazioni incontri; 
Tenuta diari elettronici CEL; 
Tenuta registro della sicurezza e dei controlli per la prevenzione incendi. 
 
Dal 18.11.2010 passaggio da Area Tecnica tecnico scientifica ed elaborazione 
dati ad Area Amministrativa. 

 
 
Precedenti incarichi Verbale n. 9 del 25.05.2011 conferimento incarico Preside prof. Pasquale 

Guaragnella ex Facoltà di Lingue e Letterature Straniere: 
  
 Assegnazione alla segreteria particolare del Preside; 
 Organizzazione sedute di Laurea; 
 Gestione delle pratiche contabili della Presidenza; 



   

  

Gestione della ricezione e la successiva consegna a Commissioni esterne dei 
plichi relativi a valutazioni comparative (Concorsi docenti); 
Collaborazione con Ateneo per l’istruzione delle bozze di Convenzione con enti 
esterni. 

 
 
Verbale n. 12 del 30.09.2010 conferimento incarico Preside prof. Pasquale 
Guaragnella ex Facoltà di Lingue e Letterature Straniere: 
 
Assegnazione alla segreteria particolare del Preside; 
Responsabile della documentazione relativa l’assistenza per la fornitura di 
materiale e gestione della manutenzione del plesso in collaborazione con Area 
Tecnica. 
 
 
Verbale n. 3 de 19.12.2006 conferimento incarico Preside prof. Pasquale 
Guaragnella ex Facoltà di Lingue e Letterature Straniere: 
 
Responsabile della gestione operativa dell’isola didattica della Facoltà di Lingue; 
Gestione dei flussi documentali della Facoltà con relativa protocollazione e 
archiviazione; 
Supporto come personale tecnico-amministrativo al Consiglio dei Corsi di Laurea 
Magistrali afferenti alla Facoltà di Lingue e Letterature Straniere; 
 
Responsabile della gestione operativa dell’isola didattica e di consulenza 
informatica agli utenti a partire dal 17.11.1999, riconfermato con verbale n. 9 del 
4.09.2000 del Preside prof. Francesco Saverio Perillo, ex Facoltà di Lingue e 
Letterature Straniere. 

 
 
 
Inquadramento Giuridico ed Economico     Inquadramento dal 1.07.2012 Cat. C Area tecnico scientifica ed elaborazione                                                                                                      

dati. 
 

Assunta nell’Università degli Studi di Bari in data 3.11.1997 quale Agente Tecnico 
e relativa assegnazione all’Area Servizi Generali e Tecnici della Facoltà di Lingue 
e Letterature Straniere. 

 
 
 
Formazione Corso di formazione “Il Codice di Comportamento” organizzato da 

Università degli Studi di Bari Aldo Moro, nella giornata del 14 dicembre 

2021, durata 3 ore con verifica finale; 

 
Corso di formazione “Formazione specifica per i lavoratori e emergenza 

sanitaria da Coronavirus Sars-CoV-2 [2^ edizione]” organizzato da 

Università degli Studi di Bari Aldo Moro nel periodo dal 13 al 17 aprile 

2021, durata 25 ore con verifica finale; 
 
Corso di formazione “Il Regolamento (UE) 2016/679: Corso FAD per il 

personale UniBa sul Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati 

(RGPD)” organizzato da Università degli Studi di Bari Aldo Moro nel 

periodo dal 19/12/2019 al 26/01/2020, durata 10 ore con verifica finale; 

  
Corso di formazione “Redazione atti e provvedimenti amministrativi” 

organizzato da Università degli Studi di Bari Aldo Moro nella giornata 

del 17 dicembre 2020, durata 2 ore con verifica finale; 

  
Corso di formazione “I codici di comportamento - Formazione generale sui 

temi dell’etica e della legalità” organizzato da Università degli Studi di 

Bari Aldo Moro nel periodo dal 9 al 30 ottobre 2020, durata 10 ore con 

verifica finale. 

 
Corso di formazione “La cultura del bene comune, dell'etica e della legalità 

quale strumento di prevenzione e contrasto dei fenomeni corruttivi (liv. 



   

  

base)” organizzato da Università degli Studi di Bari Aldo Moro nel 

periodo dal 28/11/2019 al 30/11/2019, durata 10 ore con verifica finale; 

 

Corso di formazione su “Sicurezza e tutela della salute dei lavoratori 

(generale) 1° Edizione”, organizzato da Università degli Studi di Bari 

Aldo Moro nel periodo dal 29/10/2019 al 15/12/2019, durata 4 ore con 

verifica finale; 

  
Partecipazione progetto FIORI “Gestione operativa delle attività di Ricerca”, Anno 
2007.  

 Corso di formazione per Addetti antincendio rischio – idoneità conseguita in data 
08/07/2015. 

 
 
 
 
 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date 1994/1995   

   

• Qualifica conseguita 

 

 

Date 08/10/2021                     

 Diploma Maturità professionale Istituto Professionale e Commerciale N. Tridente. 

 

 

Diploma di Laurea Triennale in Scienze della Comunicazione conseguito  presso Università 

degli Studi di Bari “Aldo Moro” a.a. 2020/2021 con la votazione di 110/110 e lode. 

 

   

   

   

   

   

   

   

   



   

  

 

MADRELINGUA  ITALIANA 

 

  

ALTRE LINGUE  FRANCESE 

         

• Capacità di lettura     BUONO 

• Capacità di scrittura     DISCRETO 

• Capacità di espressione orale     DISCRETO 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 Buona conoscenza del sistema operativo Windows, applicativo Office, Outlook Express 

 
 

PATENTE O PATENTI    B 

 
 
 
 
 

        Bari, 7 febbraio 2022      F.to OLIMPIA DE GIGLIO 


