
N. Tipologia di procedimento
Riferimenti normativi e

regolamentari

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio responsabile del 

procedimento 

Ufficio competente 

ad adottare il 

provvedimento 

finale (se diverso)

Modalità di 

attivazione

Documentazione da allegare ai 

procedimenti su istanza di 

parte

Informazioni sul procedimento in 

corso

Termine di conclusione del 

procedimento

Provvedimento o atto finale - 

Autorità che adotta l'atto

Il procedimento può essere 

sostituito da una 

dichiarazione 

dell'interessato

Il procedimento può 

concludersi con il 

silenzio assenso 

dell'amministrazione

Tutela giurisdizionale e 

amministrativa

Link di accesso al 

servizio on line

Modalità per 

l'effettuazione dei 

pagamenti

1

Atti di liberalità‚ Acquisizione beni mobili (beni 

mobili, beni mobili registrati, denaro e titoli) 

DONAZIONI fino ad € 50.000,00
Regolamento per l'amministrazione, la finanza e la 

contabilità U.O. Contabilità e attività negoziali U.O. Contabilità e attività negoziali N/A Di parte

Nota contenente la descrizione 

dell'oggetto della donazione
https://persone.ict.uniba.it/rubrica/antonio.scud

eri  45 giorni dall'istanza del donante

Delibera - Consiglio di 

Dipartimento no no

Tutela giurisdizionale esperibile 

secondo le disposizioni contenute nel 

codice del processo amministrativo 

(d.lgs n. 104/2010 e s.m.i.) N/A N/A

2

Affidamento di forniture di beni e servizi di 

importo fino a € 138.999,99  (qualora la 

determina a contrarre o altro atto di avvio del 

procedimento equivalente sia adottato entro il 

30 giugno 2023)

art. 1 c. 2 lett. a) D.L. 76/2010 conv. in legge 

120/2020 e modificato dal D.L. 77/2021 conv. in 

Legge 108/2021 U.O. Contabilità e attività negoziali U.O. Contabilità e attività negoziali N/A Di parte

Richiesta contenente la descrizione 

analitica dei beni o servizi da 

acquistare
https://persone.ict.uniba.it/rubrica/antonio.scud

eri 

60 giorni dalla data della ricezione 

della richiesta

Decreto di 

Aggiudicazione/Determina a 

Contrarre - Direttore di 

Dipartimento no no

Tutela giurisdizionale esperibile 

secondo le disposizioni contenute nel 

codice del processo amministrativo 

(d.lgs n. 104/2010 e s.m.i.) N/A N/A

3

Affidamento di forniture  di beni e servizi da € 

139.000,00 fino alla soglia comunitaria (qualora la 

determina a contrarre o altro atto di avvio del 

procedimento equivalente sia adottato entro il 

30 giugno 2023)

art. 1 c. 2 lett. b) D.L. 76/2010 conv. in legge 

120/2020 e modificato dal D.L. 77/2021 conv. in 

Legge 108/2021 U.O. Contabilità e attività negoziali U.O. Contabilità e attività negoziali N/A Di parte

Richiesta contenente la descrizione 

analitica dei beni o servizi da 

acquistare
https://persone.ict.uniba.it/rubrica/antonio.scud

eri  

120 giorni dalla data di invio della 

lettera d'invito

Decreto di 

Aggiudicazione/Determina a 

Contrarre - Direttore di 

Dipartimento no no

Tutela giurisdizionale esperibile 

secondo le disposizioni contenute nel 

codice del processo amministrativo 

(d.lgs n. 104/2010 e s.m.i.) N/A N/A

4

Contratti di lavoro autonomo di natura 

occasionale e /o professionale

D.Lgs 165/2001 - Regolamento per il conferimento 

di incarichi individuali con contratti di lavoro 

autonomo, di natura occasionale o coordinata e 

continuativa emanato con D.R. n. 1653 del 

05.03.2010

U.O. Contabilità e attività negoziali, 

U.O. Ricerca e Terza Missione  in 

relazione ai bandi pubblicati

U.O. Contabilità e attività negoziali, 

U.O. Ricerca e Terza Missione  in 

relazione ai bandi pubblicati N/A Di parte

Nota contenente gli elementi 

essenziali per l'attivazione della 

procedura

https://persone.ict.uniba.it/rubrica/antonio.scud

eri

https://persone.ict.uniba.it/rubrica/giacoma.zacc

aro 

90 giorni dall'istanza del docente 

o del funzionario responsabile 

Decreto di Approvazione Atti -

Direttore del Dipartimento no no

Tutela giurisdizionale esperibile 

secondo le disposizioni contenute nel 

codice del processo amministrativo 

(d.lgs n. 104/2010 e s.m.i.) N/A N/A

5

Conferimento  diretto di incarichi di natura 

occasionale  (conferenze seminari, master, corsi 

di formazione, ecc.)

D.Lgs 165/2001 - Regolamento per il conferimento 

di incarichi individuali con contratti di lavoro 

autonomo, di natura occasionale o coordinata e 

continuativa emanato con D.R. n. 1653 del 

05.03.2010 U.O. Ricerca e Terza Missione U.O. Ricerca e Terza Missione N/A Di parte

Nota contenente gli elementi 

essenziali per l'attivazione della 

procedura
https://persone.ict.uniba.it/rubrica/giacoma.zacc

aro 

30 giorni dall'istanza del docente 

o del funzionario responsabile 

Nota di conferimento di incarico - 

Direttore del Dipartimento no no

Tutela giurisdizionale esperibile 

secondo le disposizioni contenute nel 

codice del processo amministrativo 

(d.lgs n. 104/2010 e s.m.i.) N/A N/A

6 Contratti di ricerca (Conto terzi) 

Regolamento per prestazioni a pagamento, 

contratti di ricerca, consulenza, servizi e contributi 

alla ricerca emanato con D.R. n. 7553 del 

27.12.2011 U.O. Ricerca e Terza Missione U.O. Ricerca e Terza Missione

U.O. Servizi generali, 

logistica e supporto 

informatico Di parte

Nota contenente dati essenziali del 

contratto (oggetto, durata, 

compenso, finanziamento)
https://persone.ict.uniba.it/rubrica/giacoma.zacc

aro 

45 giorni dall'istanza del docente 

o del funzionario responsabile 

Delibera - Consiglio di 

Dipartimento no no

Tutela giurisdizionale esperibile 

secondo le disposizioni contenute nel 

codice del processo amministrativo 

(d.lgs n. 104/2010 e s.m.i.) N/A N/A

7 Intitolazione aule, laboratori e biblioteche
Regolamento per il conferimento dei titoli onorifici 

emanato con D.R. 2480 del 09.07.2015

U.O. Servizi generali, logistica e 

supporto informatico

U.O. Servizi generali, logistica e 

supporto informatico N/A Di parte

Nota contenente la richiesta di 

intitolazione e la ragioni per le quali 

si fa richiesta
https://persone.ict.uniba.it/rubrica/michele.scar

anello 

45 giorni dall'istanza del 

proponente

Delibera - Consiglio di 

Dipartimento no no

Tutela giurisdizionale esperibile 

secondo le disposizioni contenute nel 

codice del processo amministrativo 

(d.lgs n. 104/2010 e s.m.i.) N/A N/A

8

Convenzioni di tirocinio di formazione ed 

orientamento (ai sensi dell’art. 4 comma 5 d.m. 

25/3/1998 n. 142)

Decreto Ministro del Lavoro e della Previdenza 

Sociale del  25/3/1998 n. 142 - Legge 24 giugno 

1997, n. 196 U.O. Didattica e servizi agli studenti U.O. Didattica e servizi agli studenti N/A Di parte

Nota contenente i seguenti dati 

essenziali: Docente proponente, 

Soggetto ospitante, Corso di Laurea 

interessato, Obiettivi  e modalità del 

tirocinio. https://persone.ict.uniba.it/rubrica/anna.giberna 

30 giorni dall'acquisizione agli atti 

dell'istanza 

Delibera - Consiglio di 

Dipartimento no no

Tutela giurisdizionale esperibile 

secondo le disposizioni contenute nel 

codice del processo amministrativo 

(d.lgs n. 104/2010 e s.m.i.)

https://portiamovalore.

uniba.it/uploads/portia

movalore-aziende.pdf N/A

9

Convenzioni per percorsi per le competenze 

trasversali e orientamento
Art. 1 D.Lgs. 77/05, Legge 13 luglio 2015 n.107, 

art.1, commi 33-43 U.O. Didattica e servizi agli studenti U.O. Didattica e servizi agli studenti N/A Di parte

Nota contenente gli elementi 

essenziali della Convenzione https://persone.ict.uniba.it/rubrica/anna.giberna 

30 giorni dalla proposta di 

convenzione proveniente dalla 

scuola

Delibera - Consiglio di 

Dipartimento no no

Tutela giurisdizionale esperibile 

secondo le disposizioni contenute nel 

codice del processo amministrativo 

(d.lgs n. 104/2010 e s.m.i.) N/A N/A

10 Cultori della Materia
Regolamento cultore della materia emanato con 

D.R. n. 1313 del 10.04.2014 U.O. Didattica e servizi agli studenti U.O. Didattica e servizi agli studenti N/A Di parte

Nota contenente i seguenti 

elementi: Docente proponente, 

nominativo cultore della materia, 

insegnamento, corso di laurea https://persone.ict.uniba.it/rubrica/anna.giberna 

30 giorni dalla proposta 

atribuzione qualifica cultore della 

materia

Delibera - Consiglio di 

Dipartimento no no

Tutela giurisdizionale esperibile 

secondo le disposizioni contenute nel 

codice del processo amministrativo 

(d.lgs n. 104/2010 e s.m.i.) N/A N/A
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